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  مقدمه -1-1
تحصـیلات  هـاي  و تحصیلات تکمیلی، فرایندهاي اجرایی فعالیـت  یضمن معرفی معاونت پژوهشرو،مجموعۀ پیشدر 

  .شوندمی تکمیلی معرفی
  
  تحصیلات تکمیلیپژوهشی و معاونت  -1-2

 هـاي نامـه شـیوه هـا و  تدوین و پیشنهاد اصول کلی برنامـه ریزي آموزشی، وظایف برنامه ،معاونتاین  از دید آموزشی،
ریـزي در  مصـوبات، برنامـه  هاي آموزشی پژوهشگاه را برعهده دارد همچنین نظارت بر حسن اجراي نامهاجراییِ آیین

هـاي  آموزشی و تغییر یا توسـعۀ برنامـه  جدید هاي هدورایجاد : هاي آموزشی پژوهشگاه از جملهزمینۀ گسترش فعالیت
ها با نیازهاي علمی، اقتصادي و فنّی کشور و نظارت بر نحوة ارائۀ خدمات آموزشی پژوهشـگاه،  درسی و تطبیق برنامه

  .حوزه استهاي این لیتواز دیگر مسؤ...علمی و هیئت موزشی اعضاي هاي آبررسی و سنجش فعالیت
  
  آموزش مدیریت -1-3

هاي آموزشی پژوهشگاه، کنترل و نظارت بر انجـام کلیـه امـور    لیت اجراي سیاستومسؤدارا بودن این مدیریت ضمن 
را ... هاي دانشـجویی و  گواهیها، ریزنمرات، نظارت بر صدور دانشنامهدانشجویی، اجراي برنامۀ آموزشی، آموزشی، 

  .مطابق ضوابط و مقررات برعهده دارد
  

  حصیلات تکمیلیخصصی تشوراي ت - 3-1- 1
 وظیفـۀ شـود و   تشـکیل مـی   و تحصـیلات تکمیلـی   پـژوهش  تمعاون ـ در حـوزة ي تخصصی تحصیلات تکمیلـی  شورا

  .را به عهده دارد پژوهشگاه تحصیلات تکمیلی ریزي در بخش سیاستگذاري و برنامه
  

  ترکیب شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلی - الف
  ؛)رئیس شورا( پژوهشگاهشی و تحصیلات تکمیلی پژوهمعاون  .1
 ؛ )دبیر شورا(پژوهشگاه آموزش رمدی  .2

 ؛هاپژوهشکده آموزشی -معاون پژوهشی .3

نظر در امور آموزشی، به پیشنهاد معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دو تن از اعضاي هیئت علمی صاحب .4
 .تأیید رییس پژوهشگاهو 
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  شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلی وظایف - ب
هـاي   هـا و برنامـه   نامه ینی، تصمیمات هیأت رئیسه و آپژوهشگاه پژوهشی هاي اجرایی مصوبات شوراي ایجاد زمینه .1

  ؛تحصیلات تکمیلی در حوزة  مصوب
 :شاملهاي مختلف آموزشی  برنامهتدوین  .2

  کارشناسی ارشد و دکتري؛هاي  هاي آموزشی دوره برنامه
  هاي درسی در چارچوبضوابط مصوب؛ پیشنهاد تغییرات لازم در نحوه، اجراي برنامه

  و اظهارنظر درباره آنها؛ آموزشیهاي  نامه بررسی آیین
شی و تحصـیلات تکمیلـی بـه شـورا     پژوهیا معاون  پژوهشگاهبررسی و اظهارنظر درباره مسائلی که توسط شوراي  .3

 شود؛ ارجاع می

هیئـت علمـی   کیفیت آموزشی اعضـاي   نیزو  پژوهشگاههاي تحصیلات تکمیلی در  بررسی کیفیت آموزشی دوره .4
 ؛ها فعال در این دوره

 ؛پژوهشگاهی جدید آموزشهاي  ها و دوره شنهاد تأسیس رشتهبررسی پی .5

 ها درخصوص تعداد پذیرش دانشجویان تحصیلات تکمیلی  شکدهپژوه هايبررسی پیشنهاد .6

هـاي آموزشـی در موضـوعات مختلـف و      ها، مقاطع و برنامه اي و تحلیلی از وضعیت رشته تدوین گزارشهاي دوره .7
  .ربطمراجع ذيبهبود وضعیت موجود و ارائه به  برايپیشنهاد راه کارهاي عملی 

  

  پژوهشکده آموزشی -پژوهشیشوراي  - 3-2- 1

  پژوهشکدهآموزشی  -پژوهشیترکیب شوراي  - الف
بـا ترکیـب ذیـل تشـکیل      آموزشـی،  -پژوهشکده که داراي سه گروه آموزشی یا بیشتر باشد، شوراي پژوهشیدر هر 
  :شود می

  رئیس پژوهشکده؛ .1
 .هاي پژوهشکده مدیران گروه .2

  

  آموزشی مرتبط با امور آموزشی- وظایف شوراي پژوهشی - ب
تحصـیلات تکمیلـی   اجرایـی مصـوباتی کـه توسـط معـاون پژوهشـی و       هـاي  ریزي جهـت ایجـاد زمینـه    برنامه .1

  د؛شوابلاغ میپژوهشگاه 
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مشـی آموزشـی و پژوهشـی     بـا توجـه بـه خـط     پژوهشـکده هاي آموزشـی و پژوهشـی    سیاست اجرایی کردن .2
 ؛پژوهشگاه

ي تخصصـی  ارجـاع آنهـا بـه شـورا     ه وپژوهشـکد  هـاي جدیـد تحصـیلات تکمیلـی    برنامـه بررسی و تـدوین   .3
 ؛پژوهشگاه تحصیلات تکمیلی 

 ؛مراجع ذیربطپیشنهاد آن به  ه وپژوهشکدهاي آموزشی  بررسی و تدوین طرحهاي ارزشیابی فعالیت .4

 در ارائه دروس مشترك؛ ي پژوهشکدهها هماهنگی میان گروه .5

 ؛پژوهشکدهاتخاذ تصمیمات اجرایی براي هماهنگی و تطابق زمانی تعلیم و تحقیق در  .6

 ؛پژوهشگاهتحصیلات تکمیلی  شوراي تخصصییشنهاد ظرفیت پذیرش به بررسی و پ .7

بـا رویکـرد حـل    ) هـاي کارشناسـی ارشـد و بـالاتر     هـاي تحقیقـاتی دوره   نامـه  پایانـه (تصویب عنـاوین رسـاله    .8
 موضوعات کاربردي و توسعه و تحقیق در موضوعات بنیادین؛

  

  تحصیلات تکمیلی ادارهساختار - 3-3- 1
  :از نظر سازمانی و تشکیلاتی از واحدهاي زیر تشکیل شده است ادارهاین 
 نویسینامواحد پذیرش و -الف

 ن و سوابق تحصیلی واحد مشمولا -ب

 آزمونهاها و امور واحد برنامه -ج

  واحد پژوهش  -د
  آموختگانواحد دانش -ها
  واحد خدمات دانشجویی -و

سـاختار  . کننـد تحصیلات تکمیلی انجـام وظیفـه مـی    ادارةرییس کارشناس هریک از واحدهاي فوق تحت سرپرستی 
  . نشان داده شده است 1روندنماي شمارة  این مدیریت در تشکیلاتی
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 معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی

 اداره آموزش کارکنان

  ساختار تشکیلاتی مدیریت آموزش : 1ره روندنماي شما

 )آزاد(هاي تخصصی اداره آموزش

 آموزش مدیریت

 اداره امور تحصیلات تکمیلی 

 نویسیواحد پذیرش و نام

 واحد مشمولان و سوابق تحصیلی

ها و آزمونواحد برنامه  

 واحد پژوهش

 آموختگانواحد دانش

 واحد خدمات دانشجویی
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  :معرفی شده است اداره تحصیلات تکمیلی واحدهايهاي هریک از فصل فعالیتسردر ادامه 

  نویسیهاي واحد پذیرش و نامسرفصل فعالیت - الف
 تشکیل و تکمیل پرونده دانشجویان  •

 کنترل ظرفیت پذیرش  •

 صدور کارت دانشجویی  •

 مقطع قبل دانشجو  هايهیدیه تحصیلی و ریزنمرأیدرخواست ت •

 ان گپذیرفته شد یو سهمیه رتبه اولاخذ و کنترل مدارك مربوط به سهمیه رزمندگان  •

 صدور حکم لغو قبولی پذیرفته شدگان در صورت عدم احراز شرایط ورود به دوره  •

  صدور حکم انصراف از تحصیل براساس تقاضاي دانشجویان •
  تصویب پایان نامهتعیین استاد راهنما و بررسی و کنترل وضعیت   •
 صدور حکم اخراج دانشجویان در صورت اتمام سنوات تحصیل کنترل سنوات تحصیلی و  •

-دهکـر نامنویسی وانتخاب واحـد مراجعـه ن  برایشگاه پژوهصدورحکم اخراج دانشجویانی که بدون کسب موافقت  •

 .اند

 انجام مشاوره لازم با دانشجویان در حیطه وظایف  •

 امور مربوط به انتقال دانشجویان  •

 غیرایرانی پیگیري امور آموزشی دانشجویان  •

 دولتی  يموافقت با ادامه تحصیل دانشجویان شاغل در دستگاههااخذ و کنترل نامه هاي •

  صدور گواهی اشتغال به تحصیل دانشجویان بر حسب مورد  •
 انجام امور مربوط به مدارك پزشکی دانشجویان برحسب مورد  •

 تهیه گزارش کارشناسی پرونده دانشجویان  •

 یان بروز رسانی اطلاعات دانشجو •

  بررسی پرونده دانشجویان در مرحله آزمون جامع و فراغت از تحصیل •
  ارائۀ آمار و اطلاعات مورد نیاز •
  

  و سوابق تحصیلی نهاي واحد مشمولاسرفصل فعالیت - ب
 انجام امور مربوط به نظام وظیفه دانشجویان در طول دوره تحصیل  •
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 درخواست معافیت تحصیلی دانشجویان  •

 علمی دانشجویان  هیئتترخیص از خدمت نظام وظیفه عمومی و طرح  •

 امور مربوط به خروج دانشجویان مشمول از کشور براساس ضوابط مربوط  •

 اعلام اخراج یا انصراف دانشجویان به نظام وظیفه  •

 انجام مشاوره لازم با دانشجویان در حیطه وظایف  •

 ان کنترل کارت پایان خدمت و معافیت هاي دانشجوی •

 تهیه گزارش کارشناسی پرونده دانشجویان  •

  بروزرسانی اطلاعات دانشجویان  •
  

  و آزمون هاهاي واحد برنامهسرفصل فعالیت -ج
 کنترل عناوین دقیق رشته ها وگرایش هاي تحصیلی با توجه به برنامه آموزشی مصوب  •

 ل برشته مقطع قون باتوجه به عناوین بررسی مجاز بودن پذیرفته شدگان براي شرکت درآزم •

 آزاد اسـلامی بـه منظـور تعیـین وضـعیت تصـویب رشـته و        شـگاه دانآموختگـان  بررسی مـدارك تحصـیلی دانـش    •
 ی با توجه به ابلاغیه وزارت متبوع شگاهدانواحدهاي 

 پژوهشگاه هاي آموزشیفعالیتتنظیم وابلاغ تقویم  •

 )جبرانی( کمبودآموزشی واحدهاي  بارةاظهارنظر در •

 دروس در نرم افزارآموزشی تعریف هاي تحصیلی وثبت عناوین دروس رشتهکدگذاري  •

 مراجع ذیربطپیگیري ومکاتبه درخصوص دریافت سرفصل رشته ها از  •

 شده  ئههاي درسی ارانظارت براجراي برنامه •

 ها و مقررات آموزشی مربوط ین نامهینظارت براجراي دقیق آ •

 آموزشی پژوهشگاهدروس در خارج از تاریخ مقرر درتقویمبررسی واعلام نظر درخصوص حذف درس یا  •

  ) مربوطباتوجه به موارد (کنترل مدارك فراغت ازتحصیل  •
  )باتوجه به موارد مربوط(کنترل مدارك آزمون جامع  •
  ها و برنامه حضور هفتگی استادانکلاس و نظارت بر تشکیلتنظیم برنامه  •
  پایان نیمسال تحصیلی آزمونهابرگزاري نظارت بر  ه ومتنظیم برنا •
 نمرات دانشجویان ووضعیت مشروطی ایشان  بررسی •

  تنظیم برنامه و نظارت بر برگزاري سمینار دانشجویان •
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  مهماندانشجویان پیگیري امور آموزشی  •
  ارایه آمار واطلاعات مورد نیاز •

  پژوهش هاي واحدسرفصل فعالیت -د
  پیگیري امور مرتبط با تعیین استاد راهنماي دانشجو •
  کنترل ظرفیت اعضاي هیأت علمی براي پذیرش دانشجو •
  نامهپیگیري امور مرتبط با تصویب موضوع پیشنهادي پایان •
  نظارت بر فرایند پیشرفت کار تحقیقاتی دانشجو •
  دفاع کنترل مدارك •
  نظارت بر برگزاري جلسۀ دفاع •
  نامهامور مالی پایان انجام •

  آموختگانهاي واحد دانشسرفصل فعالیت - اه
 ها ومقررات آموزشی مربوط ظارت براجراي دقیق آیین نامهن  •

 ارسال گزارش وضعیت تحصیلی دانشجویانبورسیه به وزارت متبوع  •

 کنترل مدارك فراغت ازتحصیل  •

 دانشجویانکنترل مدارك آزمون جامع  •

 صدورکارنامه تحصیلی  •

  صدورگواهی موقت تحصیلی  •
 آموزشی دکتري  ةصدورگواهی پایان دور •

  دانشنامه تحصیلیصدور  •
  ارایه آمار واطلاعات مورد نیاز •
  

  هاي واحد خدمات دانشجوییسرفصل فعالیت -و
 مطالعه و اتخاذ تصمیم در مورد مسایل دانشجویی و فرهنگی  •

فرهنگـی و فـوق برنامـه،    ... ) و  وام ،تغذیـه  ،خوابگـاه (هـاي مختلـف دانشـجویی     نامـه  نظارت بر نحوه اجراي آیـین  •
 بهداشت و درمان، مشاوره و تربیت بدنی 

 هاي آن و ارائه آن براي رسیدگی  بینی نیازهاي خدماتی و رفاهی دانشجویان و تعیین اولویت پیش •
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هاي مختلف فـردي، اجتمـاعی، عـاطفی و روحـی،      بررسی مشکلات دانشجویان و راهنمایی و ارشاد آنها در زمینه •
 .هنگی و هنريفر

 هاي دانشجویی و فرهنگی  نظارت بر اجراي مصوبات کمیسیون •

 هاي کمیته انضباطی دانشجویان  هدایت و نظارت بر فعالیت •

هـاي اسـلامی و اجتمـاعی و فرهنگـی در چـارچوب مصـوبات شـوراي         ریزي براي گسترش و تعمیـق ارزش  برنامه •
 فرهنگی 

  .مسابقات هنري و زیارتی و سیاحتی ها و اردوهاي فرهنگی، تهیه و تنظیم برنامه •

  ... هاي علمی و هاي ورزشی، هنري و کانون تشویق و ترغیب دانشجویان براي شرکت در فعالیت •

نامـه   بـر اسـاس آیـین   ... هاي علمـی، فرهنگـی و   هاي شوراي صنفی، انجمن ایجاد زمینه لازم براي تشکیل و فعالیت •
 مربوط 

دار  اوره دانشجویانموارد فوق برخی از خدماتی اسـت کـه ایـن حـوزه عهـده     تأمین خدمات بهداشتی و روانی و مش •
 آن است 

  .تحصیلات تکمیلی معرفی شده استادارة هاي ی فعالیتهاي اجرایفرایند ،در ادامۀ گزارش
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  فصل دوم

  

  هاي تحصیلات تکمیلیفرایندهاي اجرایی فعالیت
  )کارشناسی ارشد(

 

 



 

11 

  مقدمه -2-1
 . شودبه تفکیک بیان می در مقطع کارشناسی ارشد هاي تحصیلات تکمیلیاین فصل فرایندهاي اجرایی فعالیتدر 

  
  کارشناسی ارشد دانشجویان نویسینامو  پذیرشفرایند -2-2

  :این فرایند شامل مراحل زیر است
 مطابق تقویم زمانی اعلام شده   نامنویسی براي دانشجو ۀمراجع -1

 از دانشجو نامنویسیدریافت مدارك مورد نیاز براي  -2

 پذیرفته شدگان جدید نامنویسیمراحل 1سیاهۀ وارسی تأییدتکمیل و  -3

 تشکیل پرونده دانشجویی -4

 خصیص شماره دانشجوییت -5

 هاي درسیانتخاب واحد -6

  مکاتبه با محل تحصیل مقطع قبل -7
بـه منزلـه انصـراف از ادامـه      نویسـی نام هـاي تعیـین شـده بـراي      یا تـاریخ   شدگان در تاریخ پذیرفتهمراجعۀ عدم: ذکارت

  .تحصیل تلقی خواهد شد
  :به شرح زیر استطبق اطلاعیه سازمان سنجش، نویسی دانشجویان دورة کارشناسی ارشد نام   براي  لازم  مدارك

،  بهداشـت   یـا وزارت   و فناوري  تعلوم، تحقیقا  وزارت تأییدمورد )  لیسانس(  کارشناسی  مدركو رونوشت   اصل -1
  قیـد شـده  ) لیسـانس (  کارشناسی  دوره  معدل  در آن  که  فرهنگی  انقلاب عالی و یا شوراي  پزشکی  و آموزش  درمان
  .باشد
  اصـل   اسـت   ند،لازمیسـت ن)  لیسـانس (  کارشناسـی   مـدرك   اصـل   ارائـه   قادر بـه   دلایلی  به  که  شدگانی پذیرفته -1 ةتبصر

 کـاربرگ (کننـد  را ارائـه )  لیسـانس (  اخذ کارشناسـی  محل  عالی آموزش  سسهؤیام شگاهدانتوسط   شده تأیید  گواهی
14(.  
بـراي   نامنویسـی شوند، بـه عبـارت دیگـر در زمـان     میآموخته دانش،.... /31/6تا تاریخ   که  شدگانی پذیرفته -2 ةتبصر

تـا تـاریخ   ) 20(تـا  ) 0 ( اند، لازم است معدل کل واحدهاي گذرانـده آنـان براسـاس    شرکت در آزمون دانشجو بوده
ول ؤمس ـ تأییـد و پـس از   درج مربوطـه  کـاربرگ در  آمـوختگی دانشعالی محل آموزش دانشگاهتوسط  ..../31/6
  .)15 کاربرگ(ارائه گردد نامنویسینگام هربط بهذي
  .فاقد اعتبار است ي کارشناسی ارشدها مدرك معادل کارشناسی براي ورود به دوره -3ةتبصر

                                                             
1.Check List 
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 .آنها  صفحات  از تمامنسخه رونوشت و کارت ملی و دو   شناسنامه  اصل -2

  . جاري  در سال  شده  تهیه 3×4  رخ  تمام  عکس  قطعه  شش-3
از   ضوابط پـس   به  با توجه  که  برادرانی  منحصراً براي  جاري  در سال  شده  تهیه 3×4  رخ  تمام  عکس  قطعه شش-تبصره

  .گردد صادر می  تحصیلی  معافیت  آنان  ،برايپژوهشگاه در   نامنویسی
  راهنمـاي   دفترچـه  2در صـفحه    منـدرج   »عمومی  وظیفه  مقررات«بند   به  را باتوجه  وظیفه  نظام  وضعیت  که  مدرکی -4

  مشـخص  جـاري سـال  )  داخل  ارشدناپیوسته  کارشناسی  هاي دوره(  تکمیلی  تحصیلات  ورودي  آزمون  یک  شماره
  ). برادران  براي(کند 

 .دولت  کارمندان  براي  متبوع  قید و شرط سازمان  و بدون  کتبی  یا موافقت  سالانه  مرخصی  حکم-5

از محـل مربـوط اخـذ      شدگان توسط پذیرفته ،واحد  از انتخاب  حداکثرتا قبل است لازم مذکوردرذیل هاي نامه معرفی -6
  عمـل   بـه   ممانعـت   تحصـیلی   سـال   دوم  نیمسال براي آنان نام ازثبت  صورت  در غیر این گردد،    تحویل پژوهشگاه  و به

  .شودمی  تلقی»  یکن  لم  کان«  آنان  خواهد آمد و قبولی
ذیـربط    توسـط ارگانهـاي  ) الـذکر فوق( 6تا1ردیف   مربوط به  هاي شده، گواهی  انجام  هاي هماهنگی  براساس -تبصره
  .خواهد شد  ارسال  شدگان  پذیرفته  قبولی محل  عالی  آموزش  پژوهشگاه  طور یکجابههب

از   جهادکشاورزیباامضا و مهـر هریـک    ویاوزارت  اسلامی  انقلاب پاسداران سپاه  ازستادمشترك رسمی نامه معرفی -6-1
  نامـه  در آیـین   آن  گانـه  4  هاي و تبصره 1  ةماد  به  باتوجه  باشد داوطلب  قید شده در آن  مذکور که  رگانهايا  سايؤر

  ها و موسسـات پژوهشـگاه   بـه   بسـیجی   داوطلـب  و جهـادگران   ورود رزمندگان  براي  ایجاد تسهیلات  قانون  اجرایی
  .است  رزمندگان  از سهمیه  کور واجد شرایط استفادهمذ  نامه در آیین  وسایرشرایط مندرج  عالی  آموزش

با توجه به ادغام ارگانهاي بنیاد شهید انقلاب اسلامی، بنیاد مستضعفان و جانبازان انقـلاب اسـلامی و سـتاد کـل      -6-2
امور آزادگان تحت عنوان بنیاد شـهید و امـور ایثـارگران آن دسـته از داوطلبـانی کـه براسـاس ضـوابط هریـک از          

انـد، در   شـده   ئید بنیاد شهید و امور ایثارگران، با استفاده از سـهمیه رزمنـدگان پذیرفتـه   أارگانهاي مذکور براساس ت
همـان عنـوان درج شـده     نامنویسـی ند و ملاك عمل براي یستنامی ن ملزم به ارائۀ تأئیدیه سهمیه ثبت نامنویسیزمان 

 .استهاي ارسالی به مؤسسات  ستفهردر 

  از داوطلبـانی   دسـته   آن  بـراي )  لیسانس(  اخذ کارشناسی  محل  عالی آموزش  ۀسسؤتوسط م  شده تأیید  یگواه  اصل -7
  وزارت 31/02/86رتبه اول دوره کارشناسـی مصـوب    آموختگاندانشمفاد آیین نامه ادامه تحصیل  به  با توجه  که
 .)13 کاربرگ(اند شده  پذیرفته  اول  رتبه  با امتیاز  و فناوري  ، تحقیقات علوم
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  وپـرورش   آمـوزش   از امتیـاز کارشناسـان وزارت    اسـتفاده   بـراي   بر واجد شرایط بودن  مبنی  رسمی  نامه  معرفی  ارائه-8
مطـابق  (توسط اداره کل آموزش و پرورش استان محل خدمت براي داوطلبانی که با ایـن امتیـاز پذیرفتـه شـده انـد     

  ).آزمون ورودي تحصیلات تکمیلی 1ر دفترچه راهنماي شماره مندرج د 2شماره  کاربرگنمونه 
باشـند   متعهدین خدمت به آموزش و پرورش صرفاً در صورت سپردن تعهد جدید مجاز به ادامـه تحصـیل مـی   -تبصره

از خدمت منفک و مابقی مـدت تعهـد خـود را پـس از فراغـت از تحصـیل در مقطـع         بایست که در این صورت می
  .رابر تعهد جدید انجام دهندتحصیلی بالاتر و ب

  

  فرایند انتخاب واحد-3- 2
  :فرایند انتخاب واحد شامل مراحل زیر است

ها و کلیه اعضاي هیئت علمی، حدوداً یک مـاه پـیش   رسانی تقویم آموزشی براي دانشجویان، مدیران گروهاطلاع -1
 از موعد انتخاب واحد

 .همزمان با پذیرش و تشکیل پرونده انجام خواهد شد) دانشجویان جدید( نیمسالانتخاب واحد اولین  :توجه

شناسایی دانشجویانی که مجاز به نامنویسی نیستند و اطلاع رسانی مؤثر براي رفع منع نامنویسـی تـا موعـد انتخـاب      -2
 واحد

 واحد مراجعه دانشجویان در روزهاي نامنویسی و دریافت برگۀ انتخاب -3

واحـد پـذیرش و    مسـؤول  استاد راهنما و مدیر گروه، اعاده برگۀ انتخاب واحـد بـه   تأییدخابی، اخذ ثبت دروس انت -4
 نامنویسی

 نیازهاوس انتخابی از نظر رعایت حدنصاب و رعایت پیشکنترل در -5

 برگه انتخاب واحد، تحویل نسخۀ دانشجو و تمدید کارت دانشجویی تأیید -6

و ) درس دارنــد ( ویســی شــامل دانشــجویانی کــه نیمســال اول و دوم هســتند  شناســایی عــدم مراجعــان بــراي نامن -7
 .)از نیمسال سوم به بعد( که فقط پایان نامه دارند دانشجویانی

 نویسی و احضار دانشجو در مدت مقرر براي تعیین تکلیفمکاتبه با عدم مراجعان نام -8

عدم مراجعۀ دانشجو تا تاریخ مقرر به منزله انصراف از ادامه تحصیل تلقـی شـده حکـم اخـراج بـرایش صـادر        :توجه
  .رونوشت آن براي مدیر گروه ارسال می گردد خواهد شد و

 هاي انتخاب واحد به تفکیک گروه آموزشیتفکیک برگه -9

 از انتخاب واحد و حذف و اضافه ، بعدکنترل دروس انتخابی دانشجو با سرفصل مصوب رشتۀ تحصیلی -10
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 ١استخراج تعداد دانشجویان هر درس، شناسایی دروس زیر حد نصاب -11

منظور راهنمایی دانشجو بـراي  هاطلاع رسانی به گروه آموزشی، استاد درس و دانشجویان دروس زیر حدنصاب ب -12
 حذف درس

 تنظیم فهرست حضور غیاب دروس و ارسال براي استاد درس -13

  

  فرایند حذف و اضافه -4- 2
 مربوطهو دریافت برگۀ  حذف واضافهمراجعه دانشجویان در روزهاي  -1

مسـؤول واحـد پـذیرش و    به حذف و اضافه استاد راهنما و مدیر گروه، اعاده برگۀ  تأییدثبت دروس انتخابی، اخذ  -2
 نویسینام

 نیازهاپیشوس انتخابی از نظر رعایت حدنصاب و رعایت دراولیه کنترل  -3

 تحویل نسخۀ دانشجو حذف و اضافه وبرگه  تأیید -4

 هاي انتخاب واحد به تفکیک گروه آموزشیتفکیک برگه -5

 کنترل دروس انتخابی دانشجو با سرفصل مصوب رشتۀ تحصیلی -6

 هاواحد برنامه تأییدبعد از  و در رایانه) در کارنامۀ تحصیلی(ثبت دروس انتخابی در پروندة دانشجو  -7

 استخراج تعداد دانشجویان هر درس، شناسایی دروس زیر حد نصاب -8

منظور راهنمایی دانشـجو بـراي   هاطلاع رسانی به گروه آموزشی، استاد درس و دانشجویان دروس زیر حدنصاب ب -9
 حذف درس

 مربوطهحضور غیاب درس و ارسال براي استاد  نهایی تنظیم فهرست -10

ارائـه شـده    2ي شـماره  دوره تحصیلات تکمیلی در قالـب رونـدنما   و انتخاب واحد نامنویسی ،یند پذیرشدر ادامه فرا
  .است

                                                             
  .نفر است 3نفر و در دورة دکتري دست کم  5، نامنویسی دست کم  کارشناسی ارشدتشکیل کلاس در دورة  حدنصاب -1
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 ارسال فهرست پذیرفته شدگان به کتابخانه، مرکز رایانه، امور دانشجویی و گروه آموزشی* 

  و انتخاب واحد نامنویسی، فرایند پذیرش: 2شما ره  روندنماي

  خیر

مجاز به 
نامنویسی؟

  

 نقص پرونده) تمدید -مدرك -نمره(

 عدم مراجعه نیمسال قبل

 اتمام سنوات تحصیلی

 اتمام مهلت آموزشی دکتري

 نامشخص بودن وضعیت زبان

  عدم تصویب پایان نامه 
  آري

 نویسی و انتخاب واحد فرایند پذیرش، نام

  ورودیهاي قبلی ورودیهاي جدید

 پذیرش با تأخیر *دریافت فهرست پذیرفته شدگان

لی
صی
 تح
اي
هنم

و را
ت 
لاعا

 اط
شۀ
 پو
زي
سا

ده 
آما

 

رگ
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ي ت
ها

 +
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ب وا
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و تف
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ب وا
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ها
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انش
ة د
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 پر
یل
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ت
حد 
ب وا

خا
 انت
رگۀ
ي ب
ساز

ده 
آما

  

سی
نوی
 نام
حل
مرا

ی 
مای
اهن
ي  ر

 برا
وان
راخ
ب ف
نص

  

جو
نش
ة دا
وند
 پر
 در
ابی
تخ
د ان
واح

ت 
ثب

  

ما 
اهن
ۀ ر
وش
ل پ

حوی
ت

 و
جو
انش
ه د
د ب
واح

ب 
تخا
ۀ ان
برگ

 

یی
جو
نش
ت دا

کار
ور 
صد

 

ي 
 برا
عان
راج
م م
عد

ن 
عیی
ت

سی
نوی
نام

 

 مدیر گروه در برگۀ انتخاب واحد تأییداخذ ها و تکمیل کاربرگ

 تبدیل بورس

 انتقالی

 گزینش با تأخیر

 ارائۀ نامۀ پذیرش

  نویسیپیش نام   نویسی قطعینام

 نویسیتعیین تاریخ پیش نام 

 اطلاع دانشجویان براينصب فراخوان 

 استعلام ایام و ساعات حضور مدیرگروه

 کنترل پرونده و استخراج مهلت تحصیلی

 مربوط کاربرگدرج اسامی و مهلت دانشجو در 

و استعلام دروس پیشنهادي  کاربرگارسال 

 از گروه هاکاربرگ پیگیري و تحویل

 هال برنامهوتحویل نتایج به مسؤ

 دانشجوکنترل پرونده 
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  و آزمون ریزيفرایند برنامه -5- 2
  .هاآزمون ریزيبرنامه- 2کلاسها ریزيبرنامه -1 :اصلی است فعالیتدو شامل ریزيبرنامهفرایند 

  

  کلاسها ریزيبرنامه- 5-1- 2
-کـلاس  شـروع  از بعد دوم مرحله و هاکلاس ازشروع قبل اول مرحله :شودمی انجام مرحلهدو در کلاسها ریزيبرنامه

  .ها
  :؛ شاملهاکلاس شروع از قبل اول مرحله -الف
  نیمسالارائۀ دروس در  ریزيبرنامهبراي  آموزشی دریافت تقویم -1-الف
سیسـتم ویـدئو    قبیـل  از هـا کـلاس مسـتفر در   کمـک آموزشـی   صحت و قابلیـت اسـتفاده تجهیـزات    بررسی -2-الف

  ...و  کنپاك تخته،ماژیک ،استاد، میزداتاسو دانشجویان صندلیپروژکتور، 
بـراي نیمسـال    مـاه  اردیبهشـت  اول هفته؛دراز گـروه آموزشـی   نیمسـال بعـد  قابل ارائـه بـراي    دروس استعلام -3-الف

  دومآبانماه براي نیمسال تحصیلی  اول هفتهوتحصیلی اول 
اطـلاع دانشـجویان    پژوهشـگاه بـراي   وبگـاه در تـابلوي اعلانـات و    نیمسـال برنامۀ ارائـۀدروس   رسانی اطلاع -5-الف

 ازسایر دانشگاهها مهمانپژوهشگاه و دانشجویان 

و ارسـال برنامـه هـردرس بـراي اسـتاد مربوطـه       )زمان، مکان و ساعت ارائه(تنظیم برنامۀ هفتگی ارائۀ دروس  -6-الف
 همچنین ارسال برنامه دروس استادان یک گروه براي مدیرگروه

  تنظیم فهرست حضور وغیاب دانشجویان و ارسال براي مدرس مربوطه  -7-الف
  استادان مدعو  ترددهماهنگی با حراست پژوهشگاه براي  -8-الف
  :تذکار

 .دقیقۀ آموزشی است 50هر واحد درس معادل  -1

  .شودارائه میو ریزيبرنامه مختلفروزجلسه یک و نیم ساعته و در دو  دو در واحدي 3 دروس -2
مصـوب رشـته    باتوجه به سرفصل وجبرانی اختیاري،تخصصی پیشنیاز دروس ، همچنیندروس عنوانایت دقیق رع -3

  .ضروري است
گروه آموزشی و درصورت اشاره در سرفصل رشته، ارائه هیئت علمی خیص اعضاي برحسب ضرورت و بنا به تش -4

 .پذیراستامکان »ویژه مباحث« درس
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منظور امکان نظارت بر برگزاري کلاسهاو رفع نیاز احتمالی اعضاي هیئت علمی به تجهیزات کمـک آموزشـی،   به -5
  .شودارائه می 18 ساعت حداکثر تا و اداري ساعت دروس در

  هاکلاس شروع از بعد دوم مرحله -ب
  )رعایت زمان و مکان ارائهحضور و غیاب براي (هاي درسنظارت بر تشکیل به هنگام کلاس -1-ب
  بررسی امکان سنجی درخواست استادان و یا دانشجویان براي تغییر برنامۀ ارائه درس و اقدام  -2-ب

  .است اضافه و حذف زمان تا هاکلاس شروع زمان از هاکلاس ساعت و روز تغییر زمانی محدوده: توجه
  براي عدم تشکیل کلاس در صورت درخواست استاد درس ) در مکان و زمان مناسب(اطلاع رسانی مؤثر  -2-ب
  دقیقه پس از شروع کلاس  15حضور و غیاب استادان، حداقل  -3-ب
  ها به استاد و مدیرگروه مربوطه و پیگیري براي تشکیل کلاس جبرانیگزارش عدم تشکیل کلاس -4-ب
  

  هانآزمو ریزيبرنامه- 5-2- 2
  نیمسالپایان  هايآزمونریزي براي برنامه آموزشی تقویم توجه به -الف
  هاي در اختیارو تعداد کلاستعیین تعداد دروس ارائه شده در نیمسال تحصیلی  -ب
  هاي آموزشیدروس مشترك در مقطع کارشناسی ارشد و دکتري و تعیین دروس مشترك میان گروه شناسایی -ج
  یک دانشجو هايآزمونتوجه به دروس انتخابی دانشجویان به منظور پرهیز از ایجاد تداخل در زمان برگزاري  -د
  )آزمونحداکثر دو ماه قبل از شروع (استاد درس  گروه آموزشی و ی پیشنهادي، ارسال برايآزمونتهیه برنامه  -ر
  و اقدام)روزه دهمعمولا فرصت (ی در بازه زمانی مقررآزمونهاي احتمالی براي تغییر برنامه بررسی درخواست -س
  )آزمونحداکثر سه هفته قبل از شروع (ی براي دانشجویان آزموناطلاع رسانی برنامه  -ص
  و اقدام )معمولا فرصت ده روزه(ی در بازه زمانی مقررآزمونهاي احتمالی براي تغییر برنامه بررسی درخواست-ط

  .از بازه زمانی تعیین شده ممنوع استدر خارج  آزمونبرگزاري : تذکار
در صـورت   (آزمـون در برنامـۀ   تغییـر هرگونـه  در تـابلوي اعلانـات،    آزمون یآزمونبعداز اطلاع رسانی برنامه 

دانشـجویان درس و اسـتاد مربوطـه     تأییـد درخواست کتبی دانشـجویان کـه بـه    مشروط به ارائه )وجود کلاس
  .، استرسیده باشد

  .ارائه شده است 3روندنماي شماره ریزي در برنامهفرایند 
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 ریزي و آزمونفرایند برنامه

  هاي پایان نیمسالریزي آزمونبرنامه ریزي ارائۀ درس درهر نیمسالبرنامه

 )با توجه به نیمسال قبل( فهرست اولیه دروس قابل ارائه دوینت

 کدگذاري دروس با توجه به سرفصل مصوب رشته تحصیلی

 ربط انعکاس به گروه ذي

 پیشنهادي،زمان ارائه و نام مدرساخذ نظرگروه درباره دروس 

 در مطابقت با سرفصل دروس پیشنهادي مجدد  کنترل

 تعین محل برگزاري درس

 ثبت دروس قطعی در سیستم 

 ثبت در سیستم

 )استاد درس، گروه و دانشجویان(اطلاع رسانی برنامه هفتگی درس 

 نویسیکنترل دروس انتخابی دانشجو بعد از نام

 کنترل دروس انتخابی دانشجو از نظر تطابق با سرفصل و رعایت پیش نیاز

 تهیه فهرست اولیه دانشجویان هردرس و ارسال براي استاد درس

آمار دانشجویان هر درس به تفکیک دورة ارشد و دکتري استخراج  

 شناسایی دروس زیر حد نصاب

 اطلاع رسانی براي اقدام دانشجو به حذف درس زیر حدنصاب

 تهیه فهرست نهایی حضور و غیاب دانشجو 

 ریزي امتحاناتبررسی تقویم آموزشی پژوهشگاه براي برنامه

 دانشجویانتنظیم برنامه آزمون با توجه به انتخاب واحد و حذف و اضافه 

 ارسال برنامه امتحانی براي مدیرگروه براي بررسی و اعلام نظر

 اصلاح برنامه امتحانی مطابق نظر مدیرگروه در محدوده زمانی مقرر

 اصلاح برنامه امتحانی مطابق نظر مدیرگروه در محدوده زمانی مقرر

فرایند به مسؤول  واگذاري ادامه
ارسال فهرست حضور و  ریزي و آزمونواحد برنامه

 غیاب براي استاد درس

  ریزيبرنامهفرایند : 3شما ره  روندنماي
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  فرایند تعیین استاد راهنما-6- 2
ارشد به پیشنهاد دانشجو و با موافقت یکـی از اعضـاي هیئـت علمـی بـا مرتبـه حـداقل         استاد راهنما دردوره کارشناسی

  .شود استادیاري و تأیید شوراي تخصصی گروه تعیین می
، لـذا  )6کـاربرگ شـمارة   (هسـتند  دانشجویان در نیمسال دوم تحصیلی ملزم به انتخاب استاد راهنما و زمینـۀ پژوهشـی  

ایـن   .شـود همزمان با شروع نیمسال دوم تحصیلی این موضوع براي دانشجویان و گروه یادآوري و اطلاع رسـانی مـی  
-خاتمـه مـی  واحد پـژوهش  با ارسال سیاهۀ اعلام اسامی استادان راهنماي دانشجویان از طرف گروه به مسؤول فرایند 

  .یابد

  آموزشی یابیشفرایند ارز -7- 2
ارزیـابی   -1: خواهـد بـود   مرحلـه آموزشـی شـامل چهار   ارزشیابیبا توجه به مراحل مختلف آموزشی دانشجو، فرایند 

  )دفاع(ارزیابی پایان نامه -4و ) کیفیت تدریس(ارزیابی استاد -3؛ )آزمونبرگزاري (ارزیابی درس -2سمینار؛ 
  :شوددر این بخش فرایند ارزیابی هریک از مراحل فوق معرفی می

  

  فرایند ارزیابی سمینار - 7-1- 2
بـا   اسـت  موظفي دانشـجو راهنمـا  اسـتاد مرحله پژوهشی دوره کارشناسی ارشد شـامل سـمینار و پایـان نامـه اسـت و      

  :کندتصویب موضوع سمینار و یا پایان نامه تصمیم گیري  دربارةرعایت حداقل یکی از موارد ذیل 
  به روز بودن موضوع پیشنهادي در سطح بین المللی  -الف 

  کاربردي بودن موضوع پیشنهادي در سطح ملی  -ب 
یـق، نحـوه اسـتفاده از منـابع     هدف از ارائه سمینار، آشنایی عملی دانشجویان کارشناسی ارشد با اصول اولیه روش تحق

و در بهتـرین  ( و شیوه ارائه کتبی و شفاهی نتایج یک تحقیق در قالب جمـع آوري، بررسـی و دسـته بنـدي     اتی اطلاع
پیشنهاد این است که موضوع سمینار در جهـت   .موضوع سمینار است حوزةتحقیقات انجام شده در ) زیابی حالت، ار

  .نامۀ دانشجو باشدتعریف پایان
  .کندواحد است و دانشجو موظف است تا نیمسال دوم تحصیلی واحد سمینار را اخذ  2تعداد واحد سمینار 

بـا عـدم    .یلی باید در گروه مربوط مورد تصـویب قـرار گرفتـه باشـد    موضوع سمینار دانشجو تا پایان نیمسال دوم تحص
  .دانشجو از ادامه تحصیل محروم می شود ،تصویب موضوع سمینار در پایان آخرین مهلت ذکر شده

  .استنیمسال پس از تصویب موضوع سمینار در گروه  پایانآخرین مهلت دفاع از سمینار دانشجویان، 
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  .است ماه سهحداقل مدت زمان میان تصویب موضوع در گروه و دفاع از سمینار 
دفاعیه سمینار دانشجو و یا دانشجویان، یک یا چند عضو هیئت علمی از گـروه   ۀجلس گروه موظف است براي: تبصره

  .کندشکده خود را براي حضور در جلسه و ارزیابی دفاعیه تعیین پژوهو یا 
بـه  اسـتاد راهنمـا    تأییـد پـس از  ش سمینار خود را در قالب الگوهاي نگارش سمینار تهیه و دانشجو موظف است گزار

اعـلام   ایـن واحـد  ماه پس از برگزاري جلسـه دفاعیـه بـه    سه نمره وي حداکثر تا  ،تحویل نمایدواحد پژوهش مسؤول 
  .در ادامه فرایند اجرایی این فعالیت آمده است .شودمی
تحقیـق و  مسؤول واحـد  از  )1شماره کاربرگ ( دریافت کاربرگ تعیین موضوع سمینارفراخوان دانشجویان براي  •

 ، قبل از شروع انتخاب واحد نیمسال دوم تحصیلی دانشجوپژوهش

 تا زمان انتخاب واحد  راستاد راهنما و حداکث تأییدپس از  ،واحد پژوهش مسؤول کاربرگ و تحویل به  تکمیل •

 ها در پرونده دانشجودر رایانه و ضیط کاربرگثبت اطلاعات سمینار دانشجویان  •

 2، در قالب کاربرگ شماره )دو هفته بعد از حذف و اضافه(تنظیم برنامه ارائه سمینارها  •

  تحصیلات تکمیلی مدیریت ها و نصب بر روي تابلوي اعلاناتاعلام برنامه ارائه سمینارها به مدیران گروه •
 گاه توجیهی روش تحقیق براي دانشجویانهدایت گروه آموزشی در جهت برگزاري کار •

  تحصیلیدوم  نیمسالدر یکماه اول » روش تحقیق«نظارت بر برگزاري کارگاههاي  •
 حداکثر یک روز قبل از زمان ارائه سـمینار دانشجو  از»آمادگی دانشجو براي ارائه سمینار تأیید« دریافت کاربرگ •

  )3کاربرگ شماره (
 سه هفته مانده به برگزاري سمینارها ، تا و فهرست نمرات سمینار رزیابی سمینارتنظیم صورتجلسات ا •

ارسـال صورتجلسـات ارزیــابی سـمینار و فهرسـت نمــرات سـمینار، تـا دو روز قبــل از برگـزاري سـمینارها، بــراي          •
  مدیرگروه آموزشی

 نیمسـال پایـان   آزمونهـا بعـداز  (اسـفند مـاه و نیمسـال دوم تیرمـاه      زمان ارائه سمینارهاي نیمسال اول تحصـیلی،  :تذکار
  ).است

سیستم ویـدئو پروژکتـور،    ازقبیل مستفر در سالن ارائه، کمک آموزشی صحت و قابلیت استفاده تجهیزات بررسی •
 ...کن و پاك تخته ماژیک، واستاد، میزاستاد، دانشجویان صندلی

ذکر تـاریخ دریافـت و امضـاي    (شده توسط استاد راهنما، تا یک روز قبل از ارائه تأییددریافت نسخۀ تایپی سمینار  •
 ).کارشناس مربوطه در هامش سمینار ضروري است

 تحویل سمینارها به مدیرگروه آموزشی در زمان ارائه •

 یآزمونجلسه نظارت بر برگزاري سمینار دانشجویان و تکمیل صورت •
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 فرایند اجرا و ارزیابی سمینار

  اجرا و ارزیابی سمینارفرایند : 4ره روندنماي شما

تعیـین   کـاربرگ اطلاع رسانی براي دریافت 
 موضوع سمینار قبل از شروع انتخاب واحد

تکمیل اطلاعـات کـاربرگ و اخـذ    
 تأییدهاي لازم توسط دانشجو

بازگشت کـاربرگ بـه واحـد پـژوهش     
 حداکثر تا زمان انتخاب واحد

بازخوانی اطلاعات کاربرگ و ثبـت در  
 اعلام سمینارکاربرگ هماهنگی و 

هـاي  کارگاههماهنگی با گروه براي تشکیل 
 روش تحقیق در راستاي سمینار

هاي روش تحقیق برگزاري کارگاه
 ماه اول نیمسالدر یک

ریزي براي برنامه
 ارائۀ سمینارها

اطــلاع رســانی برنامــه ارائــه    
 )گروه و دانشجویان(سمینارها 

تأیید آمادگی ارائـه  «تکمیل و تحویل کاربرگ 
 دانشجو یک روز قبل از ارائهتوسط » سمینار

ها در جلسـه  حضور کارشناس آزمون
 جلسه ارائه براي تنظیم صورت

پیگیري براي دریافـت  
 نمره از مدیرگروه 

ثبت نمرات در پرونده 
کاغذي و (دانشجویان 

 )الکترونیکی
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  )آزمونبرگزاري (یابی درسشفرایند ارز - 7-2- 2
  :به شرح زیر است) آزمون(یابی درسشفرایند ارز

 )آزمونهاهفته مانده به شروع  3(وفهرست نمرات  آزمونجلسات تنظیم صورت •

و دعـوت بـه همکـاري در     منظـور یـادآوري نکـات   هب ـ هاآزمونروز قبل از شروع  3تا  2ارسال نامه براي استادان  •
  هاآزمونبرگزاري هرچه بهتر 

 :منظورهب آزمونحضور در جلسه  •

  هاآزمونها و امور واحد برنامه ی توسط استاد و کارشناسآزمونجلسه صورتتأییدتکمیل و  -1
  توزیع دفترچه پاسخگویی به سؤالات -2

 . دارندصورت رسمی نهب آزمونمعرفی به استاد  نیاز به برگزاري  دروس -1تبصره

 مـدیریت  بهتوسط استاد درس  هاآزمونندارند باید قبل از شروع  آزموندروسی که داراي پروژه هستند و  -2تبصره 
بدیهی است در ایـن وضـعیت دیگـر نیـازي بـه حضـور دانشـجویان و اسـتاد         . (صورت مکتوب اعلام شوندهآموزش ب

 ).نیست آزموندن در روز کردرس و صورتجلسه 

 جلسه صورتدر  ...شناسایی و شفاف سازي موارد اختلاف از نظر تعداد دانشجوي درس و  •

 براي استاد درس  آزمونروز بعد از  2یا  1نمره حداکثر  فهرستارسال  •

  آزمونروز پس از برگزاري  15پیگیري براي دریافت نمره درس حداکثر تا  •

هایی باشد که بـا تشـخیص اسـتاد مربـوط      ر مواردي که ارزشیابی دانشجو در یک درس موکول به فعالیتد -1تبصره 
در ایـن  . شـود  سـوب مـی  انجام آن در طول یک نیمسال تحصیلی ممکن نیست، نمره دانشـجو در آن درس ناتمـام مح  

صورت باید نمره دانشجو در این درس، حداکثر تا پایان نیمسال تحصیلی بعـد، توسـط اسـتاد مربـوط بـه نمـره قطعـی        
  .شودارائه تبدیل و 

مربوطـه  کل دروس ارائه شده گـروه آموزشـی در نیمسـال تحصـیلی     % 20 ،1معرفی شده در تبصرة روس د -2تبصره 
 .برسد معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی تأییدباید به  خواهد بود و موارد استنثا

 )با شماره دانشجویی و بدون ذکر نام اًصرف(در تابلوي اعلانات آموزش اعلام نمرات •

 هاي احتمالی دانشجویان به نمره درس تا حداکثر یک هفته پـس از اعـلام نمـره توسـط آمـوزش     دریافت اعتراض •
 )4کاربرگ شماره (

 رحـداکث )نمره نهـایی دانشـجو  (دانشجو به استاد مربوطه و پیگیري براي دریافت نتیجه تجدید نظر انعکاس اعتراض  •
 ظرف یک هفته

 ثبت نمره دانشجو در پرونده و در رایانه •
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یـک نسـخه از   (به دانشگاه مبدأ، پس از پایان مهلت اعتـراض  ) از سایر دانشگاهها(ارسال نمرات دانشجویان مهمان  •
 ).شودمیدانشجویان مهمان بایگانی  پروندهمکاتبات در 

  هابه سایر دانشگاه مهمان استعلام نمره دانشجویانِ •
  .)ناتمام نباید باشد فهرست، نمرةدر (کامل بودن نمرات  فهرست نمره به لحاظکنترل  •
 چسب زدن بر روي نمرات  •

 ) مدیر گروه واستاد درس (نمره  فهرستها در زیر کنترل امضا •

 تحصیلات تکمیلی رییس اداره اخذ امضاي •

 و نیمسال تحصیلی  گروهاز نمرات به تفکیک  فهرست برداري •

 براي بایگانی  آزمونفهرست نمرات و دفترچه ارسال  •

  .قابل مشاهده است 5در روندنماي شماه  )هاآزمون(دروس  یابیشفرایند اجرا و ارز
  

  )کیفیت تدریس( یابی استادشفرایند ارز - 7-3- 2
ت علمی بوده و بنابراین ارتقا و ارزشیابی آن باید با همان جدیت که تقویـت  ئاز وظایف مهم اعضاي هیتدریس یکی 

ت ئ ـارزشیابی عملکـرد عضـو هی  . مورد توجه است، انجام شود هیئت علمیمهارت ها و فعالیت هاي پژوهشی اعضاي 
  . سازداهم میه بازخورد به وي فرئ، زمینه را براي ارادر تدریس علمی

آیـین نامـه    1 ةمـاد مطابق بـا  ژوهشـگاه، تکمیلـی پ معاونت پژوهشـی و تحصـیلات   صورت مستمر توسط هرزیابی باید با
هیئت علمـی بـا نظرخـواهی از     در این بررسی از نحوه آموزش و کار عضو. بررسی گرددعلمی هیئت ارتقاي اعضاي 

تحصـیلی امتیـاز کسـب شـده      نیمسالن، همکاران، دانشجویان و نظایر آن کسب اطلاع گردیده و در آخر هر لاوؤمس
هـاي  نیمسـال میـانگین امتیـازات کسـب شـده در      ،در زمـان ارتقـا  . دشـو مربوط ضبط می هیئت علمیدر پرونده عضو 

 .دشومختلف محاسبه می

، 5براساس کـاربرگ شـمارة    معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلییابی کیفیت تدریس بنابر نظر شفرایند اجرایی ارز
  .شودانجام می نیمسالپایان  يهاآزمونها و یا همزمان با برگزاري در زمان برگزاري کلاس

  .را ندارند هاعلمی اجازه رؤیت نظرسنجیهیئت شود و اعضاي یابی به صورت محرمانه انجام میشارز :تذکار

  هازمان کلاس انجام ارزشیابی در - الف
 . استیابی یک هفته شدوره ارز. انجام شود) مطابق با تقویم آموزشی(ها یابی دو هفته مانده به پایان کلاسشاین ارز

  براي اطلاع و همکاري اعلام کتبی به استادان-1-الف
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تکثیـر پرسشـنامه   دریافـت و   -3-الـف یابی به دانشجویان و تأکید حضور شزمان ارز اطلاع رسانی مؤثر براي -2-الف
  ت علمیئخواهی کیفیت تدریس عضو هینظر
  مطابق برنامه برگزاري کلاس هاپرسشنامه بنديدسته -4-الف
  هاي ارزشیابی میان دانشجویانکاربرگحضور در کلاس و توزیع  -5-الف
  مدیریت آموزشیبه هاي تکمیل شده پرسشنامه محرمانهوري،تفکیک، دسته بندي و ارسال آجمع -6-الف
بـه فراخـوان امتیـاز     ، ثبـت در آمـوزش و تهیـه نامـه بـراي اسـتاد      مدیریت آمـوزش دریافت نتایج ارزشیابی از -7-الف

  مکتسبه
  

  نیمسالپایان  يهاآزمونانجام ارزشیابی در زمان  - ب
  آزموندقیقه اي در جلسه  15براي حضور با تأخیر  هاآزمونروز قبل از شروع  3 اعلام کتبی به استادان-1-ب
  هیئت علمیخواهی کیفیت تدریس عضو دریافت و تکثیر پرسشنامه نظر -2-ب
  آزمونهامطابق برنامه برگزاري بندي پرسشنامهدسته -3-ب
دقیقـه اول   15در  آزمـون همزمان با صورتجلسه کردن  آزمون  ارزشیابی در روزو ساعت هايپرسشنامهتوزیع  -4-ب

  )ارزشیابیهاي کاربرگبا رعایت محرمانه بودن (
  مدیریت آموزشبه هاي تکمیل شده پرسشنامه محرمانهتفکیک، دسته بندي و ارسال  وري،آجمع -5-ب
  به فراخوان امتیاز مکتسبه ، ثبت در آموزش و تهیه نامه براي استادمدیریت آموزشدریافت نتایج ارزشیابی از -6-ب

  .فرایند ارزیابی آمده است 5در روندنماي شماره 
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 اعلام نمره به دانشجو

 به نمره از دانشجو  دریافت اعتراض

 ثبت نمره در پرونده دانشجو

 هاپرونده و شناسایی مشروطیبررسی 

 ها تهیه نامۀ اخطار براي مشروطی

  استاد درس
  گروه

  دانشجویان*
 

جلسه کردن صورت

 وصول تصفیه حساب دانشجو طبق ضوابط

 ارسال نمره در پاسخ به نامۀ دانشگاه مبدأ

 ارزشیابی جامع سمینار 

 ) امضا شده توسط تمام دانشجویان درس مورد نظر(

  موافقت؟

 ارائۀ درخواست کتبی به آموزش

 کنترل عدم تداخل با سایر دروس

 اخذ نظر استاد درس

  خیر   بلی

 تغییر برنامه امتحان درس

 اطلاع رسانی به دانشجویان

  ارزیابی فرایند : 5ره روندنماي شما

 عدم تغییر برنامه امتحان 
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  )دفاع(ارزیابی پایان نامه اجرا و فرایند - 7-4- 2
تهیه پایان نامه آخرین بخش دوره کارشناسی ارشد است که طی آن دانشجو موظف است در یـک زمینـه مربـوط بـه     

دانشجو موظف اسـت پـس از پایـان نیمسـال اول و      .رشته تحصیلی خود، زیر نظر استاد راهنما به تحقیق و تتبع بپردازد
نامـه پـس   موضوع پایـان  .کندقبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی موضوع پایان نامه خود را با نظر استاد راهنما انتخاب 

  .یابدقطعیت میپژوهشگاه تحصیلات تکمیلی  شوراي تخصصیگروه و  تأییداز 
  

  تصویب موضوع پایان نامه - الف
  با موافقت استاد راهنما دانشجو  توسطموضوع پایان نامه انتخاب  -1-الف
اسـتاد   دانشجو با کمک و هدایت توسط)  7ة شمارکاربرگ ( نامهنامۀ پیشنهادي پایانطرح کاربرگ تکمیل -2-الف

  راهنما
  کاربرگ حداکثر تا یک ماه پس از شروع نیم سال سوم تحصیلی براي تصویب در گروه  ارائه -3-الف
  اکثریت آرا با حداقل سه رأي موافق  تأییدتصویب نهایی موضوع پایان نامه در شوراي تخصصی گروه با  -4-الف
تحصـیلات  ي شورا ۀشگاه در جلسپژوهپس از تطبیق با مقررات جاري  موضوع تصویب شده در گروهطرح  -5-الف

  جلسه در صورتثبت و  تکمیلی
 8کاربرگ شماره (معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی توسط تصویب موضوع پایان نامهحکم صدور  -6-الف

  

  اجراي پایان نامه - ب
  .شودرسما آغاز میپژوهش  ،موضوع پایان نامهبا تصویب  -1-ب
ایت قـوانین و  موضوع پایان نامه، اعتبار پژوهشی آن به طور کامل با تشخیص استاد راهنما و با رع تأییدپس از  -2-ب

  .هزینه می شود پژوهشگاهمقررات 
 کـاربرگ (ه م ـماهۀ مراحل تحقیـق پایـان نا  گزارش سهدانشجو موظف است تا پایان تحقیق هر سه ماه یک بار  -3-ب

  .تحویل دهدواحد پژوهش مسؤول ه مدیر گروه آموزشی ب تأییدرا زیر نظر استاد راهنما تهیه و پس از  )9ة شمار
نتایج تحقیـق خـود را بـا حضـور      )به تشخیص شوراي گروه(دانشجو موظف است در پایان سه ماه اول یا دوم  -4-ب

  . کندبه صورت شفاهی در گروه ارائه  استاد راهنماي اصلی
یر دهنـد و نتیجـه آن را مـد   انجـام مـی   10بر مبناي کـاربرگ شـمارة    گزارش شفاهی را اعضاي گروهارزیابی  -5-ب

   .کندارسال می پژوهش واحدمسؤول گروه به 
  .قابل مشاهده است 6فرایند فوق در روندنماي شمارة 
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  )تا قبل از شروع نیمسال سوم(نامه توسط دانشجو و تأیید استاد راهنماانتخاب موضوع پیشنهادي پایان

  )حداکثر یکماه بعد از شروع نیمسال سوم(آموزشی گروه-پیشنهادي در شوراي پژوهشیتصویب موضوع 

 تصویب موضوع پیشنهادي در شوراي تحصیلات تکمیلی و درج در صورتجلسه

 نامه- تخصیص اعتبار پایان

  نامه پژوهشی کارشناسی ارشدفرایند تصویب طرح

  نامۀ پژوهشی کارشناسی ارشدتصویب طرحفرایند  :6 روندنماي شماره

 )زیر نظر استاد راهنما و تأیید گروه(ارائه گزارش پیشرفت کار تحقیقاتی هرسه ماه یکبار

 نامهصدور حکم تصویب پایان

 )به تشخیص گروه(پیشرفت کار سه ماهه اول یا دومارائه شفاهی 

 ارزیابی پیشرفت کار تحقیقاتی توسط هیأت داوران

  خیر 
  تأیید؟ 

  آري 

 ادامۀ کار تحقیقاتی

 )ماه از تصویب 6پس از گذشت دست کم (آمادگی براي دفاع 

 نامه یا پیشنهاد براي تغییر عنوان و مراحل انجام پایان

 پژوهشمعرفی دانشجو به کمسیون موارد خاص به دلیل عدم صلاحیت براي ادامه 
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 نگارش پایان نامه-ج

  .شگاه باشدپژوهنگارش پایان نامه باید به زبان فارسی و بر اساس آخرین نسخه راهنماي نگارش 
 

  دفاع از پایان نامه -د
تـاریخ دفـاع از پایـان نامـه حـداکثر در      .دفاع از پایان نامه باید حداقل شش ماه پس از تصویب موضوع پایان نامه باشد

  .شودتعیین میمحدوده زمانی مجاز آموزشی دانشجو 
  11مطابق کاربرگ شمارة تأیید صحت و کیفیت علمی مطالب پایان نامه توسط استاد راهنما  -1-د
  )11کاربرگ شماره (براي دفاع از پایان نامه در قالب کاربرگ مجوز دفاع دانشجو اعلام آمادگی  -2-د
هـاي نیمسـالی، تطـابق مجـدد دروس اخـذ شـده بـا        بررسی پرونده دانشجو بـراي اطمینـان از تکمیـل نامنویسـی     -3-د

  )نداشتن شرایط اخراج یا انصراف(سرفصل مصوب رشته، تکمیل نمرات دروس و نداشتن ممنوعیت براي دفاع
آموختگان و هـدایت دانشـجو بـراي    شتأیید مجوز دفاع توسط مسؤول واحد پذیرش و نامنویسی و مسؤول دان -4-د

  پژوهش واحد مراجعه به مسؤول 
  اداره آموزش توسط دانشجوبه  ،نهایی پایان نامه حداقل پانزده روز قبل از تاریخ دفاع هايهتحویل نسخ -5-د
  واحد پژوهش توسط مسؤلرسمی به اعضاي هیئت داوران ۀ پایان نامه به همراه نام هايهنسخارسال  -6-د
حـداقل سـه روز قبـل     در محـل هـاي مناسـب   )13کاربرگ شماره (کاربرگ اعلام برگزاري جلسه دفاع  نصب -7-د

  دفاع توسط دانشجو
و کـاربرگ ارزیـابی مسـتندات پژوهشـی     ) 14 کـاربرگ شـماره  (نامه پژوهشی پایانتحویل کاربرگ ارزشیابی  -8-د

  .تکمیلی در جلسه دفاع به انضمام مدارك دفاع به نماینده تحصیلات ) 15کاربرگ شماره (
  برگزاري جلسۀ دفاع  -9-د
هیئـت داوران در حضـور نماینـده    بـه صـورت محرمانـه توسـط      16ارزیابی دفـاع در قالـب کـاربرگ شـماره      -10-د

  تحصیلات تکمیلی 
در صورتی که پایان نامه مورد قبول هیئت داوران قرار نگیـرد، دانشـجو مـی توانـد در مـدتی کـه از حـداکثر         :تذکار
مان مجاز تحصیل وي تجاوز نکند، پایان نامـه خـود را تکمیـل و حـداکثر یـک بـار دیگـر در زمـانی کـه هیئـت           ز

  .کنند، از آن دفاع کندداوران تعیین می
در صورت نیاز به اصلاحات در پایان نامه، دانشجو موظف است حداکثر طی یک ماه اصـلاحات پایـان نامـه را انجـام     

 .شگاه با وي برخورد خواهد شدپژوهدر غیر این صورت مطابق مقررات . دهد

اصلاحات باید به تأیید استاد راهنما و نماینده تحصیلات تکمیلی برسد ۀکلی. 
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واحــد دفــاع بــه  ۀمــدارك مربــوط بــه دفــاع حــداکثر تــادو روزکــاري بعــد از برگــزاري جلســ تحویــل کلیــه - 11-د
  تحصیلات تکمیلی ،توسط نمایندةپژوهش

  )25و  260شماره  هايکاربرگ(آموختگی و تکمیل کارنامۀ تطبیقی تنظیم گواهی دانش -12-د
  آموختگی درگواهی دانش معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلیو  پژوهشیاخذ تأیید مدیرگروه  -13-د
  از دانشجومستخرج از پایان نامه ۀ و رسید مقال نسخه نهایی پایان نامه دریافت -14-د
  )27کاربرگ شماره (ارائۀ کاربرگ تصفیه حساب به دانشجو -15-د
 تکمیل و تأیید شده و صدور گواهی موقت دریافت کاربرگ تصفیه حساب -16-د

  :تذکار
صورت مراتب جلـوگیري از ارائـۀ تسـهیلات    درغیر این. تصفیه حساب کند ،ماه پس از دفاعدانشجو باید حداکثر سه 

  .امور دانشجویی، پژوهشی، مرکز رایانه و کتابخانه به مراجع مربوط اعلام خواهد شد
  .نامه براي دانشجو صادر نخواهد شدبعد از مهلت سه ماه هیچگونه گواهی و معرفی

بعد از دفاع براي تصفیه حساب اقدام نکند و بـراي تـأخیر ایجـاد شـده عـذر مـوجهی       که دانشجو شش ماه در صورتی
آمـوختگی در  نداشته باشد، فقط به نظام وظیفـه معرفـی و پرونـده بـه بایگـانی راکـد ارجـاع و امـور مربـوط بـه دانـش           

  .انجام خواهد شد) ماه یکبار 6هر (هاي خاص از سال زمان
    .قابل مشاهده است 7فرایند فوق در روندنماي شمارة 
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در کارنامه و پرونده راهنما  دفاع ثبت نمره  

التدریسل امور حقومسؤ اخذ تأیید  

 ثبت اطلاعات مورد نیاز جشن دانش آموختگان 

 تعیین رتبۀ ورودي و خروجی

 تنظیم کارنامۀ تطبیقی

 صدور گواهی فراغت از تحصیل

هاي تصفیه حساب به دانشجوتحویل کاربرگ  

  اداره آموزش

  اداره پژوهش

  مرکز رایانه

  کتابخانه

  آزمایشگاه

  امور دانشجویی

 صدور گواهی موقت

هاي تصفیه حساب از دانشجودریافت کاربرگ  

 دریافت مدارك مطابق ضوابط

 صدور دانشنامه و ریزنمرات

  آموختگی دانشفرایند : 7شما ره  روندنماي
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  فرایند تمدید تحصیلی -8- 2
طول ، )عالیریزي آموزششوراي برنامه 15/01/88مصوب مورخ (نامۀ آموزشی دورة کارشناسی ارشد براساس آیین

سـال   2مدت دوره کارشناسی ارشدناپیوسته مشتمل بر زمان لازم بـراي گذرانـدن دروس و تهیـه پایـان نامـه حـداکثر       
 .نیمسال تحصیلی است 4مشتمل بر 

بـا تشـخیص شـوراي تحصـیلات تکمیلـی      ) 8رونـدنماي شـمارة   (استثنایی افزایش طول مـدت دوره   درموارد -تبصره
  .کندسال تجاوز  5/2در هر صورت مدت دوره نباید از . مجاز است پژوهشگاه

  .افزایش طول دوره دانشجو با رعایت شرایط مصوب پژوهشگاه و طی مراحل زیر قابل افزایش است
 ریک از دانشجویان در اواخر نیمسال چهارم تحصیلی تعیین مدت مجاز تحصیل براي ه •

 اطلاع رسانی آخرین مهلت تحصیلی دانشجویان هرگروه آموزشی به مدیرگروه •

-کاربرگ تمدید تحصیلی به دانشجویانی که تا پایان نیمسال چهارم قادر به دفاع از پایـان نامـه خـود نمـی     تحویل •

 .)17کاربرگ شماره (باشند

 مسؤول واحد پذیرش و نامنویسیشده توسط استاد راهنما و مدیر گروه آموزشی، به  تأییداعاده کاربرگ  •

 وري مهلت دفاع به دانشجو و گروه آموزشی، تقریباً یک ماه پیش از اتمام مهلت تعیین شدهآیاد •

  .توسط دانشجو الزامی است )پنجم نیمسال(فوق رعایت نکات زیر براي تمدید : ذکارت
  .را گذرانده باشد )نیازپیش(، جبرانی)اجباري و اختیاري(کارشناسی ارشد تمام دروس دورة 

  .موضوع طرح تحقیقاتی دانشجو به تصویب معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی پژوهشگاه رسیده باشد
چنانچه دانشجو پس از اتمام مهلت تمدید تحصیلی اول موفق به دفاع نگـردد ملـزم بـه انجـام امـور مربـوط بـه تمدیـد         

  .شودمی) کسر نمره ( تحصیلی دوم خواهد بود که مشمول مدیریت زمان 
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مـدرك  ، از ادامـه تحصـیل و دریافت  کنـد دانشجویی که در فرصت تعیین شده نتواند از پایان نامه خود با موفقیت دفاع 
 اينامـه گواهی صـرفاً  وارشد که به هر دلیل از تحصـیل بـاز مـی مانـد     به دانشجوي کارشناسی. شودتحصیلی محروم می

  .شود که دانشجو چه دروسی را در چند واحد و با چه نمره اي گذرانده است اعطا میدهنده ایننشان
  .نشان داده شده است 7تحصیلی در روندنماي شماره  مراحل تمدید

  

  هاصدور گواهیفرایند  - 9- 2
سـپس کارشـناس مربوطـه    . شـود ها با درخواست دانشجو در قالب کـاربرگ مربوطـه آغـاز مـی    گواهیفرایند صدور 

-مراجـع ذي  تأییـد در انتهـا پـس از   . کنـد مـی  تأییدشرایط دانشجو و مشمولیت وي براي ارائه درخواست را بررسی و 

  .شودمی صلاح گواهی درخواست شده براي دانشجو صادر

  مرخصی تحصیلی - 1- 9- 2
، مدت مـذکور جـزو   کندتواند حداکثر یک نیمسال از مرخصی تحصیلی استفاده  ارشد می دانشجوي دوره کارشناسی

  .شود سنوات تحصیلی دانشجو محسوب می
مسؤول واحد پذیرش و به  نیمسالدرخواست مرخصی تحصیلی در صورتی قابل بررسی است که قبل از شروع هر 

  . )18 کاربرگ شماره(ارائه شودنامنویسی
چنانچه دانشجو مدارك پزشکی داشته باشد مدارك براي پزشک معتمد وزارت متبوع ارسال می شـود و در صـورت   

، حکم مرخصی براي دانشجو صادر و رونوشت آن به گروه آموزشی و معاونـت دانشـجویی پژوهشـگاه ارسـال     تأیید
  .شود می

  .شودبه سنوات تحصیلی دانشجو اضافه می) استعلاجی(استفاده از مرخصی پزشکیمدت زمان : تبصره 
  

  شکیزرسیدگی به مدارك پ - 2- 9- 2
و همچنـین اسـتفاده از    آزمـون هـاي درس، جلسـه   بنابر دلایلی از جمله غیبت دانشجو در کلاسارائه مدارك پزشکی 

  .گیردصورت می تمدید و یا مرخصی تحصیلی ناشی از استراحت پزشکی
هایی را که در آن نـوع بیمـاري   دانشجو موظف است ظرف مدت دو هفته پس از پایان استراحت پزشکی، گواهی •

به مسؤول واحـد  و مدت زمان استراحت ذکر شده باشد به همراه نسخه مربوطه یا هرگونه اقدام پزشکی انجام شده 
 .بدیهی است مدارك پس از انقضاي تاریخ مذکور قابل بررسی نخواهد بود. ارایه کند آزمونهاها و برنامه

هـا و  -مسـؤول واحـد برنامـه   در موارد بستري در بیمارستان دانشجو موظف است ضمن اطـلاع وضـعیت خـود بـه      •
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بـه   دارنشـان ، پس از ترخیص، ظرف مدت دوماه برگ خلاصۀ پرونده و برگ ترخیص از بیمارسـتان کـه   آزمونها
هـا و  واحـد برنامـه  مهر بیمارستان و پزشک معالج بوده به همراه اقدامات تشخیصی انجام شـده در بیمارسـتان را بـه    

 .تحویل نماید آزمونها

بایست مـدارك پژشـکی خـود را بـه همـراه      در موارد مشکلات روحی علاوه بر رعایت بندهاي فوق، دانشجو می •
 .ع ارائه دهداعلام نظر پزشک مرکز مشاوره وزارت متبو

  :فرایند رسیدگی به درخواست دانشجو پس از ارائه مدارك پزشکی به شرح زیر است
 دریافت درخواست دانشجو به انضمام مدارك پژشکی - 

 ارسال محرمانه مدارك پزشکی براي پزشک معتمد وزارت متبوع - 

 تهیه کپی از مدارك و الصاق یک نسخه از نامه جهت نگهداري در پرونده  - 

 پزشک براي دریافت نظرپیگیري  - 

 :اقدام مقتضی برحسب نظر پزشک معتمد و بر اساس دستورعمل اجرایی مصوب پژوهشگاه به شرح زیر - 

  .انجام خواهد شد واحد پذیرش و نامنویسیاقدام در خصوص حذف درس یا دروس، در  -الف
تکمیلـی  تحصـیلات  تخصصـی  در خصوص تمدید و مرخصی تحصیلی، مرجع تصمیم گیـري شـوراي    -ب
 .باشدمی

 )یا استاددرس درخصوص حذف درس(راهنما اطلاع رسانی نتیجه نهایی به دانشجو، مدیر گروه، استاد  - 

  

  انصراف، اخراج و ترك تحصیل - 3- 9- 2
مطـابق کـاربرگ   صورت باید درخواست خـودر را  در این. کندتواند به هر دلیل از تحصیل اعلام انصراف  دانشجو می

تسلیم نماید، چنانچه دانشجو بعد از یک ماه درخواست خـود را پـس    واحد پذیرش و نامنویسی مسؤولبه  ،19 شمارة
  .نماید نسبت به صدور گواهی انصراف اقدام می معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلینگیرد 
 موظـف اسـت بـه   ) مشروطی دو نیمسال، سنوات بیش از حد مجـاز ( دانشجوي انصرافی یا اخراج از تحصیل  -1تبصره

  .تعهداتی که سپرده است عمل نماید
حساب کامل با مؤسسه مجدداً درآزمـون   تصفیهتواند درصورت  دانشجوي منصرف یا اخراج از تحصیل می -2تبصره

  .شرکت نماید
  

  اشتغال به تحصیل - 4- 9- 2
توسـط  صـدور گـواهی اشـتغال بـه تحصـیل      . با درخواست دانشجو صـادر مـی شـود     گواهی اشتغال به تحصیل صرفا ً
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معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی براي ارائه به مراکز مختلف داخل کشور به استثناي اداره گذرنامـه، اداره نظـام   
  . ها و وزارت متبوع، بلا مانع استوظیفه عمومی، سفارتخانه

  .در گواهی اشتغال به تحصیل ممنوع است مشخص نمودن تعداد واحدهاي گذرانده شده و معدل: تذکار

  مهماندانشجوي  - 5- 9- 2
  :امور مربوط به دانشجویان مهمان به دو صورت انجام می گیرد 

  دیگر )یا پژوهشگاه( معرفی دانشجویان مهمان به دانشگاه –الف 
  )یا پژوهشگاهها(پذیرش دانشجویان مهمان از سایر دانشگاهها  -ب

  

  شدن دانشجو مراحل مهمان - الف
  تکمیل کاربرگ مربوطه توسط دانشجو  -1-الف
  مربوط  اخذ نظر مدیر گروه -2-الف
  آزمونهاها و مسؤول واحد برنامه اعلام نظر کارشناسیِ-3-الف
  :مشروط به اینکه دانشجو نامه برايصدور معرفی -4-الف

  . درس یا دروس در نیمسال مورد نظر ارائه نشده باشد -
  .مطابق سرفصل مصوب رشته باشد) اصلی، اختیاري و جبرانی( آن و نوع درسعنوان درس، تعداد واحد  -
بـیش از نصـف   ) یـا پژوهشـگاه  (تعداد واحد هاي گذرانـده شـده دانشـجو بـه صـورت مهمـان در سـایر دانشـگاهها          -

  . واحدهاي درسی دوره نباشد
  

  مهمان  پذیرش دانشجوي - ب
  بدأم یا پژوهشگاه نامه رسمی از دانشگاهبا معرفی  مدیریت آموزشبه دانشجو مراجعه  -1-ب
   مدیریت آموزشتوسط ،آزمونهاها و مسؤول واحد برنامههدایت دانشجو به  -2-ب
  آزمونهاها و واحد برنامهاعلام نظر کارشناسیِ کارشناس مربوطه در  -3-ب
اد واحـد  بودن عنوان، تعد اظهار نظر کارشناس آموزشی باید شامل ارائه درس در نیمسال مورد نظر و مطابق سرفصل( 

 .)و نوع درس یا دروس باشد

 ، به منظور اخذ نظر گروه تأییددر صورت  ربطذيمعرفی دانشجو به گروه  -4-ب

 و تأییـد در صـورت   واحـد پـذیرش و نامنویسـی،   توسـط   مهمـان براي دانشـجویان  برگه انتخاب واحد صدور  -5-ب
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 پذیرش گروه 

 مبدأیا پژوهشگاه ارسال پاسخ نامۀ دانشگاه  -6-ب

در خصوص معرفی یا پذیرش دانشـجویان مهمـان هیچگونـه مکاتبـه اي بـا دانشـگاههاي غیرانتفـاعی و نیمـه          :تذکار
  . گیردصورت نمی... دولتی اعم از دانشگاه آزاد اسلامی و 

  .آمده است 9ها در روندنماي شماره فرایند صدور گواهی

  )بایگانی(مدارك فرایند ثبت اسناد و نگهداري  -10- 2
مناسـب بـراي تسـهیل و تسـریع در دسترسـی بـه مکاتبـات،         روشمدیریت اسناد عبارت است از تهیه، تنظیم و اجراي 

از جملـه امـور واجـد اهمیـت در مـدیریت اسـناد        .یـآن اسناد و مدارك مورد نیاز از مرحله ایجاد سـند تـا مرحلـه امحا   
مجموعه روشهاي عملیـاتی جهـت نگهـداري، تنظـیم و طبقـه      اربرد است به عبارت بهتر ک مدیریت ارسال و مراسلات

 بندي اسناد به منظور تسهیل در مراجعه به آنها

اسـناد دانشـجویی خـود    . اسـناد اداري  -2اسناد دانشجویی و  -1:سندهاي مدیریت تحصیلات تکمیلی دو دسته هستند
آموختگـان، دانشـجویان انصـرافی،    بوط به دانـش مر(و راکد ) مربوط به دانشجویان شاغل به تحصیل(به دو دستۀ فعال
در ادامه این قسمت فرایند بایگـانی و نگهـداري اسـناد مـدیریت تحصـیلات      . شوندتقسیم بندي می) اخراجی و انتقالی

  .شودتکمیلی شرح داده می
  

  بایگانی اداري - 10-1- 2
  رسی به مداركتهیه فایل گردان و فایل آویز پوشه به منظور نگهداري و سهولت دست -الف

به تناسب موضـوعات ارسـال و مراسـلات مـدیریت تحصـیلات تکمیلـی و       ) ترجیحاً از نوع زونکن(تهیه پرونده  -ب 
  ها کدگذاري پرونده

  نام راهنما، به منظور تسریع و تسهیل در رهگیري مراسلات و مکاتبات اداريتشکیل پروندة الکترونیکی به -ج
ها شامل شماره، تاریخ، فرسـتنده و گیرنـدة نامـه و در نهایـت اقـدام انجـام شـده در        نامهثبت الکترونیکی اطلاعات  -د

  مورد آن
   هاي مربوطه پس از اقدامها در پروندهنگهداري نامه -ه
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 فرم مربوطهتکمیل 

 مراجع ذیصلاح تأییداخذ 

 ارسال به سازمان مربوطه

 درج در کارنامه درج در کارنامه 

سال
نیم

وع 
شر

 از 
بل

ق
  

سال
نیم

وع 
شر

 از 
عد

ب
  

 صدور برگه انتخاب واحد استعلام از استاد

 مبدأ. اعلام نمره به د
  تأیید؟

 مبدأ. اعلام عدم پذیرش به د

  تکمیل فرم توسط دانشجو

  مدیرگروه تأییداخذ 

بررسی و اعلام نظر 

انعکاسبه 
گروه 

 ودانشجو 

 صدور معرفینامه رسمی

 مقصد.پیگیري دریافت پاسخ از د

 پیگیري نمرة دانشجو

 شرکت در آزمون دکتري

 تحویل به دانشجو

 وام تحصیلی

  ها صدور گواهیفرایند : 9شما ره  روندنماي
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  دانشجوییبایگانی  - 10-2- 2
ایـن اسـناد نـه تنهـا از     ). سند جاري(باشدمورد مراجعۀ مستمر میاست که دانشجویی از جمله اسنادي  اسناد و مدارك

؛ لـذا  خواهـد شـد  روزبـه روز مشـکل تـر     آنهـا دسترسی بـه   شان،با افزوده شدن حجماهمیت بالایی برخوردارند بلکه 
فراینـد  . ضمن حفظ صحت و محرمـانگی آنهـا بسـیار مهـم اسـت     بکارگیري اصولی مناسب براي نگهداري این اسناد 

  :بایگانی اسناد دانشجویی به شرح زیر است
  

  بایگانی اسناد جاري - الف
  .استهاي دانشجویان شاغل به تحصیل ها و درخواستاین اسناد شامل تمام اوراق و کاربرگ

  ها کدگذاري آنبه تعداد دانشجویان و ) ترجیحا آویز دار(تهیه پرونده  -1 -الف
هـاي  براي نگهداري برگه هایی داراي مشخصات کد پرونده» پرونده راهنما«تخصیص یک پرونده به عنوان  -2-الف

  دانشجویی، نام دانشجو، رشتۀ تحصیلی و سال ورود
  ورود اطلاعات مشخصات دانشجویان نوورود در پرونده راهنما -3-الف
، بهتر است رنـگ پرونـدة دانشـجویان    )هردانشجو یک پرونده(شجویی کدگذاري و تشکیل پرونده هاي دان- 4-الف

  .هرگروه متفاوت از دیگري باشد
  

  بایگانی اسناد راکد - ب
اسـت کـه   ) آموختهانصرافی، اخراجی، ترك تحصیل و دانش(این اسناد شامل مدارك مربوط به دانشجویان خروجی 

  گیردقرار نمی مستمرکه مورد مراجعه 
-بـه تناسـب موضـوعات بـراي نگهـداري مـدارك اصـلی کـه بـراي دانـش          ) ترجیحا از نوع زونکن(تهیه پرونده  -ب

 تصـفیه  کـاربرگ آموختگی،کارنامۀ تطبیقی،کارنامـۀ تحصـیلی،   مشخصات، گواهی دانش کاربرگآموختگان شامل 
 کـاربرگ هـا شـامل   و بـراي سـایر خروجـی   ) آموختگی، انصـراف، اخـراج و یـا انتقـال    دانش(حساب و حکم مربوطه 

  .حساب و حکم مربوطه است تصفیه کاربرگمشخصات، کارنامۀ تحصیلی، 
  .نمایش داده شده است 10فرایند بایگانی و نگهداري اسناد ادارة تحصیلات تکمیلی در روندنماي شماره 
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  بایگانی و نگهداري اسناد فرایند : 10شما ره  روندنماي

آموختگی،کارنامـۀ  آموختگان شامل کاربرگ مشخصات، گواهی دانشبراي دانش* 
ش (و حکم مربوطه  حساب تطبیقی،کارنامۀ تحصیلی، کاربرگتصفیه آمـوختگی،  دانـ

  )انصراف، اخراج و یا انتقال

ها شامل کاربرگ مشخصات، کارنامۀ تحصیلی، کـاربرگ تصـفیه   براي سایر خروجی
  حساب و حکم مربوطه

  آموختگاندانش
  دانشجویان انصرافی
  دانشجویان اخراجی
 دانشجویان انتقالی

 فرایند بایگانی و نگهداري اسناد 

 تشکیل پرونده

 دانشجویی اداري

 راکد فعال
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 )الکترونیکی -دستی( »راهنماي پرونده«تشکیل 

 ... ثبت الکترونیکی تاریخ دانش آموختگی، انصراف، انتقال، 

 *تخصیص پرونده براي بایگانی مدارك اصلی 

 تخصیص پرونده براي بایگانی مدارك راکد 

 بایگانی مدارك اصلی دانشجویان قدیم

 بایگانی مدارك اضافی دانشجویان قدیم

)الکترونیکی - دستی(درج نام دانشجویان نوورود، کدگذاري و تخصیص شماره پرونده   

  هاي آموزشیبه تفکیک گروه تشکیل پرونده دانشجویی به تعداد دانشجویان

 بایگانی مکاتبات دانشجویی پس از اقدام
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  رسانی سرفصل فرایند به هنگام -11- 2
اندازي رشته جدید، بازنگري کلی دروس سرفصـل گـروه، اضـافه کـردن درس جدیـد بـه مجموعـه دروس         شامل راه

  . است، تغییر وضعیت درس از اصلی به اختیاري و بالعکس )اصلی یا اختیاري(
  

  )واحد 6حداکثر (روزرسانی دروس سرفصل گروه  مراحل به - 11-1- 2
واحد شامل اضافه کردن، تغییـر نـام، تغییـر وضـعیت از اختیـاري بـه        6فرایند به روزرسانی دروسِ سرفصل حداکثر تا 

بـه   کـاربرگ مربوطـه  سال نگذشـته باشـد    5تصویب سرفصل گروه از از زمان در صورتی که . اصلی و بالعکس است
  .شودمیدرس تکمیل و ارسال  سرفصلهمراه صورتجلسه گروه و 

  

  اندازي رشته و گرایش جدید مراحل بازنگري کلی دروس و راه - 11-2- 2
  :بازنگري کلی دروس و راه اندازي رشته و گرایش جدید شامل مراحل زیر است

 هاي مربوطهکاربرگتکمیل  -1

  هیئت علمیارسال سوابق علمی و احکام استخدامی اعضاي  -2

 پژوهشکدهارسال صورتجلسه گروه و  -3

عنـوان رشـته و گـرایش،    (ریـزي   مصوب شـوراي عـالی برنامـه    کاربرگتهیه و تدوین برنامه درسی براساس  -4
 ) مقدمه، تعریف دوره، هدف، طول دوره، جداول دروس و سرفصل دروس

 در نظر گرفتن حداکثر سه درس براي هر استاد -5

 متخصص خارج از دانشگاه  هیئت علمییک عضو تأییداخذ  -6

 نیمسالارائه جدول  -7

 با ذکر منابع جدید براي تمامی دروس  سرفصلتهیه  -8

-قرار مـی  پژوهش و تحصیلات تکمیلی، تحصیلات تکمیلیپس از تهیه موارد بالا درخواست جهت طرح در شوراي 

بررسی و تصویب نهایی وزارت علوم براي ریزي، گسترش و بازنگري  به دفتر برنامهسایر سوابق سپس به همراه . گیرد
  .شودمیارسال 
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  فصل سوم

  

  هاي تحصیلات تکمیلیفرایندهاي اجرایی فعالیت
  )دکتري(
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  مقدمه -1- 3
انجامـد و رسـالت آن   عالی است که بـه اعطـاي مـدرك تحصـیلی مـی     دوره دکتري، بالاترین دورة تحصیلی آموزش

در رفع نیازهـاي کشـور و گسـترش مرزهـاي      فنّاوريهاي مختلف علوم و هتربیت افرادي است که با نوآوري در زمین
در ایـن فصـل فراینـدهاي    . شـود برگزار می» پژوهشی«و » پژوهشی -آموزشی«این دوره به دو شیوة  .دانش مؤثر باشند
  .شودهاي تحصیلات تکمیلی در مقطع دکتري به تفکیک بیان میاجرایی فعالیت

 

  )فناّوريوزیر علوم، تحقیقات و  08/08/89مصوبه مورخ  (فرایند پذیرش دانشجوي دکتري-2- 3
  :فرایند شامل مراحل زیر استاین 

 ارزیابی سازمان سنجشدر شدگان دریافت فهرست چند برابر ظرفیت پذیرفته •

 ربطذيتعیین زمان مکان مصاحبه در هماهنگی با گروه  •

 ) 66تا  61هاي شماره  کاربرگ( هاي مصاحبهآماده سازي کاربرگ •

 پیگیري براي تشکیل کارگروه ارزیابی صلاحیت علمی •

به منظور بررسـی توانـایی علمـی متقاضـیان دوره دکتـراي تخصصـی، کـارگروه ارزیـابی توانـایی علمـی در           : 1تبصره
  .هاي مختلف زیر نظر معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی، بر حسب مورد تشکیل خواهند شدصصتخ

  .یر خواهد بودترکیب اعضاي هر کارگروه به شرح ز
 ربط؛رییس پژوهشکده ذي -1

 ربط؛مدیر گروه ذي -2

 -دو نفر از اعضاي هیـأت علمـی متخصـص در هرگـروه، بـه پیشـنهاد مـدیرگروه و تأییـد شـوراي پژوهشـی           -3
 آموزشی پژوهشکده؛

 .معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی پژوهشگاه و یا نماینده وي -4

آموزشی پژوهشکده، برخی از اعضاي هیـأت علمـی موضـوع     -در صورت نیاز با تشخیص شوراي پژوهشی: 2تبصره
  .توانند از خارج از پژوهشگاه انتخاب گردندمی 3بند 

 
 :شاملمورد نیاز اولیه دعوت از متقاضیان دوره دکتري براي مصاحبه و اطلاع رسانی مدارك •

  ؛کارت ملی یا کارت شناسایی معتبر -الف
  ؛داوطلب باشد آموختگیدانشگر مدرك معتبري که نمایان -ب
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  ریزنمرات مقطع کارشناسی ارشد؛ -ج
  ؛)ارائه شده توسط سازمان سنجش(کارنامه آزمون دکتري  -د
  ؛)62شماره کاربرگ (تکمیل شده  مشخصات کاربرگ -اه
  ؛)حداکثر دو مورد که یکی از آنها استاد راهنما باشد(نامه از استادان مقطع قبل توصیه -و
 ).CV(سابقه علمی و پژوهشی -ز
 

شـگاه، اطلاعیـه پـذیرش منتشـره در     پژوهداوطلبان دعوت شده براي مصاحبه موظفند با مراجعه بـه وبگـاه    -3تبصرة 
بـراي  هیئـت علمـی   جراید، مذاکره حضوري و یا روشهاي دیگر با زمینۀ تحقیقاتی، سوابق علمی و ظرفیت اعضـاي  

گـروه از حیـث انطبـاق    هیئـت علمـی   پذیرش دانشجو آشنا گردند و موافقت کتبـی اولیـه حـداقل یکـی از اعضـاي      
را اخذ و حداکثر تا روز مصـاحبه  هیئت علمی هاي پژوهشی داوطلب با زمینۀ تحقیقاتی ق، تجربیات و توانمنديیعلا

  .به مدیرگروه تحویل دهند
  .موافقت کتبی اولیه اخذ کندهیئت علمی تواند حداکثر از سه یک داوطلب می – 4تبصرة

را هیئـت علمـی   اعضاي از  یکیاند، گروه براي داوطلبانی که موافقت کتبی را تا روز مصاحبه اخذ نکرده -5تبصرة 
  .پیشنهاد خواهد کرد

 )61کاربرگ شماره (نامهتشکیل پرونده و دریافت معرفی برايآموزش مدیریت مراجعه متقاضی به  •

 تـا  62 شماره هاي کاربرگ(از گروه به همراه اسامی استاد راهنماي پیشنهادي، اعلام نتایج مصاحبه  برايپیگیري  •
66( 

هـاي  کـاربرگ علمـی متقاضـیان را در    هـاي لازم، نتیجـه بررسـی توانـاییِ    اعضاي کارگروه پس از بررسـی : 6تبصرة
کرده آنها را پس از تأیید براي اتخاذ تصمیم به صورت محرمانه به مـدیریت آمـوزش ارائـه     مربوطه تکمیل و تجمیع

  خواهد کرد

  
 اعلام نتایج مصاحبه به سازمان سنجش •

 شدگان مقطع دکتريفهرست قطعی پذیرفته دریافت •

 مطابق تقویم زمانی اعلام شده   نامنویسی براي مراجعۀ دانشجو •

 نویسی از دانشجونامدریافت مدارك مورد نیاز براي  •

 نویسی پذیرفته شدگان جدیدمراحل نام ١سیاهۀ وارسی تأییدتکمیل و  •

                                                             
1.Check List 
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 تشکیل پرونده دانشجویی •

 تخصیص شماره دانشجویی •

 انتخاب واحدهاي درسی •

  مکاتبه با محل تحصیل مقطع قبل •
 گزینش  ۀیتأییدمکاتبه با سازمان سنجش براي دریافت  •

 انصـراف از ادامـه   ۀبـه منزل ـ  نویسـی نـام  هاي تعیـین شـده بـراي     یا تاریخ  در تاریخشدگان  پذیرفتهمراجعۀ عدم  :تذکار
  .تحصیل تلقی خواهد شد

 :به شرح زیر استطبق اطلاعیه سازمان سنجش، نویسی دانشجویان دورة دکتري نام   براي  لازم  مدارك

 کارت ملی-1

 شناسنامه -2

داوطلـب   آمـوختگی دانـش گـر  عمومی و یا مدرك معتبري که نمایانیا دکتري  کارشناسی ارشد و ةدور ۀدانشنام -3
یکی از وزارتخانه هاي بهداشت،درمان و آموزش پزشـکی و   تأییدمدارك تحصیلی خارج از کشور باید به .(باشد

 ).اوري رسیده باشدعلوم تحقیقات و فنّ

در ).هـاي گذرانـده شـده     نیمسـال آخـر گـواهی معـدل     نیمسـال بـراي دانشـجویان   ( گواهی معـدل دوره تحصـیلی  -4
بدیهی اسـت در صـورت   ( .یستنیازي به ارائه گواهی معدل ن که در مدرك تحصیلی معدل قید شده باشدصورتی

 ).امتیاز مربوطه صفر منظور خواهد شد ،عدم ارائه معدل

 . شده باشد) مهردار( دارنشانامضا و   آخر که الزاماً نیمسالمربوط به دانشجویان  1شماره  کاربرگ -5

 )آخر نیمسالدانشجویان  ياستثناه ب(مدرك نشاندهنده وضعیت نظام وظیفه  -6

 ،دکتـري  ادامه تحصیل در مقطـع  براي ،متبوع  سازمانکتبی بدون قید و شرط  ۀموافقت نامیا   سالانه  مرخصی  حکم -7
  کارمندان دولتبراي 

امـور   -صـادره از بنیـاد شـهید   (اسـتفاده از منشـی و سـایر تسـهیلات مربوطـه       بـراي کاربرگ مخصـوص جانبـازان    -8
 )ایثارگران

نامـه تسـهیلات آموزشـی، پژوهشـی و رفـاهی      معرفی نامه براي استعدادهاي درخشان از دانشگاه مربوطه طبق آیین -9
 ویژه استعداد هاي درخشان

 : دارا بودن یکی از مدارك زبان انگلیسی به شرح ذیل -10

MHLgE  50حداقل نمره  

MSRT (MCHE)  وريااز وزارت علوم ، تحقیقات و فنّ( 475و یا  50حداقل نمره( 
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TOLIMO  480حداقل نمره  

TOEFL  480حداقل نمره  

IELTS  کمدرك آکادمی( 5حداقل نمره( 

MELAB  70حداقل نمره 

 صادره از نیروي مقاومت بسیج براي متقاضیان استفاده از سهمیه رزمندگانکاربرگ  -11

 کارت جانباز فرزند یا همسر جانباز /ارت فرزند یا همسر شهید ک -12

  کاربرگ مربوط به جهادگران داوطلب بسیجی از اداره کل امور جهادگران وزارت جهاد کشاورزي -13
  .آمده است 11نویسی دانشجویان دکتري در روندنماي شمارة فرایند پذیرش و نام
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  دانشجوي دکتري فرایند پذیرش :11ره روندنماي شما

اعلام نتایج 
مصاحبه به سازمان

 

 ظرفیتاعلام نتایج چند برابر 

 علمی و پژوهشی و فنّاوريسوابق آموزشی،   -2

  فرایند پذیرش دانشجوي دوره دکتري
 )09/08/89مورخ  37944/2بخشنامه شماره ( 

  گروه آموزشیاهنگی با متعیین زمان مکان مصاحبه در ه 1قبولی در ارزیابی سازمان سنجش

 معرفی پذیرفتگان قطعی دوره

  انتخاب اعضاي مصاحبه کننده و آماده سازي  کاربرگهاي مصاحبه

  2دعوت از متقاضیان دوره دکتري براي مصاحبه و اطلاع رسانی مدارك مورد نیاز

  پرونده و دریافت معرفی نامهمراجعه متقاضی به مدیریت آموزش براي تشکیل 

  ربطپیگیري براي اعلام نتایج مصاحبه از گروه ذي

 )معدل تراز شده کارشناسی و کارشناسی ارشد (سوابق تحصیلی %20 + قبولی در آزمون عمومی 80% -1

1 
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  و حذف و اضافهفرایند انتخاب واحد -3- 3
ه انتخاب واحد دانشـجویان کارشناسـی ارشـد اسـت بـا      مشابدانشجوبان دکتري و حذف و اضافۀ فرایند انتخاب واحد 

  :این تفاوت که
 .شودبه ایشان داده می) 31کاربرگ شماره (زمان انتخاب واحد دانشجویان دکتري، کاربرگ تعیین استاد راهنما  -1

  .هستند )به ترتیب در نیمسال اول و دوم تحصیلی( 2و  1دانشجویان دکتري ملزم به اخذ واحد سمینار پژوهشی  -2
پس از آن دانشجو موظـف اسـت ظـرف دو نیمسـال     . شودتعیین استاد راهنما، موضوع کلی تحقیق تعیین میبا : تبصره

هـدف از سـمینار   . را در زمینۀ موضوع رسالۀ خـود و زیـر نظـر اسـتاد راهنمـا بگذرانـد       سمینار پژوهشاول و دوم، دو 
براي تبیـین و تـدقیق موضـوع رسـاله، تعیـین مسـئله اصـلی تحقیـق و تـدوین           ، ایجاد چارچوبی مناسب 2و  1پژوهش 
  .رساله است ۀپیشنهادی

  فرایند تعیین استاد راهنما -4- 3
اسـت کـه بـه درخواسـت دانشـجو از      » استاد راهنمـا «مسؤولیت راهنمایی دانشجو از نخستین نیمسال تحصیلی بر عهدة 

-ربـط تعیـین مـی   با مرتبۀ استادیاري و بالاتر و با موافقت عضو هیئت علمی و تأیید گروه ذيهیئت علمی میان اعضاي 

تواننـد از  مؤسسه، استاد راهنما و مشاور می لیشوراي تخصصی تحصیلات تکمیدر شرایط خاص و به تشخیص  .شود
  .متخصصان با مدرك دکتري، از خارج مؤسسه نیز انتخاب شوند

هـاي تحصـیلات تکمیلـی و    هر دوردسال سابقۀ تـدریس   با حداقل دواستاد راهنما باید داراي حداقل مرتبۀ استادیاري 
  .باشد ارشد نامه کارشناسیراهنمایی دو پایان

در شیوة پژوهشـی بـه جـاي دو سـال سـابقۀ تـدریس، بـه پایـان رسـاندن دو طـرح            شرایط تعیین استاد راهنما: 1تبصره
یافتـه و یـا در دسـت اقـدام     باشد که حداقل یک طرح باید پژوهش تقاضـا محـور خاتمـه   پژوهشی به عنوان مجري می

  . باشد
، یـک یـا دونفـر از    تخصصـی تحصـیلات تکمیلـی   شـوراي  به پیشنهاد اسـتاد راهنمـا و تأییـد    در صورت نیاز : 2تبصره

  . شودیا از صاحبنظران و محققان برجسته، به عنوان استاد مشاور تعیین میهیئت علمی اعضاي 

  ریزيفرایند برنامه -5- 3
  .آزمونها ریزيبرنامه -2 کلاسها ریزيبرنامه -1 :اصلی است فعالیت دو شامل ریزيفرایند برنامه

  .شودانجام می)  5-2بند (این فرایند مشابه فرایند ذکر شده در فصل قبل 
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  آموزشی یابیشفرایند ارز -6- 3
  :مرحله خواهد بود چهارشی شامل زبا توجه به مراحل مختلف آموزشی دانشجویان دکتري، فرایند ارزشیابی آمو

  ؛2و 1پژوهشی  یابی سمینارشارز -1
 ؛)آزمونبرگزاري (ارزیابی دروس  -2

 ارزیابی جامع؛ -3

  )دفاع(ارزیابی رسالهنظارت بر روند پیشرفت کار تحقیقاتی و  -4
  :شوددر این بخش فرایند ارزیابی هریک از مراحل فوق معرفی می

  

  2و  1پژوهشی  فرایند ارزیابی سمینار - 6-1- 3
و  »1 سمینار پژوهش«درس اول و دوم به ترتیب ملزم به انتخاب واحد  نیمسالدانشجویان دکتري ورودي هر سال در 

 . هستند» 2پژوهش  سمینار«

براي مدیر گروه ارسـال  آنها فهرست نمرات  به همراه، )44کاربرگ شماره ( 2یا  1 پژوهشیابی سمینارشکاربرگ ارز
 ههاي پیوست، به تعداد دانشجویان تکثیرو اطلاعات مرتبط براي هر دانشجو در کاربرگ تکمیل و ب ـربرگکا.شودمی

  .شودعودت داده می ادارة تحصیلات تکمیلی
  .باید با میانگین ثبت شده در فهرست نمرات سمینار یکسان باشد 2و  1هاي ارزیابی سمینار میانگین نمرات کاربرگ

در قالـب  بـه صـورت ماهانـه و    ارزیابی پیشرفت کار تحقیقاتی دانشجویان دکتري در طـی نیمسـال اول دوم تحصـیلی    
نتایج این ارزیابی در پرونده دانشـجویان نگهـداري و در زمـان ارزیـابی جـامع و      . شودارزیابی می 45شماره کاربرگ 

 . گیرده قرارشود تا مورد توجمحاسبه نمره نهایی، براي استاد راهنما ارسال می

  .قابل مشاهده است 12در روندنماي شماه پژوهشی فرایند اجرا و ارزیابی سمینار 
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 اجرا و ارزیابی سمینار پژوهشیفرایند 

  اجرا و ارزیابی سمینار پژوهشیفرایند  12شما ره  روندنماي

تعیـین   کـاربرگ اطلاع رسانی براي دریافت 
 موضوع سمینار قبل از شروع انتخاب واحد

تکمیل اطلاعات کـاربرگ و اخـذ   
 تأییدهاي لازم توسط دانشجو

بازگشت کاربرگ به واحد پژوهش 
 همراه برگۀ انتخاب واحد

بازخوانی اطلاعات کاربرگ و ثبـت در  
 اعلام سمینارکاربرگ هماهنگی و 

هماهنگی با گروه براي ارزیابی 
 کار تحقیقاتی دانشجویان

ارسال کاربرگ ارزیابی سمینار پژوهشی هر دانشجو 
 به همراه سیاهۀ نمرات براي مدیر گروه

ریزي براي برنامه
 ارائۀ سمینارها

ــلاع رســانی برنامــه   ارائــه  اط
 )گروه و دانشجویان(سمینارها 

ــل کــاربرگ  ــابی کــار تحقیقــاتی «تکمیــل و تحوی ارزی
 توسط مدیرگروه »ارزیابی سمینارپژوهش«و » دانشجو

پیگیري بـراي دریافـت سـیاهۀ نمـرة     
 سمینار پژوهش از مدیرگروه 

دانشجویان ثبت نمرات در پرونده 
 )کاغذي و الکترونیکی(
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  فرایند ارزیابی دروس - 6-2- 3
حـداقل  با این تفاوت که . فرایند ارزیابی دروس دورة آموزشی دانشجویان دورة دکتري مشابه کارشناسی ارشد است

 16هـا  دانشجو در همـۀ درس هاي قابل قبول نمرهکل میانگین  و است 20از  14 دورة دکتري نمره قبولی در هر درس
که مقـدار آن کمتـر   شود و در صورتیهاي گذرانده شده محاسبه میهاي درساین میانگین براساس نمره. است 20از 
هـایی را کـه عـلاوه بـر     باشد، دانشجو مجاز است با نظر استاد راهنمـا حـداکثر در یـک نیمسـال تحصـیلی درس      16از 

  .نگین کل بگذراندسقف واحدهاي درسی، براي جبران میا

  فرایند ارزیابی جامع - 6-3- 3
ریـزي وزارت علـوم، تحقیقـات و    عـالی برنامـه  شـوراي  30/03/88مصـوب  (نامـۀ دورة دکتـري   آیـین  7براساس مـادة  

ي شـیوة  دانشـجو سـوم،  هـاي آموزشـی و پژوهشـی و حـداکثر در نیمسـال      ، بـه منظـور اطمینـان ار توانمنـدي    )فنّاوري
  :که دانشجویی مجاز به شرکت در ارزیابی جامع است. دکنباید در یک ارزیابی جامع شرکت  پژوهشی -آموزشی

  واحدهاي درسی دورة دکتري را با موفقیت به پایان رسانده باشد؛ -1
 کمتر نباشد؛ 16میانگین کل نمرات او از  -2

 .را با موفقیت به اتمام رسانده باشد 2و  1سمینار پژوهش  -3

 شوراي تخصصـی تحصـیلات تکمیلـی   مصوب  اجرایی بر اساس دستورعمل ،دانشجویان نحوة ارزیابی جامع :تذکار
  . پژوهشگاه تعیین خواهد شد

و  مکانپـذیر اسـت  روش اپژوهشی به دو  استمرارفعالیت براي دانشجویان وپژوهشی آموزشی هايتوانمندي از اطمینان
  : است» پژوهشی«و شیوة » پژوهشی -آموزشی«به ترتیب در شیوة  ترجیح کاربرد آنها

  شفاهی آزمون کتبی و - الف
در  ترجیحـاً (پـاییز   و بهـار  در مربـوط  آموزشـی  گـروه  تخصصـی  کمیته پیشنهاد براساس سال، در دوبار جامع ارزیابی

  .گرددمی برگزار )آبان و اردیبهشت
 ترجیحـاً ( شودتعیین می  شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلیسهم آزمون کتبی و شفاهی با پیشنهاد گروه و تصویب 

  .)درصد 40 -60یا  50 -50
 2گروه درتأییـد  و راهنمـا  اسـتاد  پیشنهاد با و تکمیلی تحصیلات درسطح مربوط رشته دروس محتواي از کتبی آزمون

  .شودمی انجام هفته یک در حداکثر و تشریحی صورتهب موضوع 4وحداکثر
 طورکتبی به مربوط آموزشی مدیرگروه توسط برگزاري از قبل نیمسال بایدیک جامع ارزیابی یآزمونمواد -1تبصرة 

 .برسد دانشجو اطلاع به
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توانـد درخواسـتی بـراي تمدیـد مهلـت شـرکت درارزیـابی جـامع بـا          درصورت عدم آمادگی، دانشجو می -2تبصره 
تحصـیلات  درصورت تأییدمراتب توسط معاونت پژوهشـی و  . ذکردلایل موجه وتأیید استاد راهنما به گروه ارائه کند

  .افتدتکمیلی، ارزیابی جامع دانشجو حداکثریک نیمسال به تعویق می
 :فرایند انجام این ارزیابی به شرح زیر است

تکمیـل نمـرات دروس و تطبیـق دروس گذرانـده شـده اصـلی، اختیـاري،        اطمینـان از   برايبررسی پروندة دانشجو  -1
 دوم تحصیلی، در پایان نیمسال جبرانی و مازاد طبق سرفصل مصوب رشته

 حداکثر تا پایان نیمسال دوم تحصیلی استعلام مفاد آزمون کتبی -2

 کتبیریزي و برگزاري مرحلۀ کتبی آزمون جامع برنامه -3

 جلسۀ ارزیابی جامع به گروه صورتپاسخنامۀ سؤوالات به همراه ارسال  -4

 15 حـداکثر  مدت ظرف باید کتبی آزمون نتایج دانشجویان، پژوهشی هايفعالیت روند در تسریع منظور به -3 تبصره
 مجـوز برگـزاري   هفتـه  یـک  ظـرف  حـداکثر ایـن مـدیریت   . شـود  اعلام مدیریت آموزش به مربوط گروه روز توسط
 .کندمی صادر را شفاهی آزمون

  ماه پس از آزمون کتبی ریزي و برگزاري مرحلۀ کتبی آزمون جامع شفاهی، حداکثر یکبرنامه -5
مسـتقل و   پژوهش انجام در دانشجو توانایی و پژوهشی،آموزشی هايقابلیت ارزشیابی منظور به شفاهی آزمون: تبصره
 عمـل  بـه  دانشـجو  تخصصـی ۀ رشت ترِعام حوزه یا دکتري رساله موضوع مورد در و علمی وتوانایی اطلاعات براساس

  .آیدمی
تحصـیلی و تطبیقـی    جلسـۀ ارزیـابی دانشـجو از گـروه و ثبـت در پرونـده، کارنامـۀ       پیگیري براي دریافت صـورت  -6

  دانشجو
  تذکار 

را کسـب نکنـد فقـط    16نمـرات  حدنصاب کل ) کتبی و شفاهی(که دانشجو در ارزیابی جامع بار اول در صورتی -1
جـایگزینی نمـره قبـولی    (شرکت کند ) کتبی و شفاهی مجدد(تواند در ارزیابی جامع نوبت دومبار دیگر می یک

 ).آزمون نوبت دوم مجاز نیستدانشجو در آزمون کتبی و شفاهی براي 

نمرات مواد درسی آزمون اعم از قبولی و مردودي در درس، ملاك محاسبه میانگین آزمون کتبی بـراي بـار اول    -2
کسـب کـرده مجـاز     12بنابراین تکرار مـواد درسـی کـه دانشـجو در آن درس نمـره کمتـر از        ،یا دوم خواهد بود

 .نیست

 .جلسه بار دوم ضروري استارزیابی جامع به صورت دن صورتجلسه مردودي بار اولکرضمیمه  -3
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گیـري و بـا درج   بـدون هرگونـه خدشـه یـا لاك    ) 49کـاربرگ شـماره   (جلسه ارزیـابی جـامع   لازم است صورت -4
  .تنظیم شودت داوران ئحداقل پنج نفر اعضاي هی) رتبه، سمت و امضا( اطلاعات کامل

و برگزاري آزمون  )جایگزین آزمون کتبی(دستاوردهاي پژوهشی ها وارزیابی فعالیت - ب
  شفاهی

توسـط اداره آمـوزش، اخـذ و در پرونـدة      نیمسـال نظر استاد راهنما دربارة عملکرد پژوهشی دانشـجو در طـول هر   -1
  .شوددانشجو نگهداري می

اعـلام خواهـد   واحد پـژوهش  مسؤول در پایان نیمسال اول و دوم توسط پژوهشکده به  2و  1پژوهش سمینار نمرة  -2
 .)44کاربرگ شمارة (شد

شـوند و تکرارپـذیر نیسـتند و نمـرة اکتسـابی      در قالب زمانی خود تعریف، ارائه و ارزیابی مـی  2و  1پژوهش : 1تبصره
  .شودعیناً در ارزیابی جامع محاسبه می

  .تعیین خواهدشدآزمون ها و مسؤول واحد برنامهمعدل کل نمرات دورة آموزشی توسط   -3
ارزیـابی ارتقـاي    مطـابق بـا معیارهـاي    ،)هـاي پژوهشـی و ثبـت اختـراع    شامل فعالیـت (دستاوردهاي علمی دانشجو  -4

و امتیـاز کسـب شـده بـه     ) 46کـاربرگ شـماره   (ت علمی مـورد بررسـی و ارزیـابی قرارخواهـدگرفت     ئاعضاي هی
 .اعلام خواهد شد مدیریت آموزش

شـجو در شـیوة پژوهشـی بـه صـورت قابـل قبـول و غیـر قابـل قبـول           هاي پژوهشـی دان میزان پیشرفت فعالیت: 2تبصره 
هـاي  توانـد بـه فعالیـت   در صورت احراز درجـه قابـل قبـول از سـوي کمیتـۀ راهبـردي، دانشـجو مـی        . شودسنجیده می

هاي پژوهشـی  شود تا روند فعالیتدر غیر اینصورت تنها یک نیمسال به وي فرصت داده می. پژوهشی خود ادامه دهد
  .به سطح قابل قبول ارتقا دهد خود را

  .شودآزمون جامع شفاهی، در نیمسال سوم تحصیلی برگزار می -5
 ، نتیجـه ارزیـابی در  )50تـا   48شماره  هايکاربرگ( ذیربطدانشجو از گروه  جلسۀ ارزیابیدریافت صورت پس از -6

  .شودثبت می پرونده، کارنامۀ تحصیلی و تطبیقی دانشجو
 از دانشـجو  نشـود  احـراز  ارزیـابی  دوبـار  از پـس  پژوهشی فعالیت استمرار براي دانشجو علمی صلاحیت کهدرصورتی

  .شودمی محروم تحصیل ادامه
  .قابل مشاهده است 13ه ردر روندنماي شماجامع فرایند ارزیابی 
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  موفق؟ 

  موفق؟ 
  مردود   قبول 

  موفق؟ 

  ارزیابی جامع دکتريفرایند  :13ره روندنماي شما

  مردود بار دوم 

  مردود بار اول   قبول 

 1روش   2روش 

  قبول   مردود بار اول 

  پژوهشی - ارزیابی دستاوردهاي علمی

 فرایند ارزیابی جامع

  2و  1ارزیابی سمینار 

 ارزیابی پیشرفت کار تحقیقاتی

 شرکت در آزمون جامع شفاهی

  مرحله دوم

 به پایان رساندن واحدهاي درسی دوره 

 )قبل از برگزاريیک نیمسال (تعیین مواد امتحانی آزمون جامع

 )قبل از برگزاريیک نیمسال (آزمون جامع *تعیین مواد امتحانی

  مردود بار دوم 
 اخراج

 مرحلۀ اول

 به پایان رساندن واحدهاي درسی دوره 

  )اردیبهشت و آبان : نوبت در سال  2: زمان( 
 3شرکت در آزمون جامع کتبی حداکثر تا پایان نیمسال 

 )درس 4 - 2(به پیشنهاد استاد راهنما و تأیید گروه  از محتواي دروس رشته در سطح تحصیلات تکمیلی: *

ورود به مرحلۀ 
  پژوهشی 
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  )دفاع(نظارت بر روند پیشرفت کار تحقیقاتی و ارزیابی رساله - 6-4- 3
  . معرفی شده است 7-3این فرایند در بند 

  

  و ارزیابی رساله انجامفرایند  -7- 3
تحت راهنمایی استاد راهنمـا انجـام   تحقیقاتی است که در یک زمینه رشته تحصیلی مربوط و  -رساله فعالیت پژوهشی

  .در ادامه فرایند انجام رساله آمده است .شودمی
  

  نامۀ پژوهشی دکتريطرحتصویب فرایند  - الف
قبل موضوع پیشنهادي براي رساله خود را تعیین و در دورة دکتري، ،همزمان با پذیرش دانشجوترجیح است  -1-الف

ولـی   کند،مربوطه ارائه  استاد راهنما، به گروه تأییدبه همراه گزارش تفصیلی تحقیق، پس از  اول نیمسال از پایان
  . جامع است ارزیابیرسمی آنها براي مرحله پژوهشی و تدوین رساله منوط به موفقیت در  نویسینام
-را مشـخص مـی   نامۀ پژوهشیاعضاي کمیتۀ تخصصی و تاریخ تقریبی برگزاري جلسه دفاع از طرح ،گروه -2-الف

  .کند
  .کندمیت داوران از پیشنهاد رسالۀ خود دفاع ئاي با حضور هیدر جلسهدانشجو  -3-الف

مشاور، حداکثر دو ناظر داخلی، حـداکثر دو  ) استادان(راهنما، استاد)استادان(استاد: اعضاي کمیتۀ تخصصی عبارتند از
  )گروه تخصصیبه عنوان نماینده (ناظر خارجی و مدیرگروه

در جلسـه شـرکت خواهـد    گروه تخصصـی  که مدیر گروه، استاد راهنما باشد نمایندة دیگري از در صورتی: 1 تبصره
  .کرد

راهنما، یکی از مشاوران، یک ناظر داخلـی، یـک نـاظر    ) استادان(جلسه تصویب طرح تحقیق با حضور استاد: 2تبصره 
  .کندرسمیت پیدا می گروه تخصصیخارجی و نماینده 

با حداقل مرتبۀ علمی استادیاري و سـه سـال سـابقۀ تـدریس و تحقیـق در      هیئت علمی ناظران باید از اعضاي  :3تبصرة 
  .باید داراي مرتبۀ دانشیاري یا بالاتر باشد) داخلی یا خارجی(حداقل یکی از ناظران . دورة کارشناسی ارشد باشند

  .شودبراي اعضاي کمیته تخصصی ارسال میروز قبل از برگزاري جلسه  15کم طرح تحقیق رساله دست -4-الف
-، موضـوع طـرح تحقیـق را ارائـه مـی     )دقیقه 45حداکثر (تعیین شدهدر ابتداي جلسه دانشجو در مدت زمان  -5-الف

  .کنندراهنما و مشاور سؤالات و نظرات خود را مطرح می) استادان(سپس ناظران، استاد. کند
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. کنـد و یـا درخواسـت ارائـۀ مجـدد، بعـد از انجـام اصـلاحات داشـته باشـد          تواند طرح را قبول یا رد می هیئت داوران
کـه یکـی از آنهـا نـاظر خـارجی      (رسـاله   ةکنندشود که حداقل دونفر غیر از تیم هدایتمصوب تلقی می نامه ايطرح
  .، نظر موافق داشته باشند)باشد

 هیئـت داوران ن، بـا حضـور تمـامی اعضـاي     اصلاح شـده در تـاریخ معـی    نامۀدر صورت درخواست ارائۀ مجدد، طرح
  .شودمی مطرح

  .باید حداکثر تا پایان سال دوم تحصیلی به تصویب برسد نامۀ پژوهشی دکتريطرح: 4تبصرة 
کـاربرگ  (شـود مطرح و تصویب می تحصیلات تکمیلیپس از تصویب گروه در شوراي نامۀ پژوهشی طرح -6-الف

  .شودآغاز می رسماًپژوهش ، )33کاربرگ شماره (رساله،و صدور حکم مربوطه موضوع با تصویب  .)32شماره 
، اعتبار پژوهشی آن به طور کامل با تشخیص استاد راهنما و بـا رعایـت قـوانین و مقـررات     رسالهپس از تأیید موضوع 

  .هزینه می شود پژوهشگاهجاري 
  .قابل مشاهده است 14ه ردر روندنماي شمانامۀ پژوهشی دکتري تصویب طرحفرایند 

  انجام رساله - ب
  . شودرساله، پس از تصویب آن شروع می تحقیقِمراحل رسمی 
را به پایان نرسـانده اسـت موظـف     و تأیید نهایی آن تا زمانی که آن دانشجو پس از انتخاب موضوع رساله :یادآوري

  .هاي بعد استنویسی و انتخاب واحد رساله در نیمسالبه نام

  سه ماههگزارش  - 1- ب
دانشجو موظف است هر سه ماه گزارش نتایج تحقیق خود را پس از اعلام نظر استاد راهنمـا و مـدیر گـروه آموزشـی     

همــین  5 -تــا ب 3-ب: 4-7-2مطـابق بنــد  ( ارائــه کنــدواحــد پـژوهش  بـه مســؤول  ) 34در قالـب کــاربرگ شــماره  (
  .)گزارش

  ماهه ششسمینار  - 2- ب
هـاي  در راسـتاي فعالیـت   »سمینار پـیش از دفـاع  «ماه یک سمینار و قبل از دفاع نیز یک  ششدانشجو موظف است هر 

و گـزارش آن را   کنـد مشـاور برگـزار   ) اسـتادان  (راهنما و اسـتاد  ) استادان (تحقیقاتی مربوط به رساله با حضور استاد 
  .)35کاربرگ شماره (توسط استاد راهنما پس از تأیید مدیرگروه به ادارة تحصیلات تکمیلی ارائه دهد

توانـد نظـرات   ماهه اول بیانگر تسلط دانشجو به موضوع تحقیق خواهد بود، در این مرحلـه دانشـجو مـی    ششگزارش 
  .خود را درباره تغییر عنوان رساله یا تغییر در مراحل اجرایی آن مطرح کند

  .)36کاربرگ شماره (رسدمشاور می)  استادان(راهنماو استاد ) استادان (جلسۀ این سمینار به امضاي استاد صورت
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  موفق؟ 

 تعیین موضوع پیشنهادي رساله همزمان با پذیرش دانشجو

 تهیه گزارش تفصیلی تحقیق و اخذ تأیید استاد راهنما توسط دانشجو

 نامۀ پژوهشیاعضاي کمیتۀ تخصصی و تاریخ برگزاري جلسۀ دفاع از طرحتعیین 

 در حضور هیأت داوران) دقیقه 45(نامۀ پژوهشی دفاع دانشجو از طرح

  نامه پژوهشیفرایند تصویب طرح

  نامۀ پژوهشی دکتريتصویب طرحفرایند  :14ره روندنماي شما

 ارزیابی و اعلام نتیجه توسط هیأت داوران

 براي اعضاي کمبتۀ تخصصی )روز قبل از برگزاري جلسه 15دست کم (ارسال طرح تحقیق 

 تخصیص اعتبار پژوهشی

  )حداکثر تا نیمسال دوم(خیر 

  آري   موفق؟ 

  خیر 

  دفاع مجدد

  اصلاحات 

  آري   نیازمند؟ 
 )تکمیلیدر گروه و شوراي تحصیلات (نامۀ پژوهشی تصویب طرح

 انجام اصلاحات در مهلت تعیین شده

ارزیابی و اعلام نتیجه توسط هیأت 

 نامۀ پژوهشی دفاع مجدد دانشجو از طرح

 اخراج
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  :شودماه اول به ترتیب زیر اعلام می ششنتیجۀ جلسۀ سمینار 
  ).احتمالاً با تغییرات جزئی در عنوان رساله و مراحل انجام آن(به تحقیق خود ادامه دهدتواند دانشجو می-الف
تغییرات لازم در عنوان و مراحل انجام رساله به حدي است که باید در شوراي تخصصی گروه مطرح و تصـویب   -ب
  .شود
گیري در ایـن مـورد بـه کمیسـیون مـوارد      تصمیم .ردرساله خود صلاحیت لازم را ندا پژوهشِدانشجو براي ادامۀ  -ج

  ).شودتعیین می طبق مقررات ذیربطترکیب این کمیسیون (شودخاص محول می
شـکده مطـرح و   پژوه آموزشـی  -، در شوراي پژوهشـی ۀ اول بعد از امضاي مدیر گروهماه ششجلسۀ سمینار صورت

  .شودنتیجه به دانشجو ابلاغ می
  .ماهه، دانشجو باید گزارشی جامع تهیه و ارائه کند ششبراي هر سمینار 
  .یابدستادان مشاور و مدیر گروه یا نمایندة او رسمیت میماه با حضور استاد راهنما و یکی از ا ششجلسات سمینار 

اصلاحی آنها درباره سمینار به دانشـجو   هايحاوي ارزیابی هیأت داوران و پیشنهاد، ماهه ششجلسه صورت کاربرگ
  .شودابلاغ و در پرونده او نگهداري می

  

  نگارش رساله - 4- ب
  .دستورعمل نگارش رساله انجام شودنگارش رساله باید به زبان فارسی و مطابق با 

  سمینار پیش دفاع - 5- ب
  .شودادان راهنما و مشاور و مدیر گروه برگزار میتسمینار پیش دفاع از رساله با حضور اس

شـگاه و یـک نفـر را از    پژوهت داوران، یـک نفـر را از داخـل    تواند از بین اعضـاي هیئ ـ می پژوهشگاه معاون پژوهشی
  .قابل دفاع بودن رساله جویا شود دربارةنها را آانتخاب کند و نظر  شگاهپژوهخارج 
بـه چـاپ    ١هاي مربوط به رساله در مجـلات معتبـر  مقاله در راستاي فعالیت دست کم دودانشجو موظف است :تذکار

  .برساند و یا پذیرش آن را براي اخذ مجوز دفاع ارائه دهد
و نشانی محل کـار اسـتاد راهنمـا و دانشـجو بایـد نشـانی        به مقاله است استاد راهنما مسؤول مکاتبات مربوط -1تبصرة 

  .پژوهشگاه باشد
  

                                                             
 SCOPUSیا  ISIیا نشریات نمایه شده در  مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فنّاوري پژوهشی -نشریات علمی - 1
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  صدور مجوز دفاع -6 - ب
آمـوزش   مـدیریت هـاي لازم توسـط   نظـارت پس از اعلام آمادگی دانشجو و انجام ) 51کاربرگ شماره (مجوز دفاع 

اطمینان از کفایت دستاوردهاي علمی دانشـجو اولـین   .گیردصادر و براي طی مراحل بعدي در اختیار دانشجو قرار می
بدین منظور تأیید استاد راهنما، تأیید مدیر گـروه، ارائـۀ پـذیرش یـا گـواهی چـاپ       . گام براي صدور مجوز دفاع است
پژوهشـی   -یک مقاله براي دانشجویان در شیوة آموزشیکم دست(هاي معتبرهنشریمقاله برگرفته از رساله دکتري در 

هیئـت  کم یـک عضـو   و تأیید دست )53کاربرگ (پیش دفاع ، تأیید جلسۀ)قاله براي دانشجویان شیوة پژوهشیو دو م
  .خارج از پژوهشگاه با تخصص مرتبط لازم استعلمی 
خارج از پژوهشگاه با تخصص مـرتبط  هیئت علمی رساله را به صورت محرمانه براي دو عضو  واحد پژوهش،: تبصره

اگـر هـر دو داور   . حداقل یکی از این داوران براي صدور مجوز برگزاري جلسه دفاع لازم اسـت تأیید . کندارسال می
  .شودرساله را غیر قابل دفاع ارزیابی کنند، جلسه پیش دفاع با حضور یکی از داوران تکرار می

  و تصفیه حساب از رساله دفاع -ج
  .اقدام کند) تأیید استادان راهنما و مشاور(دفاع گروه موظف است حداقل دوماه قبل از دفاع نسبت به اخذ مجوز 

  .ماه پس از تصویب طرح تحقیق رساله انجام شود 18تواند در مدتی کمتر از دفاع از رساله نمی
  :مراحل دفاع رساله به شرح زیر است

نظر کتبـی حـداقل یـک نفـر      دریافت تأیید کیفیت علمی و صحت مطالب رساله و مقاله از طرف استاد راهنما و اظهار -1
  بودن رساله عمبنی بر قابل دفا) به غیر از استاد راهنما و استادان مشاور(ت داوراناعضاي هیئ

و  )قبل از تـاریخ نهـایی دفـاع   روز  30کم دست(براي انجام امور مقدماتی جلسه دفاعیه  واحد پژوهش،مراجعه به  -2
 . 54اخذ تأیید کارشناس واحد پژوهش در قالب کاربرگ شماره 

 یک مـاه قبـل   کمدستئت داوران، به همراه فهرست هیواحد پژوهش براي ارائه به تایپ و صحافی موقت رساله  -3
 از دفاع 

 از دفاعسه هفته قبل کم ت داوران دستئهاي تایپ شده رساله براي اعضاي هیارسال نسخه -4

 )52کاربرگ (ربطها و مجامع ذيفراخوان دفاع از رساله براي گروهاعلام عمومی و  -5

 برگزاري جلسه دفاع و ارائه گزارش کار انجام شده توسط دانشجو -6

در قالـب   جلسه کردن اصلاحات مورد نظـر ت داوران و صورتئرساله توسط هی برگزاري جلسه بحث و ارزیابی -7
 55کاربرگ شماره 

شـوراي تخصصـی تحصـیلات    اخذ محرمانۀ آرا یا امتیاز هریک از داوران در جلسه ارزیابی دفاع، توسط نماینـده   -8
 و اعلام رأي یا امتیاز نهایی تکمیلی
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شـوراي  توسـط نماینـده    واحـد پـژوهش،  ت داوران به دانشجو و بـه  ئابلاغ کتبی و رسمی اصلاحات مورد نظر هی -9
 56در قالب کاربرگ شماره  تخصصی تحصیلات تکمیلی

 دریافت اصلاحات لازم در رساله، حداکثر سه هفته بعد از دفاع -10

کننـد و  ت داوران رساله را از جهاتی ناقص تشخیص دهند موارد نقـص را در رأي خـود ذکـر مـی    چنانچه هیئ: تبصره
ود را کامـل و  رسـاله خ ـ که از حـداکثر مجـاز دوران تحصـیل وي تجـاوز نکنـد،      در مدتی دانشجو موظف است
  .مجدداً از آن دفاع کند

  جلسه دفاع ۀت داوران پس از اعلام نتیجئقرائت سوگندنامۀ دکتري توسط دانشجو در حضور هی -11
 تکثیر و صحافی رساله به تعداد لازم -12

 رساله از دانشجو مستخرج از هايهرسید مقال ه ونسخه نهایی پایان نام دریافت -13

  )57کاربرگ شماره (و تکمیل کارنامۀ تطبیقی )58شماره کاربرگ (آموختگیتنظیم گواهی دانش -14
 )59کاربرگ شماره (ارائۀ کاربرگ تصفیه حساب به دانشجو -15

 دریافت کاربرگ تصفیه حساب تکمیل و تأیید شده و صدور گواهی موقت -16

  :تذکار
ارائـۀ  صـورت مراتـب جلـوگیري از    درغیـر ایـن  . دانشجو باید حداکثر سه ماه پـس از دفـاع تصـفیه حسـاب کنـد      -1

  .تسهیلات امور دانشجویی، پژوهشی، مرکز رایانه و کتابخانه به مراجع مربوط اعلام خواهد شد
  .نامه براي دانشجو صادر نخواهد شدبعد از مهلت سه ماه هیچگونه گواهی و معرفی -2
 که دانشجو شش ماه بعد از دفـاع بـراي تصـفیه حسـاب اقـدام نکنـد و بـراي تـأخیر ایجـاد شـده عـذر           در صورتی -3

-موجهی نداشته باشد، فقط به نظام وظیفـه معرفـی و پرونـده بـه بایگـانی راکـد ارجـاع و امـور مربـوط بـه دانـش           

  .انجام خواهد شد) بار ماه یک ششهر (هاي خاص از سال آموختگی در زمان
 10. شـود منعقد میبا آنها در صورت استفاده از افراد براي همکاري در مراحلی از انجام رساله، قرارداد همکاري  -4

  .شوددرصد از کل مبلغ این نوع قرارداد به عنوان مالیات کم می
کـه  ارائه شود؛ در صـورتی ) کاغذ فروش نشاندار(رسمی  قبضاست، باید  رسالهبا  مرتبطبراي خرید وسایلی که  -5

  .شودمیشده، مدارك ضمیمه جلسه ها صورتهزینه ،موجود نباشد قبض
پژوهشـگاه تحویـل    ۀدانشجو بـه کتابخان ـ  آموختگیِپرداخت است که پس از دانشهزینه کتاب در صورتی قابل  -6

 .شود

  .قابل مشاهده است 15ه ردر روندنماي شما انجام رسالهفرایند 
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  اجراي رساله دکتريفرایند  :15 روندنماي شماره
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  فرایند تمدید تحصیلی -8- 3
مـدت مجـاز تحصـیل در دوره    ، )ریزيعالی برنامهشوراي 30/03/88مصوب (نامۀ دوره دکتري آیین 12براساس ماده 

و در شـیوة پژوهشـی دسـت     و حداکثر چهار و نیم سـال  سال سه ونیمپژوهشی دست کم  -در شیوة آموزشیدکتري 
توانـد  است که در صورت ضرورت به پیشنهاد استاد راهنما و تأیید گروه مربوط می کم سه سال و حداکثر چهار سال

دانشجو بنابـه عللـی خـارج از اراده خـود و یـا بـروز مشـکلات        که اضافه برآن در صورتی. نیمسال افزایش یابد تا یک
راهنما، در مدت مجاز موفـق بـه اتمـام تحصـیل نشـود، کمیسـیون بررسـی مـوارد          بینی به تشخیص استادغیرقابل پیش

 ـ   هـاي  ت و کیفیـت فعالیـت  خاص به درخواست و با حضور استاد راهنما وضعیت دانشجو را بررسی و متناسـب بـا کمی
تقاضـاي دانشـجو در قالـب     .گیـري خواهـد کـرد   علمی دانشجو، در مورد مـدت و نحـوة ادامـه تحصـیل وي تصـمیم     

  .شود گیري می بررسی و تصمیم 60اربرگ شماره ک
تواند به پیشنهاد استاد راهنمـا و تصـویب گـروه از یـک     پس از پایان مدت مجاز تحصیل تحت شرایط زیر دانشجو می

  :نیمسال تمدید تحصیلی استفاده کند
 .گذشته باشدنهایی آن  کم یک سال از تاریخ تصویبموضوع رساله تصویب شده باشد و دست - 

 .به تأیید استاد راهنما رسیده باشد مربوطهمراحل پیشرفت کار تحقیقاتی مطابق کاربرگ  - 

پژوهشـی و  به تأیید معاون ) ماههگزارش شش(ماهه و برگزاري به هنگام سمینار هاي سهارسال به هنگام گزارش - 
 .رسیده باشد تحصیلات تکمیلی

 .هشی دریافت کرده باشدپژو -دانشجو اعلام وصول مقاله از یک مجله معتبر علمی - 

ین و بـه  ی ـآخرین مهلت دانشجو براي دفاع از رساله در صورت احراز شرایط فوق توسط ادارة تحصیلات تکمیلـی تع 
  .شوددانشجو ابلاغ می

نامۀ دورة دکتري از ادامۀ تحصـیل  آیین 13اگر دانشجو تا تاریخ تعیین شده موفق به دفاع نشود، با توجه به بند د مادة 
  .خواهدشد محروم
  .است نشان داده شده 16در روندنماي شمارة  دانشجویان دکتري تمدید تحصیلیفرایند 
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  بلی

  آمادة دفاع؟
 خیر

 فرایند تمدید تحصیلی

 اخراج

  تمدید تحصیلی دورة دکتريفرایند  :16ره روندنماي شما

 کنترل پرونده دانشجویان در نیمسال نهم صدور مجوز دفاع کنترل پرونده درخواست مجوز دفاع

 تعیین تاریخ شروع به تحصیل

 تعیین مدت مرخصی بدون احتساب

 تکمیل کاربرگ ویژه تمدید تحصیلی

 ارسال کاربرگ به پژوهش

 قبولی ارزیابی جامع

 )تافل(قبولی زبان 

 تکمیل بودن همۀ نمرات

 اخذ نظر استاد راهنما و مدیر گروه

 اخذ نظر استاد راهنما و مدیر گروه

 مهلت به دانشجوتمدید نیمسال و اعلام 

 دفاع از رساله 

 تصویب پیشنهاد رساله

 ارائۀ منظم گزارشهاي سه ماهه

 ارائۀ منظم سمینار شش ماهه

 پژوهشی -ارائۀ اعلام وصول مقاله علمی
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  در یک نگاه» پژوهش محور«و » آموزش محور«شیوة  - 9- 3
  :آمده است 1-3در جدول » پژوهش محور«و » آموزش محور«دکتراي هاي دوره هايتفاوت 

  
  »پژوهش محور«و  »آموزش محور«ها در دو شیوة فرایندمقایسه : 1- 3جدول 

  پژوهش محور  آموزش محور  موضوع

  استاد راهنما شرایط
  

حداقل استتادیار با دوسال سابقۀ تدریس در 
  )4ة ماد(مقطع تحصیلات تکمیلی 

ادیار، به پایان رساندن دو طرح پژوهشی به عنوان نحداقل است
مجري که حداقل یک طرح باید پژوهش تقاضا محور خاتمه 

  ).4 ماده 3تبصرة (یافته و یا در دست اقدام باشد

 36دوره  مجموع واحدهاي
  واحد
  

  واحد 18 -12: هاي درسیواحد
  واحد 24 -18: رساله

  )5ة ماد 10تبصرة ( ینواحد جبرا 6تا 

  واحد مرتبط با موضوع رساله  8 - 2: هاي درسیواحد
  در هرزمان از دوره به تشخیص استاد راهنما و تأیید گروه

  )5ة ماد 7تبصرة (
  واحد 33 -28: رساله

  قبول نمره درس و میانگین قابل
  

 20از  14حداقل نمرة قابل قبول براي هر درس 
  20از  16و حداقل میانگین کل قابل قبول 

  )5ة ماد 9تبصرة ( 

و حداقل میانگین  20از  14حداقل نمرة قابل قبول براي هر درس 
  20از  16کل قابل قبول 

  )5ة ماد 9تبصرة ( 
  تعیین موضوع رساله

  
  تا پایان نیمسال اول

)6ة ماد(  
نگی هاي تقاضا محور، با هماههمزمان با پذیرش دانشجو از طرح

  )6ة ماد(استاد راهنما و تصویب در شورا
  تصویب رساله

  
  حداکثر پایان نیمسال سوم

  )6مادة  11تبصرة (
  نیمسال اول پس از تصویب شورا حداکثر تا پایان

  )6ة ماد 11تبصرة (
  ارزیابی جامع

  
  شفاهی)+ درس به انتخاب استاد  3 تا 2(کتبی 

  )7ة ماد 12تبصرة (
  هاي پژوهشیبراساس روند پیشرفت فعالیت

  )7 ماده 14 ةتبصر(
  کفایت دستاوردهاي علمی

  
  کم یک مقالهچاپ دست

)نامهآیین 8ة ماد(  
  کم دو مقالهچاپ دست

)نامهآیین 8ة ماد(  
  مدت مجاز تحصیلی

  
  سال 5/4سال و حداکثر  5/3حداقل 

)نامهآیین 11ة ماد(  
  سال 4سال و حداکثر  3حداقل 
)نامهآیین 11ة ماد(  
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  فصل چهارم

  

  هاپیوست
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  هاي کارشناسی ارشد کاربرگ
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  بسمه تعالی

  موضوع سمینارتعیین کاربرگ 

  
  

  دانشجو مشخصات
  :شماره دانشجویی  :خانوادگی نام و نام

  :گرایش  : رشته
  

  سمینار مشخصات
  :عنوان سمینار

  
      : استاد راهنماي سمینار

  :سال تحصیلی          1، نیمسال دوم  1اول  نیمسال: زمان اخذ واحد سمینار

  
  تأییدیه ها

  :تاریخ                                                                                      :امضاي دانشجو

  :تاریخ                                                                                :امضاي استاد راهنما

  :تاریخ                                                                                   :امضاي مدیر گروه

  :تاریخ                                                                                :مدیر آموزشامضاي 

  یادآوري هاي مهم* 
  .ادارة تحصیلات تکمیلی تحویل شوداین کاربرگ باید تا پایان نیمسال اول به  - 1
.حداکثر مهلت ارائۀ گزارش نهایی سمینار تا پایان نیمسال دوم تحصیلی است - 2

ری   وزارت ع وم     قات و  نّاو
ا ان م و  نّاوری اطلاعات  ع و گاه     و  

 

 1کاربرگ شماره 
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 بسمه تعالی

  هماهنگی و اعلام سمینارهاي کارشناسی ارشدکاربرگ 
سمینار: نام درس :............................کد درس  :نیمسال   

: سال تحصیلی
2: تعداد واحد ................. : ..../...../.......تاریخ ارائه  :........................ساعت   

 

استادنام  عنوان سمینار شماره دانشجویی نام دانشجو ردیف  توضیحات محل ارائه ساعت ارائه 
      

 

 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

.دفرمایندانشجویان براي تنظیم ساعت ارائه سمینار به مدیر گروه مراجعه 

ری 2کاربرگ شماره  ع وم     قات و  نّاو  وزارت 
ا ان اطلاعات  گاه ع وم و  نّاوری    و  
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 بسمه تعالی
 نشجو براي ارائۀ سمیناراتأیید آمادگی دکاربرگ 

  نظر استاد روش تحقیق
    

ــی  ــلاع مـ ــه اطـ ــانم بـ ــاند خـ ــاي /رسـ ــجوي ....................... .....................آقـ دانشـ
  :  هاي روش تحقیقدر کلاس: .................................... ، گرایش:..........................رشتۀ

  .1 شرکت کرده و مجاز به ارائۀ سمینار است
  . 1 شرکت نکرده و مجاز به ارائۀ سمینار نیست

  استاد نام 
  تاریخ و امضا

        .............................................................................................................................           ...
  نظر استاد راهنماي سمینار

  
  مذکور رساند نسخۀ سمینار دانشجوي به اطلاع می

  . 1 بل ارائه نیستآماده و قا/  1 آماده و قابل ارائه است
  استادنام 
  و امضا تاریخ

        .............................................................................................................................           ...
  نظر مدیر گروه

  .شودبا موارد فوق موافقت می
  مدیر گروه نام 

  ضاتاریخ و ام

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

 3کاربرگ شماره 
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  بسمه تعالی

  امتحانیدرخواست تجدید نظر نمرة کاربرگ 

  
  تحصیلات تکمیلیاداره  آزمونها و برنامهواحد  محترممسؤول 

 دربارة.........................گرایش ..............................................دانشجوي رشتۀ ......................................................اینجانب  ،با سلام و احترام
خانم ترم که توسط استاد مح.................................... 1 دوم/  1 مربوط به نیمسال اول......................................................نمرة درس 

  .دارم، تقاضاي تجدید نظر ارائه شده است، به دلیل ذیل.......................آقاي/ 
  ........................................................................................: ................................................................................................................دلیل

  .خواهشمند است دستور فرمایید بررسی و تجدید نظر لازم صورت پذیرد
  امضاي دانشجو و تاریخ

  .....................................سرکار خانم/ استاد ارجمند جناب آقاي 
 ةبـه ادار ............................... را بررسی و نتیجه را حـداکثر تـا تـاریخ     درخواست دانشجوي فوقخواهشمند است  ،احترام و با سلام

  .اعلام فرمایید تحصیلات تکمیلی
ردعمومی تاریخ اعلام  اعلام شده نمرة: .../...... /........ نشجو، تاریخ مهلت اعتراض دا: ..../...... /........نمرات روي ب................ :  

تلقـی  ، نهـایی  تحصیلات تکمیلی ةاعلام نشود، نمرة اعلام شده به ادار..../...... /....... یر نمره تا تاریخ یشایان ذکر است چنانچه تغ
  .خواهد شد

  
  تحصیلات تکمیلی ةادار رییس                                                                  و آزمون هامسؤول برنامه

  تاریخ                                                                                                     تاریخ          
  

  ادارة تحصیلات تکمیلی  محترم رییس
بررسی ........................................................................ در درس ...................................يآقا ./خانم  تقاضاي تجدید نظراحترام  و با سلام

  ..1تغییر نکرد   1تغییر کرد...........................................................نامبرده در درس فوق به   ةو نمر شد
  

  :امضاي استاد
  :اریخت

  
  :تأیید مدیر گروه

  :تاریخ
  .استدرس نمره  عمومی روز بعد از اعلام هفت تحصیلات تکمیلیحداکثر مهلت ارائه درخواست به ادارة : یادآوري *
  

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  تعالیبسمه 

  پرسشنامه نظرخواهی از دانشجو
  

  ...............................سال تحصیلی  £دوم / £ نیمسال اول
            :                         پژوهشکده:                                                             استادنام و نام خانوادگی 

                        :   نام درس
  :تعداد واحد درس

نوع 
و 12  13  14  15  16  17  18  19  20  شاخص ارزیابی  شاخص

  کمتر

1- 
می
 عل
وان
ت

- 
شی
موز
آ

  

                    تسلط استاد بر موضوع درس - 1

                    دانش عمومی استاد در رشته تحصیلی - 2

                    جامع نگري و ژرف اندیشی استاد در ارائه مباحث - 3

                    مطالب اساسی درستوانایی انتقال  - 4

                    داشتن طرح درس مناسب و جامعیت و پیوستگی در ارائه مطالب - 5

                    کوشش براي طرح مباحث جدید و استفاده از منابع روزآمد -6

                    تناسب راهبردها و شیوه هاي آموزش با اهداف درس - 7

                    از دانشجو با توجه به اهداف درس استفاده از شیوه هاي ارزشیابی مناسب - 8

                    شرکت دادن دانشجو درمباحث درس - 9

                    ایجاد انگیزه و رغبت در دانشجو جهت تحقیق و مطالعه -10

2- 
عی
تما
 اج
ی و
علم

تار 
رف

  
                    )نظم و زمان(نحوه مدیریت کلاس -11

                    با استاد در خارج از کلاس) حضوري و غیرحضوري(امکان ارتباط -12

                    آداب و رفتار اجتماعی با دانشجویان و احترام متقابل -13

                    واکنش منطقی و معقول به پیشنهادها، انتقادها و دیدگاههاي دانشجویان - 14

                    گشاده رویی استاد و تکریم دانشجو -15

ع وم     قات و  نّاوری    وزارت 
ا ان ع وم و  نّاوری اطلاعات  گاه     و  
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 بسمه تعالی

  نامه و عنوان پایان تعیین استاد راهنما کاربرگ

  
آقـاي دکتـر   / تقاضا دارم خانم.............................. گرایش .................................  دانشجوي کارشناي ارشد رشته........................................... اینجانب  -1

  . به عنوان استاد راهنماي اینجانب تعیین شوند...................................... 
  امضا و تاریخ

  
  .کنم موافقت خود را با این تقاضا اعلام می. ............................................اینجانب دکتر  -2

  امضا و تاریخ

  
. شـد  £مخالفـت   £مطرح و با آن موافقـت ........................... در تاریخ ........................ آموزشی پژوهشکده -شوراي پژوهشی ي فوق در تقاضا -3

  . است................................................................................ .......................نامه نامبرده  پایان موضوعدر ضمن 
  رییس پژوهشکده يتاریخ و امضا

  

آقــاي دکتــر  / خــانم....................................................... در تــاریخ ....................................................... تخصصــی تحصــیلات تکمیلــی   در شــوراي  -4
  .تعیین شدند....................................................... آقاي  /به عنوان استاد راهنماي دانشجوي دکتري خانم....................................................... 

  پژوهشی و تحصیلات تکمیلیمعاون  امضاي
موضوع پایان نامه و استاد راهنمـا   ،نامه دورة کارشناسی ارشد دانشجو موظف است قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی ینبا توجه به آی* 

  .کندخود را انتخاب  نامۀو موضوع پایان

  

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

  6کاربرگ شماره 
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  بسمه تعالی
 کارشناسی ارشد ۀپایان نامنامۀ پیشنهادي طرح

  
  دانشجوامضاي   گروه  پژوهشکده  ییشماره دانشجو  ی دانشجونام و نام خانوادگ

          
 

  خیامضا و تار  محل خدمت  رتبه دانشگاهی  نام و نام خانوادگی  شاورممشخصات استاد راهنما و 
          استاد راهنماي اصلی

          )ازیدر صورت ن(استاد راهنماي دوم 
          )ازیدر صورت ن(استاد مشاور 

  .را ذکر فرمایید استاد راهنماي دوم مشارکتدرصد لطفاً 
  :نامهپایان عنوان

  
  ف پایان نامههدو  لهئتعریف مس - الف

  
  هافرضیه -ب
  
  تحقیق پرسشهاي اصلی -ج
  
  روش اجراي پژوهش - د
  
  جنبه جدید بودن پایان نامه -اه
  
  بندي اجراي پایان نامهزمان -و
  
 اصلی فهرست مراجع - ز

  
  
  
  
  
  
  

    

 7کاربرگ شماره 

  وزارت ع وم     قات و  نّاوری 

ع وم و  نّاوری اطلاعات ا ان گاه     و  
 



 

73 

  نظر شوراي گروه
  :گیري شدمطرح و مطابق زیر دربارة آن تصمیم......................................نامۀ مذکور در جلسۀ شوراي گروه در تاریخ پایان

  :مصوب عنوان
Approved title: 

 

  امضا  رأي  رتبه علمی  نام و نام خانوادگی
  
  

      
  
  

      
  
  

      
  
  

      
  
  

      
  

  :اصلاحات مورد نیاز
  

. 

 51682/30بخشنامه شماره(بخش دوم گروه      بند      پژوهشی جزء اولویتهاي ۀپیوست فهرستبق اطم موضوع پایان نامۀ فوق،
  :است) 5/7/89مورخ  51185/30و    6/7/89مورخ 

  :عنوان اولویت
..................................................................................................................................................................................................  

  
  ر گروهیمدنام و نام خانوادگی 

   
  امضاو  خیتار

  س پژوهشکدهیرئنام و نام خانوادگی 
  
  امضاو خ یتار

  .حکم تصویب طرحنامۀ پایان نامه، پس از تصویب در شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلی صادر خواهد شد: یادآوري
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  اولویت هاي تحقیقاتی –بخش دوم 
  :در علوم دینی و معرفتی -الف

 علوم قرآنی و اخلاق اسلامی

 فلسفه، الهیات و کلام اسلامی

 اندیشه ها و نظریات حقوقی و سیاسی اسلام

  :در علوم انسانی و هنر - ب
  :علوم انسانی شامل- 1

 مهندسی فرهنگی براي شکل دهی فرهنگ توسعه

 بیشتر اقوام و مذاهب ایرانیراهکارهاي انسجام 

 روش هاي بهره گیري از ظرفیت هاي مهاجران ایرانی

 .تاریخ علم

 غرب شناسی

 بانکداري اسلامی

 بیمه اسلامی

 مطالعات پیشرفت عدالت محور

به خصوص مبانی و الگوي مدیریت اسلامی، مدیریت بحران و مدیریت دانش، افزایش بهره (علم مدیریت و تصمیم گیري 
 در حوزه هاي مختلف) ویژه نیروي انسانی روي به

 راهکارهاي مهار مولفه هاي موثر بر تورم، فقر و بیکاري جهت توسعه ظرفیت هاي شغلی اقتصاد کشور

 راهکاري هاي دستیابی به اقتصاد دانش بنیان و غیروابسته به نفت

 عاهدات مرتبط با آنو سایر م (WTO)نحوه آماده سازي براي عضویت ایران در سازمان تجارت جهانی 

 بهبود فضاي کسب و کار و رقابت پذیر

 مدل هاي مناسب براي رقابتی سازي و خصوصی سازي فعالیت ها در حوزه هاي مختلف

 تهیه نقشه باستان شناسی کشور

 تهیه اطلس ملی گردشگري 

 راه هاي حمایت اجتماعی و توانمندسازي زنان

 :هنر شامل- 2

 اسلامی –معماري ایرانی 

 فیلم

 رسانه هاي دیجیتال و چندرسانه اي

 بررسی میزان اثر بخشی رسانه هاي کشور

 خوشنویسی

 موسیقی اصیل ایرانی

 صنایع دستی 

 اقتصاد فرهنگ و هنر

 :علوم پایه شامل - پ

 شتابگرها
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 ماده چگال

 فیزیک پلاسما

 اخترشناسی و نجوم

 کاتالیست ها

 حس گرهاي شیمیایی و زیست حس گرها

 شیمی

 ریاضی

 فوتونیکی و نانو مواد فلز پایهمواد 

 .موضوعات مطالعاتی و پژوهش نوین که مرتبط با عناوین ذیل اولویت هاي علوم و کاربردي قرار می گیرند

  :علوم کاربردي - ت
 زلزله و بلایاي طبیعی با تاکید بر پیش بینی و مقابله با زمین لرزه

 :دریا و اقیانوس شامل

 کشتی سازي  و روبات هاي دریایی

 سازه هاي دریایی

 اقیانوس شناسی و بهره گیري از منابع دریایی

  :شامل (ICT)فناوري اطلاعات و ارتباطات 
 اسلامی در فضاي مجازي –راههاي توسعه فرهنگ ایرانی 

 فناوري هاي نو در ارتباطات مخابراتی

 فناوري هاي امنیت در فضاي مجازي

  اه، محتوا، نرم افزار و سخت افزاربازنگري نظام آموزش در عصر اطلاعات از حیث دیدگ
 و ارتقاء کمی و کیفی) دولت، تجارت، سلامت و نظایر آن(نظام هاي الکترونیکی دولت- 5

 امنیت شبکه هاي انتقال داده در کشور-6

 :حمل و نقل شامل

اي یکپارچه با از طریق شبکه ه) درون و برون شهري(تدوین استراتژي و پژوهش هاي مرتبط با حمل و نقل مسافر و کالا 
 اولویت حمل و نقل ریلی

 تدوین مقررات و ضوابط هماهنگ سازي مسائل حمل و نقل، ترافیک و شهرسازي در مطالعات جامع شهري

 بررسی راهکارهاي کوتاه مدت، میان مدت و بلند مدت مدیریت ترافیک و کاهش تقاضاي سفر

 ا الگوي یکپارچه سازي حمل ونقل و سبد سوختتولید و ارتقاي کیفیت انواع تجهیزات حمل و نقل متناسب ب

 ایمنی حمل و نقل

 توسعه روش هاي تامین منابع پایدار در بخش حمل ونقل

 :عمران شامل

 بررسی استفاده از پدافند عامل و غیر عامل در طرح هاي عمرانی

 مدیریت خطرپذیري طرح هاي عمرانی

 تاکید بر توسعه پایدار و ملاحظات زیست محیطی و اقتصاديتهیه و تدوین نظام فنی و اجرایی طرح هاي عمرانی با 

 بهسازي و مقاوم سازي در طرح هاي عمرانی و مسکن

 پژوهش هاي مرتبط با طرح جامع مسکن
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 :برق و انرژي شامل

 )نفت و گاز(منابع هیدروکربن 

 )خورشیديپیل سوختی و فناوري هاي بهره گیري موثر از انرژي (انرژي هاي نو، تجدید پذیر و پاك 

 انرژي هاي تجدید پذیر زیستی

 مدیریت پسماندها، بازیافت و تبدیل انرژي

 کاهش شدت مصرف انرژي

 پژوهش ها  و فناوري هاي مرتبط با بهینه سازي مصرف انرژي در کشور

 تعیین سبد بهینه انرژي مصرفی کشور

 طراحی بنیادي و ساخت انواع نیروگاه

 ازیافت از منابعفناوریهاي اکتشاف و افزایش ضریب ب

 بهره گیري از فناوري غشاء در فرآیندهاي نفت، گاز پتروشیمی و محیط زیست

 توسعه فناوري تهدیدات گازي  با ارزش افزوده

 فناوري هاي طراحی و ساخت آب شیرین کن، گلخانه و آبگرمکن خورشیدي

 طراحی و ساخت مولدهاي همزمان برق و حرارت کوچک و متوسط

 ایل نقلیه و نقلیه و تزریق آن به شبکهتولید برق از وس

 راه اندازي کلینیک هاي آب، برق و انرژي و تاسیس مراکز پایش و سلامت واحدهاي صنعتی بزرگ

 بررسی پدافند  غیر عامل در صنعت آب و برق کشور

 تعیین حریم منابع اب هاي زیر زمینی در مناطق مرزي کشور و شناسایی آبخوان هاي مرزي

 :هسته اي شاملفناوري هاي 

تحقیقات و توسعه راکتورهاي تحقیقاتی و قدرت با استفاده از شکاف و تحقیقات و توسعه (تولید انرژي هسته اي 
 )راکتورهاي تحقیقاتی گداخت

تحقیقات و توسعه اکتشاف، استخراج، تبدیل غنی سازي، تولید مجتمع سوخت و (فناوري چرخه سوخت هسته اي 
 )پسمانداري 

تحقیقات  و توسعه براي بالابردن کیفیت و کمیت محصولات (ه اي در صنعت، کشاورزي و پزشکی فناوري هست
و ) کشاورزي، سترون سازي تجهیزات پزشکی و کاربرد در صنایع، تولید برق، مهندسی نفت، تشخیص و درمانی پزشکی

 بررسی هاي زیست محیطی 

 :سلامت شامل

 و ارتقاي سلامتپژوهش ها و فناوري هاي مرتبط با پیشگیري 

 دارو با تاکید بر گیاهان دارویی

 کوچک سازي تجهیزات پزشکی

 پزشکی مولکولی و ژن درمانی

 ایمنی زیستی

 )ورزش، نشاط، اوقات فراغت، دخانیات و نظایر آن(شیوه زندگی سالم 

 حسابداري به منظور لحاظ ملاحظات زیست محیطی در برنامه هاي توسعه

 ی و درمانی مقابله با انواع اعتیادراهکارهاي اجتماعی، امنیت

 )بهزیستی، کمیته امداد و نظایر آن(نظام هاي توانمندسازي اجتماعی 
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 ارتقاي نظام تامین مالی سلامت

 طراحی الگوي ارائه خدمات به جامعه معلولین

 مدیریت عوامل خطر زیست محیطی

 ارتقاي سطح سلامت زنان

 :کشاورزي آب و منابع طبیعی شامل

 آب و خاكمدیریت 

 شناسایی، ثبت حفظ و احیاي ذخایر ژنتیکی

 بهره برداري از تنوع زیستی در تولید ارقام و گونه هاي مناسب

 کاهش تنش هاي زیستی و غیر زیستی

 حفظ، احیاء و بهره برداري از مراتع و جنگل ها

 تغییرات اقلیم

 امنیت غذا ، آلودگی و ضایعات آن

 :مدیریتی مدرن در بهینه سازي توزیع و مصرف آب شامل  استفاده از فناوري هاي و روش هاي

 حفاظت و ساماندهی نظام هاي بهره برداري از آب

 امکان سنجی به کارگیري روش هاي نوین تصفیه آب و فاضلاب

 توسعه استانداردهاي کیفیت آب شرب با توجه به ارتقاي سطح بهداشت جامعه

به (کارهاي پیشگیري، کنترل کاهش آلودگی ها با تکیه بر فلزات سنگین شناسایی منابع آلاینده آب وخاك و ارائه راه
 و آلاینده هاي آلی پایدار)ویژه عناصر جیوه، سرب، کادمیوم و ترکیبات آن ها

 :بهره داري پایدار از آب هاي نامتعارف شامل

 استفاده مجدد از پساب 

 مدیریت ریسک و راه هاي کاهش خسارات ناشی از سیلاب

 توسعه روشهاي نوین آبیاري و زهکشی 

 افزایش حاصلخیزي خاك 

 اصلاح و بهبود نظام هاي بهره برداري، بازاریابی و توزیع محصولات کشاورزي

 بهبود نرخ بازدهی سرمایه گذاري محصولات کشاورزي

 توسعه فعالیت هاي جانبی در روستاها

 بهینه سازي الگوي کشت منطقه اي

 شاورزيمدیریت ریسک خشکسالی ک

 مدیریت عوامل زیان آور  زنده و غیر زنده

 ایمنی غذایی

 امنیت غذایی

  :در علوم نوظهور و میان حوزه اي - ث
 کاربردها از جمله نانومواد، نانو ادوات، تجهیزات ساخت و شناسایی: ریز فناوري شامل

 ها و ویروس شناسی کاربردها در پزشکی، سلول هاي بنیادین، علوم ژنتیک، باکتري: زیست فناوري شامل

 جامعه شناسی زیستی

 :علوم شناختی شامل
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 عصب شناختی 

 نقشه ذهن

 حسگرها

 حافظه ها

 روانشناسی

 فناوري هاي پردازش

  :درصنعت و معدن شامل - ج
 اکتشاف و توسعه معادن

 معدن،صنایع معدنی و روشهاي نوین دراستحصال

 صنایع تبدیلی و غذایی

 موجودنفوذ فناوریهاي نوین در صنایع 

 صنایع مبتنی بر فناوریهاي موثر

 توسعه شرکتهاي دانش بنیان

 خودروهاي هایبرید

 حلقه هاي بالاتر ارزش افزوده در کلیه صنایع رایج از قبیل فلزات اساسی، کانیهاي غیر فلزي و نظیر آن

 تغییر و اصلاح فرآیندهاي رایج در صنایع موجود با رویکرد افزایش بهره وري

 تولید تمیز

 مدیریت منابع 

 تجاري سازي ریز فناوري در صنعت

 تجاري سازي زیست فناوري در صنعت

 رصد فناوري

 :ساخت و تولید پیشرفته شامل

 اتوماسیون و روباتیک

 مواد و فناوریهاي جدید ساخت و تولید

 کشتی سازي و روباتهاي دریایی

 :هوا و فضا شامل

 به ویژه طراحی، ساخت و پرتاب ماهواره

 ساخت برخی هواپیماهاطراحی و 

 تولید و ارتقاي کیفیت انواع تجهیزات حمل و نقل متناسب با الگوي یکپارچه سازي حمل و نقل و سبد سوخت

 توسعه مصالح ساختمانی و سبک و مقاوم 

 فناوریهاي جدید ساخت و ساز و عمران

 :مواد نو شامل

 پلیمرها و مواد نو ترکیب

 ساناهاي مغناطیسیمواد مغناطیسی نیم رساناها و نیم ر

 طراحی بنیادي و ساخت انواع نیروگاه 

 فناوري هاي طراحی و ساخت آب شیرین کن، گلخانه و آبگرمکن خورشیدي
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 تولید داروهاي جدید و مهندسی معکوس داروهاي وارداتی

 اکتشاف ذخایر طبیعی 
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   تعالی بسمه

  ۀ کارشناسی ارشدنام حکم تصویب موضوع پایان
  

  ........................آقاي جناب  /خانمسرکار 
عالی در شـوراي  حضرت نامه درخواست تصویب موضوع پایان رساند به اطلاع می و احترام، با سلام

به شرح زیر بـه  مورد بررسی قرار گرفت و .........................  در تاریختخصصی تحصیلات تکمیلی 
  .تصویب رسید

  

  :نامه عنوان پایان
  :استاد راهنما
  :استاد مشاور

  :رشته و گرایش
  

کـه از   کـاربرگی هاي سه ماهه با تکمیـل  است از این تاریخ پیشرفت کار را طی گزارش مقتضی
  .دهیدتحویل ة تحصیلات تکمیلی گیرد به ادار پژوهش در اختیارتان قرار می واحدطریق 

هـاي  آن مشروط به دریافت منظم گـزارش  از نامه و پشتیبانی مالی دفاع از پایان شودیادآور می
  .استسه ماهه و ارائه شفاهی 

مقالـه   رسید دریافتحساب در دوره کارشناسی ارشد، ارائه  تصفیهشایان ذکر است پیش شرط 
. اسـت ) SCOPUSیا  ISIنمایه شده در (یا خارجی  )علمی ـ پژوهشی  (داخلی  معتبر نشریاتاز 

نامه منجر به حل یکی از مشکلات کشور، اختراع، خلق یک اثر هنري ارزنده  در صورتی که پایان
  .حساب نیازي به ارائه وصول مقاله نخواهد بود تصفیهو چاپ کتاب شود، در هنگام 

  
  ش پژوهشگاهمدیر آموز

و دبیر شوراي تحصیلات تکمیلی

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
گاه و  نّاوری اطلاعات ا ان  و     ع وم 

 

 8کاربرگ شماره 
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  بسمه تعالی
  گزارش سه ماههکاربرگ 

  ....................................تا ...................................... از تاریخ  1، سوم 1، دوم 1ۀ اولگزارش سه ماه
  :پژوهشکده  :نام و نام خانوادگی دانشجو

  :مقطع تحصیلی  :گرایش  :رشته
  ):براساس حکم شوراي تحصیلات تکمیلی( تاریخ تصویب طرح   :نام و نام خانوادگی استاد راهنما

  
  :رساله/ عنوان پایان نامه 

  
  

  دانشجوگزارش  - الف
  اي از فعالیتهاي سه ماهه گذشته خلاصه - 1
  
  
  
  
  
  
  نامهمیزان پیشرفت براساس طرحنامۀ مصوب پایان -2
  
  
  
  
 
  نامهمشکلات پیش آمده در اجراي پایان - 3
  
  
  
  
  
  

  و تاریخ  امضا
  
  

  

 9 شماره کاربرگ
 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 

و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  ارزیابی استاد راهنما - ب
  رضایت دارید؟ )طبق طرحنامۀ مصوب( نامه اجراي پایاناز روند آیا  - 1
  
  
  
  چه مراحلی باید انجام شود؟) سه ماه بعد( براي گام بعد پایان نامه - 2
  
  
  
  کنید؟کیفیت عملکرد دانشجو در این سه ماه را چگونه ارزیابی می - 3

  1، بسیار ضعیف   1،  ضعیف   1،  متوسط   1خوب ،   1بسیار خوب
  

  امضا و تاریخ
  

  مدیر گروه تأیید -ج
  

  امضا و تاریخ                                                                                                    :نام و نام خانوادگی
  

  
  واحد پژوهشرسید  -د

  
  .دریافت شد 1روز تأخیر........... ، با 1و در موعد مقرر.......................................... کاربرگ گزارش سه ماهه در تاریخ

  
  کارشناس پژوهش

  تاریخ و امضا
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  بسمه تعالی
  پایان نامه کارشناسی ارشدماهه سه ارائۀ شفاهی گزارشجلسه صورت

  :نام دانشجو
  

  :پژوهشکده/گروه   :دانشجوییشمارة 

  :تاریخ ارائه گزارش   :نامهعنوان پایان
 ارزیابی اعضاي کمیته تخصصی گروه

  نامهتسلط دانشجو بر موضوع پایان. 1
 

  £بسیارضعیف  ،£ضعیف  ،£متوسط  ،£خوب  ،£بسیار خوب

  میزان پیشرفت تحقیق. 2
 

  £بسیارضعیف  ،£ضعیف  ،£متوسط  ،£خوب  ،£بسیار خوب

  کیفیت گزارش شفاهی. 3
 

  £بسیارضعیف  ،£ضعیف  £متوسط  £خوب  £بسیار خوب

  پیشنهادهاي اصلاحی
1 - ...................................................................................................................................................................................................................................... 

2 - ...................................................................................................................................................................................................................................... 

3 - ...................................................................................................................................................................................................................................... 

  
  تأیید

  امضا  نام و نام خانوادگی  عنوان  ردیف
      استاد راهنما  1
      مشاوراستاد   2
      عضو کمیته  3
      عضو کمیته  4
      عضو کمیته  5
      مدیر گروه  6

  .                                                      به واحد پژوهش ادارة تحصیلات تکمیلی تحویل شد............................ گزارش فوق در تاریخ 
  

  کارشناس واحد پژوهش 
  امضا و تاریخ

  
  

ت ع وم     قات و  نّاوری  وزار  
ا ان لاعات  اط وم و  نّاوری  گاه ع    و  

 

 10 شماره کاربرگ
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  بسمه تعالی

  آمادگی دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشدکاربرگ 
  : گروه:                                        شماره دانشجویی:                               نام و نام خانوادگی دانشجو

  :استاد مشاور:                                     استاد راهنماي دوم:                                      استاد راهنماي اصلی 
  : نامه عنوان پایان
 : تعداد واحد

  
  تأیید گروه - الف

  رییس محترم ادارة تحصیلات تکمیلی
  . مطرح  شد و به ترتیب زیر به تصویب رسید ......................تاریخ  درگروه  ، در جلسۀداوران پیشنهاد استاد راهنما دربارة

ه از برگزاري جلسه دفاع به ادارة تحصیلات  پیشروز دست کم سه برسد که حکم کارگزینی خود را  یلطفاً به اطلاّع داور خارج: توج
  . ندتکمیلی ارسال کن

  :امضاي مدیر گروه
 

 محل کار دانشگاهی رتبۀ نام و نام خانوادگی سمت

    یداور داخل

    یداور خارج

     )تحصیلات تکمیلی(گروه نماینده

  
  تأیید واحد پژوهش - ب
  . نامه  با تّوجه به مقررات نگارش براي تکثیر مورد تأیید است ار چوب کلی پایانچ

 :نام و امضاي کارشناس پژوهش                 :                                                     تأیید استاد راهنما

  
  هیأت داوران از سوينامه  پایانگواهی دریافت  -ج

 محل امضا نامه و مقاله تاریخ دریافت پایان انوادگیو نام خ  نام سمت

    استاد راهنما

     استاد مشاور

     یداور داخل

    داور خارجی

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 

ع وم و  نّاوری اطلاعات ا ان گاه    و  
 

 11 شماره کاربرگ
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  ت داوران براي دفاعمان پیشنهادي هیئز -د
       استاد مشاور             استاد راهنما 

 17-15 15-13 12-10 10- 8 ساعت
  
 

 روز روز 17-15 15-13 12-10 10- 8  ساعت

     شنبه      شنبه

     یکشنبه      یکشنبه

      دو شنبه       دو شنبه

     سه شنبه       سه شنبه 

     چهارشنبه       چهارشنبه 

  داور خارجی                یداور داخل
  17-15 15-13 12-10 10- 8 ساعت

 روز روز 17-15 15-13 12-10 10- 8 ساعت

     شنبه      شنبه

     یکشنبه      یکشنبه

      دو شنبه       دو شنبه

     سه شنبه       سه شنبه 

     چهارشنبه       چهارشنبه 

  )تحصیلات تکمیلی(گروه نمایندة                                             
 روز 17-15 15-13 12-10 10- 8 ساعت

     شنبه

     یکشنبه

      دو شنبه

     سه شنبه 

     چهارشنبه 

 دفاع تعیین زمان -اه

جه به تحویل نسخه دفاع در تاریخ ۀشود جلس پیشنهاد می ،هاي مشخص شده نامه و زمان هاي پایان با تو .........................   
 . گرددبرگزار  .......................................ساعت 

  
  استاد راهنما نام و امضاي

  تاریخ
 .پژوهش باشد واحدهاي تکثیر شده به  از تحویل نسخهبعد روز  15تاریخ دفاع باید حداقل : توجه

  
  تمهید مقدمات جلسۀ دفاع -و

  ..............................، ساعت دفاع ......................، تاریخ دفاع £و تجهیزات مورد نیاز تعیین شد دفاع  ۀبرگزاري جلسمحل 
 کارشناس واحد پژوهشنام و امضاي 
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  بسمه تعالی

  مجوز دفاعکاربرگ 
  

  پژوهشی و تحصیلات تکمیلی محترم معاون
  

  : به اطلاع می رساند ،باسلام و احترام
  :آقاي/ خانم 

  : .....................................مقطع: ..................................... گرایش: ..................................... دانشجوي رشته
  :به شماره دانشجویی

  .کنداریخ اعلام شده اقدام دفاع از پایان نامه تا ت براين ذیل می تواند ید مسئولابنا به تأی
  .دانشجو کامل است و دانشجو مشکل معدل نداردهاي هنمر یتمام -1
  .جو مطابق سرفصل مصوب استدانش دروس انتخاب شدة -2

  دانش آموختگانواحد ل وؤمس نام و امضاي
  

  .ی مشکلی نداردنیمسالدانشجو از نظر ثبت نام  -3
  .مجوز دفاع دارند...................................... فرصت تحصیلی تا تاریخ نامه تحصیلات تکمیلی در طبق آیین -4

  نویسیپذیرش و نامواحد  لؤومس نام و امضاي
  .مجوز دفاع دارند........................................................ شگاه تا تاریخ پژوهنامه و مصوبات طبق آیین -5

  نویسیپذیرش و نامحد وا لؤومس نام و امضاي
  

  .مجوز دفاع دارند.................................................... تا تاریخ  شوراي تحصیلات تکمیلیي نامه و رأطبق آیین -6
  نویسیپذیرش و نامواحد  لؤومس نام و امضاي

  
  .مجوز دفاع دارند............................................ ي کمیسیون بررسی موارد خاص تا تاریخ نامه و رأطبق آیین -7

  نویسیپذیرش و نامواحد  لؤومس نام و امضاي

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
ا ان گاه ع وم و  نّاوری اطلاعات    و  

 

  12 کاربرگ شماره
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   تعالی بسمه

  نامه جلسه دفاع از پایاناعلام 
  ......................................  ..................................................................................................................................................................................................  : عنوان

  ..................................................................................................................................................................................................................................................    

  :..................................................................................................مقطع  .............................................................................................  :نام و نام خانوادگی دانشجو

    ...............................................................................................  :گروه....................................................................................................................................:رشته

    ..............................................................................................  :تاریخ........................................................................................................................:استاد راهنما

  ................................................................................................:زمان..............................................................................................:.......................................مکان

  ادارة تحصیلات تکمیلی

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

13کاربرگ شماره   
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  بسمه تعالی
 

  کارشناسی ارشد ۀپایان ناماز  پژوهشواحد ارزشیابی کاربرگ 
  

 )تحصیلات تکمیلی (گروه محترم ةنمایند

  
. شـود مـی بـر اسـاس جـدول زیـر اعـلام      ...................... آقـاي  / پـژوهش خـانم   مدیریت با سلام و احترام، نتیجۀ ارزشیابی  

 ط پیوسـت ضمناً مستندات مرتب. است نمره زیر را در بند پنج کاربرگ ارزیابی دفاع از پایان نامه منظور فرمایید خواهشمند
  . است

 
  

  امتیاز کسب شده  حداکثر امتیاز  معیار  ردیف
    25/0  هاي سه ماههتعداد گزارش  1
    5/0  هاي سه ماههارزیابی استاد راهنما از گزارش  2
    25/0  هاي سه ماههگزارش تحویلزمان   3
    25/0  گزارش شفاهیارزیابی   4
    25/0  * )1( طرحنامهتصویب به موقع   5
    1  * )2(دفاع به موقع از پایان نامه  6

    5/2  جمع
  
  

  پژوهش مسؤول واحد
  
  
  سوم تحصیلی دانشجویان نیمسالماه بعد از شروع  2حداکثر ) 1(
  در پایان سال دوم تحصیلی دانشجویان) 2(

  ..شودنویسی، تعیین میپذیرش و نامواحد و دفاع از پایان نامه توسط مسؤول  طرحنامهآخرین مهلت دانشجو براي تصویب : یادآوري
        

 14 شماره کاربرگ
ری ع وم     قات و  نّاو  وزارت 

ا ان اطلاعات  م و  نّاوری  ع و گاه    و  
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  بسمه تعالی
  ارزیابی مستندات پژوهشیکاربرگ 

  
  )تحصیلات تکمیلی( گروه محترمنمایندة 

 . شودمی تقدیم......................  آقاي / به پیوست مستندات فعالیت پژوهشی خانم ، سلام و احترامبا 
  

  عنوان فعالیت پژوهشی  ردیف
حداکثر امتیاز 

به ازاي هر 
  مورد

امتیاز کسب   تعداد
  ملاحظات  شده

هاي معتبر پذیرش چاپ یا چاپ مقاله در نشریه  1
        ISI/ SCOPUS(  5/1یا نمایه شده در  پژوهشی - علمی(

  .شودتنها تا دو مقاله پذیرفته می      25/0  مقاله علمی ارائه شده درکنفرانس   2

        5/1  اختراع ثبت شده  3
        5/1  خلق آثار هنري  4

    )نمره 5/1حداکثر (جمع
  

  :یادآوري
 نمایه شده در(خارجییا  )پژوهشی -علمی( داخلی معتبر ۀتا یک نمرة تشویقی براي پذیرش یا چاپ مقاله در نشری - 1

ISI یا SCOPUS( شودمی افزودهو یا ثبت اختراع به نمرة  نهایی دانشجو.  
  . دفاع است ئت داوران در جلسۀنظر هی ، صرفاًمستندات پژوهشی تمامیملاك ارزیابی نمرة مقاله و  - 2

  
  
  

  پژوهش واحدمسؤول 
 

ری ع وم     قات و  نّاو  وزارت 
ا ان اطلاعات  م و  نّاوری  گاه ع و   و  

 

 15شماره  کاربرگ
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  بسمه تعالی
  ارشد  کارشناسی  نامه  پایان دفاع از  ارزیابیکاربرگ 

  
  : دانشجو  یگخانواد  و نام  نام

  :    تحصیلی  ۀرشت
  :  نامه  پایان  عنوان

 

  امتیاز دانشجو  امتیازحداکثر   .کنندمیت داوران تکمیل را هیئ بخشاین   
  :شامل بر موضوع  تسلط  میزان  1

  بیان ضرورت و توجیه انجام تحقیق -
  بررسی و جمع بندي سوابق  - 
  هاي علمیبحث و استدلال - 
  هاي دیگرانمقایسه علمی نتایج با یافته - 
  کیفیت پیشنهادهاي ارائه شده - 
                                هاي علمی داورانتوان پاسخگویی به پرسش - 

5/6    

  نامه  از پایان  دفاع  کیفیت   2
  بندي و توزیع زمانی مناسبرعایت زمان - 
                                 استفاده از ابزارهاي نمایش - 

5/1    

  تحقیق  ابتکار در روش  3
  ها و ابزارهاي نویناستفاده از روش - 
 نوآوري در تحقیق - 

  کاربردي بودن تحقیقسطح  - 

4    

    4                                            نامه  پایان  نگارش ة نحو  4
    5/2  مدیریت پژوهش  ارزشیابی  5
    5/1  ارزیابی دستاوردهاي پژوهشی  6

    20حداکثر امتیاز 
  
  :و تاریخ مضاا              :  داور  خانوادگی  و نام  نام

  

  

هنـري تـا سـقف    ، اثـر بـدیع   )نمـره  25/0حداکثر هر مقاله (شامل مقاله کنفرانس  6دستاوردهاي پژوهشی مربوط به بند : 1تبصره 
  .استنمره  5/1نمره، و ثبت اختراع حداکثر  1پژوهشی حداکثر تا سقف  -نمره، مقاله علمی5/0

تواند تـا سـقف   فه، و ارائه اثر بدیع هنري اضافه، هیئت داوران میاضافه، ثبت اختراع اضا نشریۀ معتبرهر مقاله علمی  ايبر: 2تبصره 
  .نامه اضافه کندپایانکل  ةنمره به نمر 1نمره و مجموعاً حداکثر تا  5/0
 

ری ع وم     قات و  نّاو  وزارت 
اطلاعات ا ان م و  نّاوری  ع و گاه    و  

 

 16 شماره کاربرگ
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  بسمه تعالی
  تحصیلی دانشجویان کارشناسی ارشدتمدید کاربرگ 

  درخواست دانشجو
به شمارة دانشـجویی  ................................... گرایش ................................... دانشجوي رشتۀ ....................................... اینجانب  ،با سلام و احترام

..../ ...../ لذا متقاضی تمدید مهلت دفـاع تـا تـاریخ    . یستمنامه نسال قادر به دفاع از پایان2به دلایل زیر در مهلت ..... ...................................
  . هستم............. 

  ................................................................................................................................................................................................................ -1:دلایل
2-................................................................................................................................................................................................................................  
3-...............................................................................................................................................................................................................  

  تاریخ و امضاي دانشجو
  بررسی شرایط تمدید تحصیلی

 .£نرسیده است،  £موضوع طرح تحقیقاتی دانشجو به تصویب معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی رسیده است

  تاریخ و امضاي مسؤول واحد پژوهش

نگذرانـده  ،  £را گذرانده و نمرات تمام دروس واصل شده است) نیازاجباري، اختیاري و جبرانی مورد (کلیه دروس دورة کارشناسی ارشد 
 .£است

  آزمونها و تاریخ و امضاي مسؤول واحد برنامه

 .است..../ ...../ ........ ، تا تاریخ (..../ ...../ ........)آخرین مهلت تحصیلی دانشجو با توجه به تاریخ شروع به تحصیل 

 .تواند متقاضی تمدید تحصیلی شودنمی/ تواند دانشجو میبا توجه به بررسی انجام شده 

  نویسیتاریخ و امضاي مسؤول واحد پذیرش و نام
  نظر استاد راهنما

نامه خـود دفـاع   افزایش یافته و از پایان..../ ...../ ........ شود مهلت تحصیل نامبرده حداکثر تا تاریخ ضمن تأیید دلایل دانشجو، پیشنهاد می
  .£کند

  ....................................................................................: ...........................................................................................................................دلایل
.............................................................................................................................................................................................................................  

  . £بنابر دلایل زیر اینجانب پیشنهادي براي تمدید تحصیلی دانشجو ندارم 
  ...............................................................................................................................................................................................................: دلایل

.............................................................................................................................................................................................................................  
  نام، تاریخ و امضاي استاد راهنما 

  پژوهشی و تحصیلات تکمیلی محترممعاون 
زارش وضعیت دانشجو و با توجه به نظر استاد راهنما موضوع در کمیتۀ تخصصی گروه مطرح و با تمدید تحصیلی نـامبرده تـا   با توجه به گ

  . £نشد ، £موافقت شد..../ ...../ ........ تاریخ 
  تاریخ و امضاي مدیر گروه

  .مورد تأیید است........ ..../ ...../ با توجه به تمدید تحصیلی انجام شده، مهلت تحصیل دانشجو به تاریخ 
  تحصیلات تکمیلییس اداره ئتاریخ و امضاي ر

  

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  

 

  17کاربرگ شماره 
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  بسمه تعالی
  درخواست مرخصی تحصیلی کاربرگ

  .......................آقاي دکترجناب / استاد محترم راهنما، سرکارخانم
ورودي  £دکتـري  ،£کارشناسی ارشدمقطع  ………………دانشجوي رشته  ……………………………اینجانب  ،احترامو سلام با 

، £نیمسـال اول  تحصیلیبا مرخصی  کنممیتقاضا با توجه به دلایل زیر  …………………سال تحصیلی  £دوم،  £نیمسال اول
  .یدیاینجانب موافقت فرمادر سنوات براي  £با احتساب ،£احتساببدون  …………………سال تحصیلی  £دوم

  
  ................................................................................................................................................................................................................ -1:دلایل

2-................................................................................................................................................................................................................................  
3-...............................................................................................................................................................................................................  

  تاریخ و امضاي دانشجو
  

   ........................ گروهمحترم مدیر 
  .£شود، نمی £شودموافقت می، حسب دلایل دانشجوي فوق، با مرخصی ایشان احترامو سلام با 

  نام و نام خانوادگی استاد راهنما
  

  امضا و تاریخ
  محترم آموزش پژوهشگاهمدیر 

لطفاً مقرر فرمایید موضوع در . شود، درخواست مرخصی دانشجو به همراه نظر استاد محترم راهنما، تقدیم میاحترامو سلام با 
  .جلسۀ شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلی مطرح شود

  مدیر گروهنام و نام خانوادگی 
  

  امضا و تاریخ
   ...........................رییس محترم پژوهشکده

ب بررسـی درخواســت فــوق در جلسـۀ شــوراي تخصصـی تحصــیلات تکمیلـی پژوهشــگاه در تــاریخ     ، حســاحتـرام و ســلام بـا  
بـا توجـه بـه    .............................. دانشـجوي رشـتۀ   .............................. آقـاي  / ، با درخواست مرخصی تحصیلی خانم.............................

  .شوددر سنوات موافقت می £، با احتساب £ون احتسابنامۀ اعطاي مرخصی تحصیلی بدیینآ
  امضاي معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی

  
  .تحویل دهد آموزش مدیریت هآغاز نیمسال باز خود را پیش درخواست مرخصی دانشجو موظف است  *

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  

 

 18کاربرگ شماره 
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  بسمه تعالی

  از تحصیل درخواست انصرافکاربرگ 

  گروه  محترممدیر 
بـه شـماره   .............................. رشـته   £دکتـري  ،£کارشناسی ارشـد انشجوي دوره د...............................با سلام و احترام، اینجانب

  .بنا به دلایل زیر درخواست انصراف دائم از تحصیل دارم........................ دانشجویی 
  ................................................................................................................................................................................................................ -1:دلایل

2-................................................................................................................................................................................................................................  
3-...............................................................................................................................................................................................................  

  . خواهشمند است با درخواست فوق موافقت فرمائید
  تاریخ و امضاي دانشجو

  نظر مدیر گروه
.............................................................................................................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................................................................................................  
  مدیر گروهنام و نام خانوادگی 

  
  امضا و تاریخ

  ……………: تاریخ
  ……………: شماره

  شگاه پژوه پژوهشی و تحصیلات تکمیلی محترم معاون
ــو احتــرام، ســلام بــا  در جلســۀ .............................................. آقــاي/ رســاند درخواســت انصــراف از تحصــیل خــانم اطــلاع مــیه ب

خواهشـمند   .£نگرفـت ،  £و مورد موافقت قرار گرفـت بررسی آموزشی پژوهشکده مورد  - شوراي پژوهشی..................................... 
  .است موضوع در شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلی مطرح شود

  یس پژوهشکدهئرنام و نام خانوادگی 
  

  امضا و تاریخ
  :ملاحظات مهم*
  .شودبررسی می، این موضوع در مدیریت آموزش دانشجو در زمان درخواست انصراف نباید مشمول مقررات مربوط به اخراج باشد -1
  .صادر خواهد شدقطعی درخواست خود را پس نگیرد حکم انصراف از تحویل کاربرگ، ماه  چنانچه دانشجو بعد از یک-2
  .برساند پژوهشگاه پژوهشی باید موضوع موافقت یا عدم موافقت با درخواست انصراف را به اطلاع شوراي پژوهشی و تحصیلات تکمیلیمعاون -3

   

 19.کاربرگ شماره
 وزارت ع وم     قات و  نّاوری

ع وم گاه  ا ان  و   اطلاعات  و  نّاوری   
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  بسمه تعالی
  شدن کاربرگ تقاضاي دانشجو براي مهمان

  مدیر محترم گروه
بـه شـمارة    .....................................مقطـع  ............................................... دانشجوي رشتۀ ................................................... اینجانب و احترام،  با سلام

/ درس...................... سـال تحصـیلی   .............. س تقاضـا دارم در نیمسـال   بـه دلیـل عـدم ارائـۀ در    ..................................................... دانشجویی 
ضـمنا هرگونـه   . خواهشـمند اسـت اعـلام نظـر فرماییـد     . بگذرانم...............................  پژوهشگاه/ دروس ذیل را به صورت مهمان در دانشگاه

  .پذیرمآن را می کامل وده و مسؤولیتاشکال احتمالی ناشی از این امر به عهده اینجانب ب
  

  )اصلی، اختیاري، کمبود یا جبرانی(نوع درس   شماره کد درس  تعداد واحد  نام درس  ردیف
          
          
          
          
          
          
          
  .درس یا دروسی که دانشجو تقاضا دارد به صورت مهمان بگذراند باید در برگ انتخاب واحد ثبت شود: تذکر

  امضاي دانشجو
  تاریخ

  
  : اظهار نظر مدیر گروه

  .............................................با درخواست نامبرده به دلیل 
  .شودمی £مخالفت ،£موافقت

  نام امضا و تاریخ.
  

  :هااظهار نظر کارشناس واحد برنامه
  

  
  نام امضا و تاریخ.

  

  .شودمی £، مخالفت£موافقتبا توجه به اظهار نظر مدیر گروه و کارشناس ادارة آموزش و تحصیلات تکمیلی، با درخواست دانشجو 

  نام و نام خانوادگی
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 

تاریخ

ع وم      قات و  نّاوری  وزارت 
ا ان ع وم و  نّاوری اطلاعات  گاه    و  

 

 20شماره  کاربرگ

  : ...................شماره
  : ....................تاریخ
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   تعالی بسمه
  کاربرگ معرفی دانشجوي مهمان 

  

   ...........پژوهشگاه/ معاون محترم آموزشی دانشگاه
ــلام و   ــا س ــرامب ــانم ،احت ــاي / خ ــتۀ  ....................................... آق ــجوي رش دانش

، بـه شـمارة   £دکتـري  ،£ارشـد مقطع کارشناسی ............................................... 
ــدن  ..................................................... دانشــجویی  ــراي گذران ــن پژوهشــگاه را ب ای

بــه عنــوان .................. ســال تحصــیلی .............. در نیمســال  دروس زیــر/ درس
فرماییـد اقـدام لازم معمـول و     مقـرر خواهشمند است . کندمهمان معرفی می

  .نتیجه پذیرش یا عدم پذیرش و اعلام نمره، به این معاونت منعکس شود
  .پیشاپیش از حسن همکاري جنابعالی کمال تشکر را دارد

  )اصلی، اختیاري، کمبود یا جبرانی(نوع درس   تعداد واحد  نام درس  ردیف
        
        
        
        
        
        

  
  نام و نام خانوادگی

  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 
  تاریخ

 21کاربرگ شماره 
 وزارت ع وم     قات و  نّاوری

اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه  ا ان و    
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   تعالی بسمه
  پذیرش دانشجوي مهمان کاربرگ 

  
  ...............پژوهشگاه/ معاون محترم آموزشی دانشگاه

ــا ســلام و  ــرام،ب ــۀ شــماره   احت ــه نام ــ..................................... در پاســخ ب ورخ م
....................................... آقـــاي / مهمـــان شـــدن خـــانمدربـــارة ........................ 

، به استحضـار  ..........................مقطع ............................................... دانشجوي رشتۀ 
رساند این پژوهشگاه بـا پـذیرش نـامبرده بـه صـورت مهمـان در نیمسـال        می

، £موافقــــتدروس زیــــر / در درس................. .ســــال تحصــــیلی .............. 
  .دارد £مخالفت

  )اصلی، اختیاري، کمبود یا جبرانی(نوع درس   تعداد واحد  نام درس  ردیف
        
        
        
        
        
        

  

  نام و نام خانوادگی
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 

  تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  

 

 22کاربرگ شماره 



 

97 

  
  

   تعالی سمهب
  کاربرگ استعلام نمره دانشجوي مهمان به دانشگاه دیگر

  
  ...............پژوهشگاه/ دانشگاهمعاون محترم آموزشی 

........................ مـورخ  ..................................... پیرو نامـۀ شـماره    احترام،با سلام و 
دانشـجوي رشـتۀ   ....................................... آقـاي  / مهمـان شـدن خـانم    مبنی بر

خواهشـمند   ،هشـگاه این پژو ............................مقطع ............................................... 
ــت  ــرراس ــره مق ــد نم ــره/ فرمایی ــامبرده در درسنم ــاي ن ــل در / ه دروس ذی
  .به این معاونت منعکس شود..................... سال تحصیلی............. نیمسال

  

  نمره به حروف  نمره به عدد  تعداد واحد  نام درس  ردیف
          
          
          
          
          
          

  

  خانوادگینام و نام 
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 

  تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
گاه  ا ان و   اطلاعات  ع وم و  نّاوری   
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   تعالی بسمه
  کاربرگ اعلام نمره دانشجوي مهمان 

  
  ...............پژوهشگاه/ دانشگاهمعاون محترم آموزشی 

ــا ســلام و  ــرام،ب ــۀ شــماره   احت ــه نام ــ..................................... در پاســخ ب ورخ م
....................................... آقـــاي / مهمـــان شـــدن خـــانمدربـــارة ........................ 

ــتۀ   ــجوي رش ــع ............................................... دانش ــره  ،..............................مقط نم
ذیـلاً  .............. ............سال تحصـیلی  ... ...........در نیمسال نامبرده دروس / درس

  .شوداعلام می
  

  نمره به حروف  نمره به عدد  تعداد واحد  نام درس  ردیف
          
          
          
          
          
          

  
  نام و نام خانوادگی

  تکمیلی معاون پژوهشی و تحصیلات 
  تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  بسمه تعالی    

  کارنامه تطبیقی
دروس زیـر را اخـذ کـرده و تعـداد واحـدهاي الزامـی،       ...................................... گـرایش  ....................... رشـته  ........................................ دانشجوي مقطـع  ............................................آقاي / شود خانمگواهی می

  .رساله را دقیقاً مطابق سرفصل و برنامه مصوب رشته مربوطه گذرانده است/ انتخابی، سمینار و پایان نامه

              امتیاز  نمره  واحد  دروس اختیاري  امتیاز  نمره  واحد  دروس الزامی
    واحدهاي الزامی                        
    واحدهاي اختیاري                        
    تحقیق و تتبع                        
    واحدهاي ردشده                        
    جمع کل واحدها                        
    جمع کل امتیازها                        
    میانگین کل                        
  توضیحات                        

                جمع        جمع
  امتیاز  نمره  واحد  دروس رد شده  امتیاز  نمره  واحد          تحقیق و تتبع

                        سمینار
                        رساله/ پایان نامه

                        
                        
                        

        جمع        جمع        جمع
  

  :مدیر آموزشنام و امضاي   :آموختگاننام و امضاي مسؤول واحد دانش

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  بسمه تعالی

  بسمه تعالی

  گواهی فراغت از تحصیلکاربرگ 
  

  :شودتأیید می
  ...............................گرایش .................................... رشته ............................. به شماره دانشجویی ........................................................ آقاي / خانم

بـه تحصـیل اشـتغال    ............... ........................... در پژوهشگاه 13...........- ..............سال تحصیلی................... از نیمسال ................................ مقطع 
: رســاله خــود تحــت عنــوان/ نامــهاز پایــان/ ...../ ......... ........واحــد  دروس مصــوب برنامــه آموزشــی در تــاریخ ....... و بــا گذرانــدن  داشــته

..............................................................................................................................................................................................................................................  
آموختـه رشـته یـاد شـده در پژوهشـگاه      نوان دانشبه ع ..................................................................با موفقیت دفاع کرده است و با میانگین کل  

  .شودشناخته می
 کـاربرگ جلسۀ دفاع، کارنامه نیمسالی، کارنامه تطبیقی، تصـفیه حسـاب، کـارت دانشـجویی،     صورت(آموختگی نامبرده مدارك دانش ضمناً

  .استبه پیوست ) آموختگیدانشکاربرگ گزینش و 
  

  )موزشی مصوبهاي آجدول دروس انتخابی براساس برنامه(

  نوع درس

انی
جبر

  

  پژوهش  تخصصی
  نامهپایان  سمینار  اختیاري  اصلی  مردودي

              تعداد واحد
  

  .........................................................................................................................................................................................................................: ملاحظات

.........................................................................................................................................................................................................................................  

  نام و امضاي مدیر گروه 
  

  آموختگاننام و امضاي مسؤول واحد دانش

  نام و امضاي معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی  
   

     قات و  نّاوری وزارت ع وم 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

 26شماره  کاربرگ
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  بسمه تعالی
  یرفع االله الّذین امنو امنکم و الذین اوتو العلم درجات

  موقت پایان تحصیلات  هنامگواهی                                                                   
  

  :شودگواهی می

................................................ داراي کـد ملـی   ........................................ فرزنـد  ) صاحب عکس فوق.......................................................... (آقاي / خانم

در مقطـــع ......................................... ســـال ....... مـــاه ...... متولـــد روز ............................ ..............، صـــادره از ......................شناســنامه شـــماره  

بـا  ..................... .................................در رشـتۀ   )پژوهشـی / پژوهشـی  - آموزشی/ نیمه حضوري/ حضوري(به شیوة .................................................. 

............................... و بـا درجـۀ تحصـیلی    ) ................................................................................... بـه حـروف   ) ............................ (به عـدد (معدل کل 

  . آموخته شده استدانش

سـال تحصــیلی   £دوم، £از نیمسـال اول  م و فنـّاوري اطلاعـات ایـران   ده تحصـیلات خـود را در پژوهشـگاه علـو    شـود نـامبر  یـادآور مـی  

. سال تعهـد خـدمت در ایـران دارد   ...... به اتمام رسانیده است و بابت دوره مذکور مدت ......./ ......./ .............. شروع و در تاریخ ......................... 

ریـال از تسـهیلات صـندوق رفـاه     ) ................................................................................... به حروف ) ............................ (به عدد(ده مبلغ ضمناً نامبر

   .*ختصاصی صندوق واریز کنددانشجویان استفاده کرده که موظف است بدهی خود را صبق اوراق دفترچه اقساط به حساب درآمدهاي ا

اصل مدرك تحصیلی پس از انجام تعهـد خـدمت   . مندي از مزایاي آن در ایران صادر شده و ارزش ترجمه ندارداین گواهی صرفاً براي بهره

سـال تعهـد خـدمت    ................ ....نیز داراي ........................ قابل ذکر است نامبرده در مقطع . هاي دریافتی تحویل خواهد شدو استهلاك وام

  .شوداعتبار دارد و براي دریافت دانشنامه مسترد می......./ ......./ ............... بدیهی است این گواهی تا تاریخ. باشدآموزش رایگان می

  
  با آرزوي توفیق الهی

  ......................دکتر 
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی

  
  :هیأت وزیران 02/11/73مورخ  5401ط  29944اساسنامه صندوق رفاه دانشجویان و مصوبه  17ماده 

به ارایه تسویه حساب صندوق پـس از انقضـاي    مؤسسه استخدام کننده مکلف به کسر از حقوق و واریز بدهی نامبرده برابر اوراق دفترچه اقساط تا استهلاك کامل بدهی و نیز الزام مستخدم
 .باشدررسید اقساط میتاریخ آخرین س

 

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

محل الصاق 
 عکس

 

  : ...................شماره
  ....................: تاریخ
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  بسمه تعالی

  العلم درجات ایرفع االله الّذین امنو امنکم و الذین اوتو

  دانشنامه تحصیلی
  

عا ی  ودماه سال ی   ارو    دو آبا     و ب   وبۀ  ورخ     ورای    رش آ وزش 

  ............................................آ ی / خا م       ا   ه 

گاه را بـــا  و   ــــت   پایــــان رســـا ده ا ــــت، ا ـــن د  ــــنا  بــــا  جـــۀ   ............دوره ................مــــاه ســــال ............   ...........  و ـــد.................. صــــا ه از ...................   دارای  نا ــــنامۀ  ـــمارۀ...................   ز ـــد  ر ــــ ه     کار نا ـــی ار ــــد/ د  ــــری ا ـــن  و  ــــ
  . ود     رده ا طا  ی.......................  ا ش ....................... 

  .و   ب رضای خا ق و تلاش    د ت   خ ق آرزو ند ا ت ا  و  ق    رده را    وام   ودن ع م با  مل و      و   و 

و  نّاوری  اطلاعات ا ان                                                                                   گاه ع وم    اوری وز  ع وم،     قات و  نّ   ...                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       ر  س  و  

     م و ا ضا                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      م و ا ضا                                                                                                            

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

  : ...................شماره
  ....................: تاریخ
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ا ذ ن آ  وا    م وا ذ ن     او واا ع م  جات  ع االله 
  
 

 

  د  ری / کار نا ی ار ددا  نا  پایان    یلات دوره  
   ع  .....................  مۀ    ی ی  و   ده ...........  و د.................. صا ه از ...................  نا نامۀ/ م ی   مارۀ دارای ...................   ز د ............................................آ ی / خا م       ا   ه 

خا ق و تلاش    د ت   خ ق آرزو ند ا ت . ود طا  ی  ا شان اده ا ت، ا ن د  نا  یپایان رسا  با  و   ت   ..../ ..../ ......  ر     را ......................ر تۀ ............... و      و   وی و   ب رضای  با  مل    . و  ق    رده را    وام   ودن ع م 
Iranian Research Institute for Information Science and Technology has conferred upon Mr/Mis………………………born in …………..………….. the degree of Master/PhD of 

science with all the rights and privileges appertaining to the degree, upon successful completion of the requirements at the faculty of   and the field of 
……………………………..… on (Date)… 

 
 
 

  وز  ع وم،     قات و  نّاوری   ...

   م و ا ضا
Minister of Ministry of Science, Research and Technology 

و  نّاوری  اطلاعات ا ان گاه ع وم    ر  س  و  
  م و ا ضا

President of Iranian Research Institute for 
 Information  Science and Technology 

 
 

اسلا ی ا ان     وری 
  وزارت ع وم،     قات و  نّاوری 

گاه ع وم و  نّاوری اطلاعات ا ان    و  

  

Islamic Republic of Iran 
Ministry of Science, Research and Technology 

Iranian Research Institute for Information 
 Science and Technology 
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  بسمه تعالی
  کاربرگ تصفیه حساب

  
  

مقطع مجازي / نیمه حضوري/ شبانه/ روزانهدانشجوي دورة ............................................................... آقاي / رساند خانمبه اطلاع می
ي سال ورود ........................................................رشتۀ مقطع دکتري پژوهشی  - آموزشی/ شیوة آموزش محور/ کارشناسی ارشد

  :با واحدهاي مشروحه زیر تصفیه حساب کرده است.......................................... 

رساله، اعلام وصـول مقالـه، چکیـده    / نامهیک نسخه از پایان)1
و کدرهگیري ) Wordو  Pdf(فارسی و انگلیسی و لوح فشرده 

  .تحویل شد
  

  
  
  

  مهر و امضاي واحد پژوهش ادارة تحصیلات تکمیلی 
  تاریخ

  

/ نامـه هاي امانتی کتابخانه، یـک نسـخه از پایـان   کلیه کتاب) 2
 شـنیداري  -دیـداري رساله و  و لوح فشرده آن و کلیه وسـایل  

  .پژوهشگاه تحویل شد
  

  
  
  

   پژوهشگاهمهر و امضاي کتابخانه 
  تاریخ

  

  مهر و امضاي مرکز رایانه    .تصفیه حساب شدبا مرکز رایانه پژوهشگاه ) 3
  تاریخ

  
موارد فوق تکمیل و با کارت دانشجویی به اداره تحصـیلات  ) 4

  .تکمیلی پژوهشگاه تحویل شد
  

  نام و نام خانوادگی و امضاي دانشجو  
  تاریخ

  
  :و تلفن نشانی

  
  :تلفن همراه

  ):پست الکترونیکی( رایانامه
  

  تحصیلات تکمیلی پژوهشگاهمهر و امضاي رییس اداره 

    تاریخ

ت ع وم     قات و  نّاوری  وزار  
ا ان لاعات  اط وم و  نّاوری  گاه ع    و  
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  : ...................شماره
  : ....................تاریخ
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  هاي دکتري کاربرگ
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  بسمه تعالی

  پژوهش موضوع سمینارتعیین کاربرگ 

  
  

  دانشجو مشخصات
  :شماره دانشجویی  :خانوادگی نام و نام

  :گرایش  : رشته
  

  سمینار مشخصات
  :عنوان سمینار

  
      : استاد راهنماي سمینار

  :سال تحصیلی          1، نیمسال دوم  1اول  نیمسال: زمان اخذ واحد سمینار

  
  تأییدیه ها

  تاریخ  :امضاي دانشجو

  تاریخ  :امضاي استاد راهنما

  تاریخ  :امضاي مدیر گروه

  تاریخ  :مدیر آموزشامضاي 

  یادآوري هاي مهم* 
  .نیمسال اول به ادارة تحصیلات تکمیلی تحویل شود نیمۀاین کاربرگ باید تا  - 1
.تا پایان نیمسال دوم تحصیلی استاول تا پایان نیمسال اول و براي سمینار دوم حداکثر مهلت ارائۀ گزارش نهایی سمینار  - 2

ع وم     قات و  نّاوری  وزارت 
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  

 

 28کاربرگ شماره 
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  بسمه تعالی
  امتحانیدرخواست تجدید نظر نمرة کاربرگ 

  
  تحصیلات تکمیلیاداره  آزمونها و برنامه محترممسؤول 

گرایش ..............................................دانشجوي رشتۀ ......................................................اینجانب  ،با سلام و احترام
که .................................... 1 دوم/  1 مربوط به نیمسال اول......................................................نمرة درس  دربارة.........................

  .دارم، تقاضاي تجدید نظر ارائه شده است، به دلیل ذیل.......................آقاي/ خانم ترم توسط استاد مح
  ........................................................................................: ................................................................................................................دلیل

  .خواهشمند است دستور فرمایید بررسی و تجدید نظر لازم صورت پذیرد
  امضاي دانشجو و تاریخ

  .....................................سرکار خانم/ استاد ارجمند جناب آقاي 
بـه  ............................... را بررسی و نتیجه را حـداکثر تـا تـاریخ     درخواست دانشجوي فوقخواهشمند است  ،احترام و با سلام

  .اعلام فرمایید تحصیلات تکمیلی ةادار
  : ................شده نمرة اعلام: .../...... /........ نشجو، تاریخ مهلت اعتراض دا: ..../...... /........هانمرهعمومی تاریخ اعلام 

، نهـایی  تحصـیلات تکمیلـی   ةاعلام نشود، نمرة اعلام شده به ادار..../...... /....... یر نمره تا تاریخ یشایان ذکر است چنانچه تغ
  .خواهد شدتلقی 

  
  تحصیلات تکمیلی ةرادا رییس                                                                  و آزمون هامسؤول برنامه

  تاریخ                                                                                                     تاریخ          
  

  ادارة تحصیلات تکمیلی  محترم رییس
........................................................................ در درس ...................................يآقا ./خانم  تقاضاي تجدید نظر ،احترام و با سلام
  ..1تغییر نکرد   1تغییر کرد...........................................................نامبرده در درس فوق به   ةو نمر شدبررسی 

  
  :امضاي استاد

  :اریخت

  
  :تأیید مدیر گروه

  :تاریخ
  .استدرس نمره  عمومی روز بعد از اعلام هفت تحصیلات تکمیلیحداکثر مهلت ارائه درخواست به ادارة : یادآوري *
  

   

  29کاربرگ شماره 
ریوزارت  ع وم     قات و  نّاو  

ا ان اطلاعات  م و  نّاوری  ع و گاه    و  
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  بسمه تعالی

  نظرخواهی از دانشجوپرسشنامه 
  

  ...............................سال تحصیلی  £دوم / £ نیمسال اول
            :                         پژوهشکده:                                                             استادنام و نام خانوادگی 

                        :   نام درس
  :تعداد واحد درس

 نوع
  شاخص

  13  14  15  16  17  18  19  20  شاخص ارزیابی
و 12
  کمتر

1- 
می
 عل
وان
ت

- 
شی
موز
آ

  

                    تسلط استاد بر موضوع درس -1

                    دانش عمومی استاد در رشته تحصیلی -2

                    جامع نگري و ژرف اندیشی استاد در ارائه مباحث -3

                    توانایی انتقال مطالب اساسی درس -4

                    داشتن طرح درس مناسب و جامعیت و پیوستگی در ارائه مطالب -5

                    کوشش براي طرح مباحث جدید و استفاده از منابع روزآمد - 6

                    تناسب راهبردها و شیوه هاي آموزش با اهداف درس -7

                    اهداف درساستفاده از شیوه هاي ارزشیابی مناسب از دانشجو با توجه به  -8

                    شرکت دادن دانشجو درمباحث درس -9

                    ایجاد انگیزه و رغبت در دانشجو جهت تحقیق و مطالعه - 10

2- 
عی
تما
 اج
ی و
علم

ار 
رفت

  

                    )نظم و زمان(نحوه مدیریت کلاس - 11

                    با استاد در خارج از کلاس) حضوري و غیرحضوري(امکان ارتباط - 12

                    آداب و رفتار اجتماعی با دانشجویان و احترام متقابل - 13

                    واکنش منطقی و معقول به پیشنهادها، انتقادها و دیدگاههاي دانشجویان - 14

                    گشاده رویی استاد و تکریم دانشجو - 15

  

وزارت ع وم     قات و  نّاوری   
ن ا ا لاعات  اط وم و  نّاوری  گاه ع    و  
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  بسمه تعالی
  تعیین استاد راهنماي دانشجوي دکتريکاربرگ 

 رشتۀ....................................................... دانشجوي دکتري ....................................................... اینجانب  - 1
ی پژوهشگاه، تقاضا دارم یدوره دکتري و دستورعمل اجرا نامۀ توجه به شرایط مندرج در آیین، با .......................................... 

  .به عنوان استاد راهنماي اینجانب تعیین شوند....................................................... آقاي دکتر / خانم
  ریخو تاامضا 

 ۀبا توجه به زمین ـ ضمناً. کنم اعلام می ي دانشجوموافقت خود را با تقاضا....................................................... اینجانب دکتر   -2
 :دانشجو به شرح ذیل است 1 پژوهشسمینار عنوان دانشجو، تعیین شده براي تحقیقاتی 

  ....................................................................................................................................................................................................... :فارسی
  :مورد نیاز دانشجو به شرح زیر استدروس علاوه براین 

 ،1پژوهش ر سمینا - 1

 ،2پژوهش سمینار   - 2

3 - ............................................... ،4- ............................................... ،  
  ............................................. -6و .................. ............................... -5

  .موظف است آنها را طی حداکثر دو نیمسال بگذراندکه طبق مقررات دانشجو 
  امضا و تاریخ 

پژوهشـکده مطـرح و بـا آن     آموزشـی  -پژوهشـی شـوراي  جلسـۀ  ....... تقاضاي دانشجو و اعلام موافقت استاد راهنمـا در   -3
  .£، نشد£موافقت شد

  یس پژوهشکدهرئ مضايا

آقاي / خانم....................................................... در تاریخ  تکمیلی پژوهشگاهتخصصی تحصیلات جلسه شوراي ................... در  - 4
 .......................................................آقاي  /به عنوان استاد راهنماي دانشجوي دکتري خانم....................................................... دکتر 

  .شدندتعیین 
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلیامضاي 

  
  مدیر گروه  - 4 تحصیلات تکمیلیاداره  - 3دانشجو  - 2استاد راهنما  - 1: رونوشت

   

 31کاربرگ شماره 
ع وم     قات و  نّاوری  وزارت 

ع وم و  گاه  ا ان و   اطلاعات    نّاوری 
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  بسمه تعالی

  
  رساله دکتري نامۀ پیشنهاديطرح

  امضاي دانشجو  گروه  دانشکده  ییشماره دانشجو  نام و نام خانوادگی

          

  

  خیامضا و تار  محل خدمت  رتبه دانشگاهی  نام و نام خانوادگی  مشخصات اساتید راهنما و مشاور

          استاد راهنماي اصلی

          )ازیدر صورت ن(استاد راهنماي دوم 

          درصد سهم استاد راهنماي دوم

          )ازیدر صورت ن( 1مشاور استاد 
  

  :عنوان
Title: 

 

  :دهیچک
  
  
  

  :ديیکلمات کل
Abstract: 

 
 
 
  

Keywords:  
  

د استاد راهنما،  به صورت تایـپ شـده   ییلی موضوع پیشنهادي طرح تحقیق رساله خود را، بعد از تایدانشجو موظف است گزارش تفص: 1تذکر
 ـاهم مطالـب ا .  م گرددید تنظیق و به دور از زواید با نگارشی علمی و دقیبان گزارش یا. ل دهدین فرم تحویبه همراه ا : ن گـزارش عبارتنـد از  ی

ات، ی، ضـرورت، تئـوري و فرمـول بنـدي، فرض ـ    )قات گذشـته یمرور و نقد تحق(خچه یق، اهداف، تاریف مسئله، سوالات اصلی تحقیده، تعریچک
  )ش ب شدهینه هاي پید استفاده، زمانبندي، هزق، جنبه هاي نوآوري، فهرست مراجع موریروش انجام تحق

  ..صفحه می باشد 25لی حداکثر یگزارش تفص: 2تذکر
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ا ان اطلاعات  م و  نّاوری  ع و گاه    و  

 

32کاربرگ شماره   



 

111 

  نظر شوراي گروه
  :گیري شدمطرح و مطابق زیر دربارة آن تصمیم......................................رسالۀ مذکور در جلسۀ شوراي گروه در تاریخ 

  :عنوان مصوب
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  کمیته تخصصی گروه

  امضا  راي داور  محل خدمت  رتبه علمی  عنوان  نام و نام خانوادگی

            
            
            
            
            
            
  :توضیحات

 

مورخ  51682/30بخشنامه شماره(بخش دوم گروه      بند      پژوهشی جزء اولویتهاي ۀپیوست فهرستبق اطم موضوع رسالۀ فوق،
  :است) 5/7/89مورخ  51185/30و    6/7/89

  :عنوان اولویت
..................................................................................................................................................................................................  

  ر گروهیمدنام و نام خانوادگی 
   
  امضاو  خیتار

  س پژوهشکدهیرئنام و نام خانوادگی 
  
  امضاو خ یتار

  

تکمیل این قسمت اجباري می باشد موضوع پایان نامه طبق لیست پیوست جزء بخش دوم گروه      بند     اولویتهاي تحقیقاتی طبق 
  :می باشد5/7/89مورخ  51185/30و    6/7/89مورخ  51682/30بخشنامه شماره
   :عنوان اولویت

..................................................................................................................................................................................................  

  امضاء دبیر شورا  آموزشی -شوراي پژوهشیتاریخ 
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  اولویت هاي تحقیقاتی –بخش دوم 
  :در علوم دینی و معرفتی -الف

 علوم قرآنی و اخلاق اسلامی

 فلسفه، الهیات و کلام اسلامی

 اندیشه ها و نظریات حقوقی و سیاسی اسلام

  :در علوم انسانی و هنر - ب
  :علوم انسانی شامل- 1

 توسعهمهندسی فرهنگی براي شکل دهی فرهنگ 

 راهکارهاي انسجام بیشتر اقوام و مذاهب ایرانی

 روش هاي بهره گیري از ظرفیت هاي مهاجران ایرانی

 .تاریخ علم

 غرب شناسی

 بانکداري اسلامی

 بیمه اسلامی

 مطالعات پیشرفت عدالت محور

انش، افزایش بهره به خصوص مبانی و الگوي مدیریت اسلامی، مدیریت بحران و مدیریت د(علم مدیریت و تصمیم گیري 
 در حوزه هاي مختلف) روي به ویژه نیروي انسانی

 راهکارهاي مهار مولفه هاي موثر بر تورم، فقر و بیکاري جهت توسعه ظرفیت هاي شغلی اقتصاد کشور

 راهکاري هاي دستیابی به اقتصاد دانش بنیان و غیروابسته به نفت

 و سایر معاهدات مرتبط با آن (WTO)رت جهانی نحوه آماده سازي براي عضویت ایران در سازمان تجا

 بهبود فضاي کسب و کار و رقابت پذیر

 مدل هاي مناسب براي رقابتی سازي و خصوصی سازي فعالیت ها در حوزه هاي مختلف

 تهیه نقشه باستان شناسی کشور

 تهیه اطلس ملی گردشگري 

 راه هاي حمایت اجتماعی و توانمندسازي زنان

 :هنر شامل- 2

 اسلامی –ري ایرانی معما

 فیلم

 رسانه هاي دیجیتال و چندرسانه اي

 بررسی میزان اثر بخشی رسانه هاي کشور

 خوشنویسی

 موسیقی اصیل ایرانی

 صنایع دستی 

 اقتصاد فرهنگ و هنر

 :علوم پایه شامل - پ

 شتابگرها
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 ماده چگال

 فیزیک پلاسما

 اخترشناسی و نجوم

 کاتالیست ها

 حس گرهاحس گرهاي شیمیایی و زیست 

 شیمی

 ریاضی

 مواد فوتونیکی و نانو مواد فلز پایه

 .موضوعات مطالعاتی و پژوهش نوین که مرتبط با عناوین ذیل اولویت هاي علوم و کاربردي قرار می گیرند

  :علوم کاربردي - ت
 زلزله و بلایاي طبیعی با تاکید بر پیش بینی و مقابله با زمین لرزه

 :دریا و اقیانوس شامل

 ازي  و روبات هاي دریاییکشتی س

 سازه هاي دریایی

 اقیانوس شناسی و بهره گیري از منابع دریایی

  :شامل (ICT)فناوري اطلاعات و ارتباطات 
 اسلامی در فضاي مجازي –راههاي توسعه فرهنگ ایرانی 

 فناوري هاي نو در ارتباطات مخابراتی

 فناوري هاي امنیت در فضاي مجازي

  عصر اطلاعات از حیث دیدگاه، محتوا، نرم افزار و سخت افزار بازنگري نظام آموزش در
 و ارتقاء کمی و کیفی) دولت، تجارت، سلامت و نظایر آن(نظام هاي الکترونیکی دولت- 5

 امنیت شبکه هاي انتقال داده در کشور-6

 :حمل و نقل شامل

از طریق شبکه هاي یکپارچه با ) رون شهريدرون و ب(تدوین استراتژي و پژوهش هاي مرتبط با حمل و نقل مسافر و کالا 
 اولویت حمل و نقل ریلی

 تدوین مقررات و ضوابط هماهنگ سازي مسائل حمل و نقل، ترافیک و شهرسازي در مطالعات جامع شهري

 بررسی راهکارهاي کوتاه مدت، میان مدت و بلند مدت مدیریت ترافیک و کاهش تقاضاي سفر

 هیزات حمل و نقل متناسب با الگوي یکپارچه سازي حمل ونقل و سبد سوختتولید و ارتقاي کیفیت انواع تج

 ایمنی حمل و نقل

 توسعه روش هاي تامین منابع پایدار در بخش حمل ونقل

 :عمران شامل

 بررسی استفاده از پدافند عامل و غیر عامل در طرح هاي عمرانی

 مدیریت خطرپذیري طرح هاي عمرانی

 جرایی طرح هاي عمرانی با تاکید بر توسعه پایدار و ملاحظات زیست محیطی و اقتصاديتهیه و تدوین نظام فنی و ا

 بهسازي و مقاوم سازي در طرح هاي عمرانی و مسکن

 پژوهش هاي مرتبط با طرح جامع مسکن
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 :برق و انرژي شامل

 )نفت و گاز(منابع هیدروکربن 

 )بهره گیري موثر از انرژي خورشیديپیل سوختی و فناوري هاي (انرژي هاي نو، تجدید پذیر و پاك 

 انرژي هاي تجدید پذیر زیستی

 مدیریت پسماندها، بازیافت و تبدیل انرژي

 کاهش شدت مصرف انرژي

 پژوهش ها  و فناوري هاي مرتبط با بهینه سازي مصرف انرژي در کشور

 تعیین سبد بهینه انرژي مصرفی کشور

 طراحی بنیادي و ساخت انواع نیروگاه

 ي اکتشاف و افزایش ضریب بازیافت از منابعفناوریها

 بهره گیري از فناوري غشاء در فرآیندهاي نفت، گاز پتروشیمی و محیط زیست

 توسعه فناوري تهدیدات گازي  با ارزش افزوده

 فناوري هاي طراحی و ساخت آب شیرین کن، گلخانه و آبگرمکن خورشیدي

 و متوسط طراحی و ساخت مولدهاي همزمان برق و حرارت کوچک

 تولید برق از وسایل نقلیه و نقلیه و تزریق آن به شبکه

 راه اندازي کلینیک هاي آب، برق و انرژي و تاسیس مراکز پایش و سلامت واحدهاي صنعتی بزرگ

 بررسی پدافند  غیر عامل در صنعت آب و برق کشور

 وان هاي مرزيتعیین حریم منابع اب هاي زیر زمینی در مناطق مرزي کشور و شناسایی آبخ

 :فناوري هاي هسته اي شامل

تحقیقات و توسعه راکتورهاي تحقیقاتی و قدرت با استفاده از شکاف و تحقیقات و توسعه (تولید انرژي هسته اي 
 )راکتورهاي تحقیقاتی گداخت

و تحقیقات و توسعه اکتشاف، استخراج، تبدیل غنی سازي، تولید مجتمع سوخت (فناوري چرخه سوخت هسته اي 
 )پسمانداري 

تحقیقات  و توسعه براي بالابردن کیفیت و کمیت محصولات (فناوري هسته اي در صنعت، کشاورزي و پزشکی 
و ) کشاورزي، سترون سازي تجهیزات پزشکی و کاربرد در صنایع، تولید برق، مهندسی نفت، تشخیص و درمانی پزشکی

 بررسی هاي زیست محیطی 

 :سلامت شامل

 ري هاي مرتبط با پیشگیري و ارتقاي سلامتپژوهش ها و فناو

 دارو با تاکید بر گیاهان دارویی

 کوچک سازي تجهیزات پزشکی

 پزشکی مولکولی و ژن درمانی

 ایمنی زیستی

 )ورزش، نشاط، اوقات فراغت، دخانیات و نظایر آن(شیوه زندگی سالم 

 حسابداري به منظور لحاظ ملاحظات زیست محیطی در برنامه هاي توسعه

 راهکارهاي اجتماعی، امنیتی و درمانی مقابله با انواع اعتیاد

 )بهزیستی، کمیته امداد و نظایر آن(نظام هاي توانمندسازي اجتماعی 
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 ارتقاي نظام تامین مالی سلامت

 طراحی الگوي ارائه خدمات به جامعه معلولین

 مدیریت عوامل خطر زیست محیطی

 ارتقاي سطح سلامت زنان

 :ابع طبیعی شاملکشاورزي آب و من

 مدیریت آب و خاك

 شناسایی، ثبت حفظ و احیاي ذخایر ژنتیکی

 بهره برداري از تنوع زیستی در تولید ارقام و گونه هاي مناسب

 کاهش تنش هاي زیستی و غیر زیستی

 حفظ، احیاء و بهره برداري از مراتع و جنگل ها

 تغییرات اقلیم

 امنیت غذا ، آلودگی و ضایعات آن

 :از فناوري هاي و روش هاي مدیریتی مدرن در بهینه سازي توزیع و مصرف آب شامل استفاده 

 حفاظت و ساماندهی نظام هاي بهره برداري از آب

 امکان سنجی به کارگیري روش هاي نوین تصفیه آب و فاضلاب

 توسعه استانداردهاي کیفیت آب شرب با توجه به ارتقاي سطح بهداشت جامعه

به (آلاینده آب وخاك و ارائه راهکارهاي پیشگیري، کنترل کاهش آلودگی ها با تکیه بر فلزات سنگین شناسایی منابع 
 و آلاینده هاي آلی پایدار)ویژه عناصر جیوه، سرب، کادمیوم و ترکیبات آن ها

 :بهره داري پایدار از آب هاي نامتعارف شامل

 استفاده مجدد از پساب 

 رات ناشی از سیلابمدیریت ریسک و راه هاي کاهش خسا

 توسعه روشهاي نوین آبیاري و زهکشی 

 افزایش حاصلخیزي خاك 

 اصلاح و بهبود نظام هاي بهره برداري، بازاریابی و توزیع محصولات کشاورزي

 بهبود نرخ بازدهی سرمایه گذاري محصولات کشاورزي

 توسعه فعالیت هاي جانبی در روستاها

 بهینه سازي الگوي کشت منطقه اي

 ریت ریسک خشکسالی کشاورزيمدی

 مدیریت عوامل زیان آور  زنده و غیر زنده

 ایمنی غذایی

 امنیت غذایی

  :در علوم نوظهور و میان حوزه اي - ث
 کاربردها از جمله نانومواد، نانو ادوات، تجهیزات ساخت و شناسایی: ریز فناوري شامل

 علوم ژنتیک، باکتري ها و ویروس شناسیکاربردها در پزشکی، سلول هاي بنیادین، : زیست فناوري شامل

 جامعه شناسی زیستی

 :علوم شناختی شامل
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 عصب شناختی 

 نقشه ذهن

 حسگرها

 حافظه ها

 روانشناسی

 فناوري هاي پردازش

  :درصنعت و معدن شامل - ج
 اکتشاف و توسعه معادن

 معدن،صنایع معدنی و روشهاي نوین دراستحصال

 صنایع تبدیلی و غذایی

 فناوریهاي نوین در صنایع موجودنفوذ 

 صنایع مبتنی بر فناوریهاي موثر

 توسعه شرکتهاي دانش بنیان

 خودروهاي هایبرید

 حلقه هاي بالاتر ارزش افزوده در کلیه صنایع رایج از قبیل فلزات اساسی، کانیهاي غیر فلزي و نظیر آن

 ش بهره وريتغییر و اصلاح فرآیندهاي رایج در صنایع موجود با رویکرد افزای

 تولید تمیز

 مدیریت منابع 

 تجاري سازي ریز فناوري در صنعت

 تجاري سازي زیست فناوري در صنعت

 رصد فناوري

 :ساخت و تولید پیشرفته شامل

 اتوماسیون و روباتیک

 مواد و فناوریهاي جدید ساخت و تولید

 کشتی سازي و روباتهاي دریایی

 :هوا و فضا شامل

 پرتاب ماهوارهبه ویژه طراحی، ساخت و 

 طراحی و ساخت برخی هواپیماها

 تولید و ارتقاي کیفیت انواع تجهیزات حمل و نقل متناسب با الگوي یکپارچه سازي حمل و نقل و سبد سوخت

 توسعه مصالح ساختمانی و سبک و مقاوم 

 فناوریهاي جدید ساخت و ساز و عمران

 :مواد نو شامل

 پلیمرها و مواد نو ترکیب

 سی نیم رساناها و نیم رساناهاي مغناطیسیمواد مغناطی

 طراحی بنیادي و ساخت انواع نیروگاه 

 فناوري هاي طراحی و ساخت آب شیرین کن، گلخانه و آبگرمکن خورشیدي
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 تولید داروهاي جدید و مهندسی معکوس داروهاي وارداتی

 اکتشاف ذخایر طبیعی 
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   تعالی بسمه
  رسالۀ دکتريحکم تصویب موضوع 

  ........................آقاي جناب  /خانمسرکار 
  

در شـوراي   جنابعـالی / عالیسـرکار  درخواست تصویب موضـوع رسـالۀ   رساند به اطلاع می و احترام، با سلام
بـه شـرح زیـر بـه تصـویب      مورد بررسی قرار گرفـت و  .........................  در تاریختخصصی تحصیلات تکمیلی 

  :رسید
  

  :عنوان رساله
   :استاد راهنما

  ):در صورت نیاز(استاد راهنماي دوم 
   :اول استاد مشاور

  :استاد مشاور دوم
  

 واحـد که از طریـق   کاربرگیهاي سه ماهه با تکمیل است از این تاریخ پیشرفت کار را طی گزارش مقتضی
  .دهیدتحویل ة تحصیلات تکمیلی گیرد به ادار پژوهش در اختیارتان قرار می

هـاي سـه ماهـه و    آن مشروط به دریافت منظم گزارش از نامه و پشتیبانی مالی دفاع از پایان شودیادآور می
  .استشفاهی ارائه 

مقاله از  مجوز پذیرش نهایی دست کم دوشایان ذکر است پیش شرط تصفیه حساب در دوره دکتري، ارائه 
  . است) SCOPUSیا  ISIنمایه شده در (یا خارجی ) علمی ـ پژوهشی(نشریات معتبر داخلی 

 
  مدیر آموزش پژوهشگاه

و دبیر شوراي تحصیلات تکمیلی

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 33کاربرگ شماره 
ا ان و   اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    
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  بسمه تعالی
  دکتري گزارش سه ماههکاربرگ 

  ....................................تا ...................................... از تاریخ  ................ۀ گزارش سه ماه
  :پژوهشکده  :خانوادگی دانشجو نام و نام
  :مقطع تحصیلی  :گرایش  :رشته

  ):براساس حکم شوراي تحصیلات تکمیلی( نامهتاریخ تصویب طرح  :نام و نام خانوادگی استاد راهنما
  

  :عنوان رساله
  
  

  دانشجوگزارش  - الف
  اي از فعالیتهاي سه ماهه گذشته خلاصه - 4
  
  
  
  
  
  
  بینی شده در سه ماه آینده  هاي پیش عناوین فعالیت - 5
  
  
  
  
  رساله مشکلات پیش آمده در اجراي  - 6
  
  
  
  
 

  امضا و تاریخ 
    

  
  

 34 شماره کاربرگ
 وزارت ع وم     قات و  نّاوری

ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  ارزیابی استاد راهنما - ب
  رضایت دارید؟ رسالهاجراي از روند آیا  - 4
  
  
  
  چه مراحلی باید انجام شود؟) سه ماه بعد(رساله براي گام بعد  - 5
  
  
  
  کنید؟این سه ماه را چگونه ارزیابی میکیفیت عملکرد دانشجو در  -6

  1، بسیار ضعیف   1،  ضعیف   1،  متوسط   1خوب ،   1بسیار خوب
  

  امضا و تاریخ
  

  )درصورت انجام مشاوره(استاد مشاور  ارزیابی -ج
  1، بسیار ضعیف   1،  ضعیف   1،  متوسط   1خوب ،   1بسیار خوب

  
  امضا و تاریخ                                                                                :                    نام و نام خانوادگی

  
  

  مدیر گروه تأیید -ج
  

  امضا و تاریخ:                                                                                                    نام و نام خانوادگی
  

  
  واحد پژوهشرسید  -د

  
  .دریافت شد 1روز تأخیر........... ، با 1کاربرگ گزارش سه ماهه در تاریخ                            و در موعد مقرر

  
  کارشناس پژوهش

  تاریخ و امضا
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  بسمه تعالی

  ماهه کاربرگ درخواست ارائۀ سمینار شش
  

   اداره تحصیلات تکمیلیواحد پژوهش محترم  کارشناس
  

آمادگی خـود    ...........................................رشتۀ دانشجوي دکتري ............................................  اینجانب
 ............................. سـاعت ...........................................   تـاریخ  ر شش ماهـه در  را براي برگزاري سمینا

  .کنم اعلام می ...........................................محل 
  

  دانشجو يامضا
  تاریخ

  
  .شود با ارائۀ سمینار موافقت می

  :مشاور اولاستاد  نام و امضاي  :استاد راهنما ينام و امضا
  

  :مدیر گروه ينام و امضا  :استاد مشاور دوم نام وامضاي
  

  
گروه یا نماینـدة  یکی از استادان مشاور و مدیر دست کم راهنما، ) استادان(جلسه سمینار با حضور استاد:یادآوري*

  .یابد وي رسمیت می
 15ماهه خود را حداکثر در  هاي پژوهشی شش هفته قبل از ارائۀ سمینار گزارش فعالیتدانشجو موظف است تا یک

  .صفحه به استادانی که در جلسه حضور خواهند داشت، تحویل دهد

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 35 شماره کاربرگ
ع وم و  گاه  ا ان و   اطلاعات    نّاوری 
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  بسمه تعالی

  ماهه کاربرگ صورتجلسه گزارش سمینار شش
  : گروه:                                        شماره دانشجویی:                               نام و نام خانوادگی دانشجو

  :استاد مشاور:                                     استاد راهنماي دوم                  :                    استاد راهنماي اصلی 
  : رسالهعنوان 

:استعنوان حداقل یک مقاله مستخرج از رساله که داراي پذیرش قطعی   
  

  .فرماییدپاسخ  و گزارش آن سمینار ارائه شدهبارة زیر در هايپرسشبه  "لطفا
 £ ضعیف  ،£ متوسط ،£خوب  ،£بسیار خوب  تسلط بر موضوع تحقیق

 £ ضعیف  ،£ متوسط ،£خوب  ،£بسیار خوب  چگونگی پیشرفت در مسیر تحقیق

 £ ضعیف  ،£ متوسط ،£خوب  ،£بسیار خوب  کیفیت نگارش

 £ ضعیف  ،£ متوسط ،£خوب  ،£بسیار خوب  نحوه ارائه شفاهی
  

  :پیشنهادهاي اصلاحی
  

  
  

  :از کشورپیشنهاد درباره دوره کوتاه مدت خارج 
  

  
  

  امضا  محل خدمت  رتبه علمی  انوادگیخنام و نام   ت داورانئاعضاي هی  ردیف
          ي اصلیاستاد راهنما  
          استاد راهنماي دوم  
          استاد مشاور اول  
          استاد مشاور دوم  
          مدیر گروه  

  

  ادامه روند تحقیقیئت داوران دربارة بندي نظرات ه جمع
  .£به تحقیق رساله خود ادامه دهد تواند دانشجو می

  .£لازم است این سمینار در زمان ارائه گزارش سه ماهه بعدي تکرار شود
  .£صلاحیت لازم را ندارد ،دانشجو براي ادامه رساله

   

ع وم     قات و  36 شماره کاربرگ ریوزارت    نّاو
ا ان اطلاعات  م و  نّاوری  ع و گاه    و  
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  تعالیبسمه 

  درخواست مرخصی تحصیلی کاربرگ
  .......................آقاي دکتر/ استاد محترم راهنما، خانم

ورودي  £دکتـري  ،£کارشناسی ارشدمقطع  ………………دانشجوي رشته  ……………………………اینجانب  ،احترامو سلام با 
، £نیمسـال اول  تحصیلیبا مرخصی  کنممیتقاضا با توجه به دلایل زیر  …………………سال تحصیلی  £دوم،  £نیمسال اول

  .یدیاینجانب موافقت فرمادر سنوات براي  £با احتساب ،£بدون احتساب …………………سال تحصیلی  £دوم
  

  ................................................................................................................................................................................................................ -1:دلایل
2-................................................................................................................................................................................................................................  
3-...............................................................................................................................................................................................................  

  تاریخ و امضاي دانشجو
  

  گروه محترم مدیر 
  .£شود، نمی £شود، حسب دلایل دانشجوي فوق، با مرخصی ایشان موافقت میاحترامو سلام با 

  نام و نام خانوادگی استاد راهنما
  

  امضا و تاریخ
  محترم آموزش پژوهشگاهمدیر 

لطفاً مقرر فرمایید موضوع در . شود، درخواست مرخصی دانشجو به همراه نظر استاد محترم راهنما، تقدیم میاحترامو سلام با 
  .جلسۀ شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلی مطرح شود

  وهمدیر گرنام و نام خانوادگی 
  

  امضا و تاریخ
  رییس محترم پژوهشکده 

ب بررسـی درخواسـت فــوق در جلسـۀ شـوراي تخصصـی تحصـیلات تکمیلـی پژوهشـگاه در تــاریخ         ، حس ـاحتـرام و سـلام  بـا  
بـا توجـه بـه    .............................. دانشـجوي رشـتۀ   .............................. آقـاي  / ، با درخواست مرخصی تحصیلی خانم.............................

  .شوددر سنوات موافقت می £، با احتساب £نامۀ اعطاي مرخصی تحصیلی بدون احتسابیینآ
  امضاي معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی

  
  .تحویل دهد آموزش مدیریت هآغاز نیمسال باز خود را پیش درخواست مرخصی دانشجو موظف است  *

 37کاربرگ شماره 

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  بسمه تعالی
  از تحصیل درخواست انصرافکاربرگ 

  گروه  محترممدیر 
بـه شـماره   .............................. رشـته   £دکتـري  ،£کارشناسی ارشـد انشجوي دوره د...............................با سلام و احترام، اینجانب

  .بنا به دلایل زیر درخواست انصراف دائم از تحصیل دارم........................ دانشجویی 
  ................................................................................................................................................................................................................ -1:دلایل

2-................................................................................................................................................................................................................................  
3-...............................................................................................................................................................................................................  

  . خواهشمند است با درخواست فوق موافقت فرمائید
  تاریخ و امضاي دانشجو

  نظر مدیر گروه
.............................................................................................................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................................................................................................  
  مدیر گروهنام و نام خانوادگی 

  
  امضا و تاریخ

  ……………: تاریخ
  ……………: شماره

  شگاه پژوه پژوهشی و تحصیلات تکمیلی محترم معاون
ــو احتــرام، ســلام بــا  در جلســۀ .............................................. آقــاي/ رســاند درخواســت انصــراف از تحصــیل خــانم اطــلاع مــیه ب

خواهشـمند   .£نگرفـت ،  £و مورد موافقت قرار گرفتبررسی آموزشی پژوهشکده مورد  -شوراي پژوهشی..................................... 
  .است موضوع در شوراي تخصصی تحصیلات تکمیلی مطرح شود

  رییس پژوهشکدهنام و نام خانوادگی 
  

  امضا و تاریخ
  :ملاحظات مهم*
  .شودبررسی می، این موضوع در مدیریت آموزش دانشجو در زمان درخواست انصراف نباید مشمول مقررات مربوط به اخراج باشد -1
  .صادر خواهد شدقطعی درخواست خود را پس نگیرد حکم انصراف از تحویل کاربرگ، ماه  چنانچه دانشجو بعد از یک-2
  .برساند پژوهشگاه پژوهشی باید موضوع موافقت یا عدم موافقت با درخواست انصراف را به اطلاع شوراي پژوهشی و تحصیلات تکمیلیمعاون -3

   

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 38.کاربرگ شماره
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  بسمه تعالی
  شدن کاربرگ تقاضاي دانشجو براي مهمان

  مدیر محترم گروه
دکتـري بـه   / مقطـع کارشناسـی ارشـد   ............................................... دانشجوي رشتۀ ................................................... اینجانب  و احترام، با سلام

/ درس...................... سال تحصـیلی  ............ ..به دلیل عدم ارائۀ درس تقاضا دارم در نیمسال ..................................................... شمارة دانشجویی 
ضـمنا هرگونـه   . خواهشـمند اسـت اعـلام نظـر فرماییـد     . بگذرانم...............................  پژوهشگاه/ دروس ذیل را به صورت مهمان در دانشگاه

  .یرمپذاشکال احتمالی ناشی از این امر به عهده اینجانب بوده و مسؤولیت آن را می
  

  )اصلی، اختیاري، کمبود یا جبرانی(نوع درس   شماره کد درس  تعداد واحد  نام درس  ردیف
          
          
          
          
          
          
          
  .درس یا دروسی که دانشجو تقاضا دارد به صورت مهمان بگذراند باید در برگ انتخاب واحد ثبت شود: تذکر

  امضاي دانشجو
  تاریخ

  
  : اظهار نظر مدیر گروه

  .............................................با درخواست نامبرده به دلیل 
  .شودمی £مخالفت ،£موافقت

  نام امضا و تاریخ.
  

  :هااظهار نظر کارشناس واحد برنامه
  

  
  نام امضا و تاریخ.

  

  .شودمی £، مخالفت£موافقتبا توجه به اظهار نظر مدیر گروه و کارشناس ادارة آموزش و تحصیلات تکمیلی، با درخواست دانشجو 

  نام و نام خانوادگی
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 

تاریخ

 39شماره  کاربرگ

  : ...................شماره
  : ....................تاریخ

     قات و  نّاوریوزارت ع وم 
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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   تعالی بسمه

  کاربرگ معرفی دانشجوي مهمان
  

  ........پژوهشگاه/ معاون محترم آموزشی دانشگاه
ــلام و   ــا س ــرام ب ــانماحت ــاي / خ ــتۀ  ....................................... آق ــجوي رش دانش

، بـه شـمارة   £دکتـري  ،£ارشـد مقطع کارشناسی ............................................... 
ــدن  ..................................................... دانشــجویی  ــراي گذران ــن پژوهشــگاه را ب ای

بـه عنــوان  .................. سـال تحصــیلی  .............. دروس زیـر در نیمســال  / درس
و  فرماییـد اقـدام لازم معمـول   مقـرر  خواهشمند است . کندمهمان معرفی می

  .نتیجه پذیرش یا عدم پذیرش و اعلام نمره، به این معاونت منعکس شود
  .شودفرمایید تشکر میقبلا از مساعدتی که می

  )اصلی، اختیاري، کمبود یا جبرانی(نوع درس   تعداد واحد  نام درس  ردیف
        
        
        
        
        
        

  نام و نام خانوادگی
معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی   

   

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 40کاربرگ شماره 
ع وم  گاه  ا ان و   اطلاعات  و  نّاوری   
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   تعالی بسمه
  کاربرگ پذیرش دانشجوي مهمان

  
  ......................پژوهشگاه/ معاون محترم آموزشی دانشگاه

ــلام و  ــا س ــرامب ــماره   احت ــۀ ش ــه نام ــخ ب ــورخ ..................................... در پاس م
ــانم   ........................  ــدن خ ــان ش ــورد مهم ــاي / در م ....................................... آق

دکتـري،  / مقطع کارشناسـی ارشـد  ............................................... دانشجوي رشتۀ 
رساند این پژوهشگاه با پذیرش نامبرده بـه صـورت مهمـان    تحضار میبه به اس

، £موافقتدروس زیر / در درس.................. سال تحصیلی .............. در نیمسال 
  .دارد £مخالفت

  )اصلی، اختیاري، کمبود یا جبرانی(نوع درس   تعداد واحد  نام درس  ردیف
        
        
        
        
        
        

  

  نام خانوادگی نام و
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 

  تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  

 

 41کاربرگ شماره 
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   تعالی بسمه
  کاربرگ استعلام نمره دانشجوي مهمان

  
  ..............................پژوهشگاه/ معاون محترم آموزشی دانشگاه

........................ مـورخ  ..................................... پیـرو نامـۀ شـماره     احترامبا سلام و 
دانشـجوي رشـتۀ   ....................................... آقـاي  / مهمـان شـدن خـانم    مبنی بر

دکتري این پژوهشگاه کـه  / مقطع کارشناسی ارشد............................................... 
فرمایید  مقرراند، خواهشمند است به عنوان مهمان به آن دانشگاه معرفی شده

ــامبردنمــره/ نمــره ــل در نیمســال/ ه در درسهــاي ن ســال ............. دروس ذی
  .به این معاونت منعکس شود..................... تحصیلی

  

  نمره به حروف  نمره به عدد  تعداد واحد  نام درس  ردیف
          
          
          
          
          
          

  

  نام و نام خانوادگی
  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 

  تاریخ

  وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه     و  

 

 42کاربرگ شماره 
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   تعالی بسمه
  کاربرگ اعلام نمره دانشجوي مهمان

  
  ................پژوهشگاه/ معاون محترم آموزشی دانشگاه

ــلام و  ــا س ــرامب ــماره   احت ــۀ ش ــه نام ــخ ب ــورخ ..................................... در پاس م
ــر ........................  ــی ب ــانم  مبن ــدن خ ــان ش ــاي / مهم ....................................... آق

 دکتـري، / مقطع کارشناسـی ارشـد  ............................................... دانشجوي رشتۀ 
بـه  ...................... سال تحصـیلی  ....... دروس در نیمسال / ه نمره درسینوسیلبد

  .شودشرح زیر اعلام می
  

  نمره به حروف  نمره به عدد  تعداد واحد  نام درس  ردیف
          
          
          
          
          
          

  
  نام و نام خانوادگی

  معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی 
  تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  

 

 43کاربرگ شماره 
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  بسمه تعالی

 ارزیابی سمینار پژوهش کاربرگ 
  

  مشخصات دانشجو
    :شماره دانشجویی    :نام و نام خانوادگی دانشجو

    :نام استاد راهنما    :رشتۀ تحصیلی
  : سمینارعنوان 

  
  ارزیابی

  امتیاز کسب شده  حداکثر امتیاز  شاخص
    1  ارائه در زمان تعیین شده

    2  دقت، صحت موضوع و رعایت اختصار در اسلایدها
    2  ارائه کیفیت

    1  پرسشهاپاسخ به توانمندي 

    2  تجزیه و تحلیل مطالب

    1  با موضوع تحقیق کردن داورانآشنا 
    1  کیفیت گزارش مکتوب 

    10  جمع
  

  تأیید
  امضا  تاریخ  نام و نام خانوادگی استاد راهنما

      
  امضا  تاریخ  داورنام و نام خانوادگی 

  

      
  امضا  تاریخ  دستگاه اجرایی سفارش دهنده پروژه ةنام و نام خانوادگی نمایند

   

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 44کاربرگ شماره 
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  تعالیبسمه 

  کاربرگ ارزیابی ماهانه دانشجو
  دوم تحصیلی/ نیمسال اول 

  
  :نام استاد راهنما  :نام و نام خانوادگی دانشجو

  :سال شروع به تحصیل  :تحصیلیرشتۀ 
    :شمارة دانشجویی

  
  نیمسالمیزان رضایتمندي استاد راهنما از حضور و فعالیت تحقیقاتی دانشجو در یک  -ب

  مهر  
  اسفند

  آبان
  فروردین

  آذر
  اردیبهشت

  دي
  خرداد

  بهمن
  تیر

  میانگین
  کل

  نمره
              )20از (

  
  امضا  تاریخ  نام و نام خانوادگی استاد راهنما

  
  

    

  امضا  تاریخ  نام و نام خانوادگی مدیرگروه
  
  

    

      

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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 بسمه تعالی

  دانشجو ارزیابی دستاوردهاي پژوهشیکاربرگ 
  :نام استاد راهنما  :نام و نام خانوادگی دانشجو

  :سال شروع به تحصیل  :تحصیلیرشتۀ 
    :شمارة دانشجویی

  
  امتیاز  تعداد  *پژوهشی -دستاوردهاي علمی  ردیف

      پژوهشی - امتیاز مقالات علمی  1
      امتیاز مقالات کنفرانس  2
      ثبت اختراع  3
4  ....      
5  ....      
6  ....      

      جمع
  .به اداره تحصیلات تکمیلی تحویل دهددانشجو موظف است همزمان با اعلام آمادگی براي ارزیابی جامع مستندات مربوط را * 

 مسـتخرج از رسـالۀ  نم دستاوردهاي ارائه شـده  کاستاد راهنماي دانشجو تأیید می..............................  اینجانب
  .دانشجو استدکتري 

  امضا  رییس اداره تحصیلات تکمیلینام و نام خانوادگی 
      

  امضا   مدیر آموزشنام و نام خانوادگی 
    

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه     و  
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  بسمه تعالی

  کاربرگ ارزیابی جامع
  :نام استاد راهنما  :نام و نام خانوادگی دانشجو

  :سال شروع به تحصیل  :رشتۀ تحصیلی
    :شمارة دانشجویی

  

  امتیاز کسب شده  حداکثر امتیاز  ارزیابی جامع آموزشی پژوهشی
    20  نظر استاد راهنما از عملکرد پژوهشی دانشجو

    10  )اول نیمسالحداکثر تا پایان ( 1ارزیابی پژوهش 
    10  )دوم نیمسالحداکثر تا پایان ( 2ارزیابی پژوهش 

    30  میانگین کل نمرات آموزشی دوره
    10  آزمون جامع شفاهی

    20  دورة دکتري طرحنامۀ پژوهشدفاع از 
    *  پژوهشی دانشجو -دستاوردهاي علمی

    100  جمع
  

  .£نیست ،£کسب شده توسط دانشجو، ادامۀ روند پژوهشی مورد تأیید استبراساس امتیازات 

  
  .شودامتیاز کل دانشجو مردود شناخته می% 80و یا عدم کسب  3تا  1هاي امتیاز از ردیف 50تا  35در صورت عدم احراز : تذکر

امتیاز این بند تشویقی یوده و دانشجو با ارائۀ مدارك و مستندات دستاوردهاي علمی مستخرج از فضاي تحقیقات دوره دکتراي  :*
تواند مجموع امتیاز ارزیابی جامع خود به شوراي تحصیلات تکمیلی می....) انتشار مقاله، اختراع، آثار پژوهشی و فنّی برگزیده(خود

  .را افزایش دهد
    

    تأیید و امضاي مدیر گروه
  

  تأیید و امضاي نماینده دستگاه اجرایی سفارش دهنده پروژه
  

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  بسمه تعالی
  براي ارزیابی جامع صورتجلسۀ هیأت داوران

دانشـجوي  ............................................................. آقـاي  / پژوهشـی خـانم   -هـاي آموزشـی  ارزیابی جامع قابلیت
 بـا عنـوان رسـالۀ دکتـري    ................................................. پژوهشکدة ................................................................ رشتۀ 

  .............................................................................................................................:...........: ..............با عنوان
  .انجام شد.......................................... در جلسۀ مورخ 

  
  :پژوهشی نامبرده با توجه به -هاي آموزشیقابلیت
از (نمـرة دفـاع از موضـوع پیشـنهادي تحقیـق      ): ........................................از ده(جـامع شـفاهی    آزمـون نمرة 

  ): ............................................بیست
قـرار   ،£گرفـت ارئت داوران قر، مورد تأیید هی) : .............................................از صد(و نمرة کل ارزیابی جامع 

  .£نگرفت
  : امضا و تاریخ                            : ت داوراننام و نام خانوادگی رییس هیئ

  
  

نام و نام خانوادگی   ردیف
  امضا  توضیحات  رأي  یعلمرتبۀ م  ت داوراناعضاي هیئ

1            
2            
3            
4            
5            
6            
7            
8            

    

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  بسمه تعالی
  جلسه ارزیابی جامعصورتکاربرگ 

 آقـاي / دکتـري مصـوب و دسـتورعمل اجرایـی ارزیـابی جـامع پژوهشـگاه، ارزیـابی جـامع خـانم           ۀآیـین نام ـ  7به استناد ماده 
به صـورت کتبـی و شـفاهی زیـر     ......................... گرایش ................................. دانشجوي دکتري رشتۀ .................................................. 

 16و نـامبرده بـا توجـه بـه حدنصـاب       برگزار) شفاهی...../..../..... (و ) کتبی...../..../..... (هاي ترتیب در تاریخ نظر هیئت داوران به
  .شناخته شد £مردود ،£قبول

  

  به حروف  به عدد  میانگین  نمره  مواد ارزیابی جامع  ردیف  

بی
 کت
ون
آزم

  

1          
2          
3          
4          

هی
شفا

ون 
آزم

  

وزشی و توانایی دانشـجو در  مهاي پژوهشی و آقابلیت  
        انجام پژوهش مستقل

  میانگین آزمون کتبی× % ) 50یا % 60+ (نمرة آزمون شفاهی × %) 50یا % 40= (میانگین کل ارزیابی
  

  امضا  سمت  مرتبۀ علمی  نام و نام خانوادگی اعضاي هیئت داوران  ردیف
1          
2          
3          
4          
5          
6          

  

  مدیر گروه
  امضا

  پژوهشگاه آموزشمدیر 
  امضا

  
  معاون پژوهش و تحصیلات تکمیلی پژوهشگاه

  امضا
  

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  بسمه تعالی

  جلسۀ آزمون جامع شفاهیصورتکاربرگ 
آقـاي  / آیـین نامـه دکتـري و دسـتورعمل اجرایـی ارزیـابی جـامع پژوهشـگاه، آزمـون جـامع شـفاهی خـانم             7استناد ماده به 

زیر نظـر هیئـت داوران مطـابق جـدول زیـر در تـاریخ       ................................. دانشجوي دکتري رشتۀ .................................................... 
  .کسب کردرا ..................  نمرة برگزار شد و نامبرده در آزمون جامع شفاهی میانگین./.... .../...

  نام مسؤول برگزاري جلسۀ آزمون جامع شفاهی 

  امضا

  

  امضا  نمره  سمت  مرتبۀ علمی  نام و نام خانوادگی اعضاي هیئت داوران  ردیف
1            
2            
3            
4            
5            
6            

  

  :تذکار

 از تحویـل آن بـه دانشـجو جـداً     لطفـاً . شـود به منظور حفظ و رعایت امانت این برگه به صورت محرمانه در پرونده دانشـجو نگهـداري مـی   
 .خودداري شود

جلسـه را بلافاصـله بعـد از برگـزاري جلسـه آزمـون بـه اداره        باید ایـن صـورت  ل برگزاري جلسه دفاع از موضوع پیشنهادي رساله میومسؤ
 .ارسال کند حصیلات تکمیلیت

  

  ./ ...../ .........  : تحصیلات تکمیلی ةتاریخ دریافت توسط ادار

  نام و امضاي تحویل گیرنده

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری
ا ان اطلاعات  ع وم و  نّاوری  گاه    و  
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  بسمه تعالی

  مجوز دفاعکاربرگ 
  

  پژوهشی و تحصیلات تکمیلی محترم معاون
  

  : به اطلاع می رساند ،باسلام و احترام
  :آقاي/ خانم 

  : .....................................مقطع: ..................................... گرایش: ..................................... دانشجوي رشته
  :به شماره دانشجویی

  .کنددفاع از پایان نامه تا تاریخ اعلام شده اقدام  براين ذیل می تواند ید مسئولاتأیبنا به 
  .دانشجو کامل است و دانشجو مشکل معدل نداردهاي هنمر یتمام -1
  .جو مطابق سرفصل مصوب استدانش دروس انتخاب شدة -2

  دانش آموختگانواحد ل ونام و امضاء مسئو
  

  .ی مشکلی نداردسالنیمدانشجو از نظر ثبت نام  -3
  .مجوز دفاع دارند...................................... نامه تحصیلات تکمیلی در فرصت تحصیلی تا تاریخ طبق آیین -4

  نویسیپذیرش و نامواحد ول ومسئ نام و امضاي
  .مجوز دفاع دارند........................................................ نامه و مصوبات شوراي دانشگاه تا تاریخ طبق آیین -5

  نویسیپذیرش و نامواحد ول ومسئ نام و امضاي
  

  .مجوز دفاع دارند.................................................... تا تاریخ  شوراي تحصیلات تکمیلیي نامه و رأطبق آیین -6
  نویسیپذیرش و نامواحد ول ومسئ نام و امضاي

  
  .مجوز دفاع دارند............................................ ي کمیسیون بررسی موارد خاص تا تاریخ نامه و رأطبق آیین -7

  نویسیپذیرش و نامواحد ول ومسئ نام و امضاي

ع وم     قات و  نّاوری   وزارت 
ا ان ع وم و  نّاوری اطلاعات  گاه    و  
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 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
گاه  و  نّاوری اطلاعات ا ان و   ع وم   

 

   تعالی بسمه

  رسالهجلسه دفاع از اعلام 
  ......................................  ...................................................................................................................................................................................................: عنوان

  ...................................................................................................................................................................................................................................................    

  :..................................................................................................مقطع  ............................................................................................  :نام و نام خانوادگی دانشجو

    ...............................................................................................  :گروه....................................................................................................................................:رشته

    ..............................................................................................  :تاریخ........................................................................................................................:اهنمااستاد ر

  ................................................................................................:زمان..............................................................................................:.......................................مکان

  ادارة تحصیلات تکمیلی
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  بسمه تعالی
  جلسۀ پیش دفاع دکتريکاربرگ صورت

 

  : گروه:                                        شماره دانشجویی:                               نام و نام خانوادگی دانشجو
  :استاد مشاور                            :         استاد راهنماي دوم:                                      استاد راهنماي اصلی 

  : رسالهعنوان 
:داست، ذکر شوعنوان حداقل یک مقاله مستخرج از رساله که داراي پذیرش قطعی   

  
  .وضعیت پیش دفاع دانشجو را در موارد زیر مشخص فرمایید -1

  غیرقابل قبول  قابل قبول  خوب  بسیار خوب  
 £ £ £ £  نوآوري و خلاقیت -

 £ £ £ £  :موفقیت در رسیدن به اهداف رساله -

  £ £ £ £  :کیفیت ارائه -
  

  :، یکی از موارد زیر را انتخاب کنید1با توجه به بند  -2
  .تواند جلسه دفاع از رساله را برگزار کند دانشجو می £
  .لازم است سمینار پیش دفاع تکرار شود £
  .رساله به اهداف خود نرسیده و باید ادامه یابد £
  

  پیشنهادهاي اصلاحی -3
  امضاء  محل خدمت  رتبه علمی  انوادگیخنام و نام   اعضاي هیأت داوران

          ي اصلیاستاد راهنما  - 1

          استاد راهنماي دوم  - 2

          استاد مشاور اول- 3

          استاد مشاور دوم -4
          )داخلی(استاد ناظر -5
          )داخلی(استاد ناظر -6
          رئیس بخش/گروهمدیر  -7
  

    .شود بدینوسیله بلامانع بودن برگزاري جلسه دفاع از نظر قوانین و مقررات آموزشی و پژوهشی دانشگاه تأیید می
   امضاي مدیر گروه

 تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات  ع وم  گاه  ا ان و    
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  بسمه تعالی

  کاربرگ ارزشیابی واحد پژوهش از رسالۀ دکتري
  نماینده محترم تحصیلات تکمیلی

  با سلام 
شـماره  بـه  ............................................................................................ آقـاي  / احتراماً، بدینوسیله امتیازات مدیریت پژوهش مربـوط بـه خـانم    

تون امتیاز کسب شده مستدعی است جمع نمره س. براساس جدول ذیل اعلام می گردد...................................................................... دانشجویی 
  .مستندات مربوط پیوست می باشد. فرم ارزیابی دفاع از رساله دکتري منظور نمایید 4را در بند 

  امتیاز کسب شده  حداکثر امتیاز  معیار  ردیف
    25/0  تعداد و ارائه به موقع سمینارهاي شش ماهه 1
    25/0  ارزیابی سمینارهاي شش ماهه 2
    75/0  )1(تصویب به موقع پروپوزال 3
    25/1  * )2(دفاع به موقع از رساله 4

    5/2  جمع
 حداکثر پایان نیمسال سوم تحصیلی دانشجویان 1
                                                                                   سال و نیم بعد از شروع تحصیل  4حداکثر 2

  مسؤول واحد پژوهش اداره تحصیلات تکمیلی

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  بسمه تعالی

  کاربرگ ارزیابی دفاع از رسالۀ دکتري
  

  : گروه:                                        شماره دانشجویی:                               نام و نام خانوادگی دانشجو
  :استاد مشاور:                                     وماستاد راهنماي د:                                      استاد راهنماي اصلی 

  : رسالهعنوان 
:باشد عنوان حداقل یک مقاله مستخرج از رساله که داراي پذیرش قطعی می  

  

  نمره  دانشجو  حداکثر نمره  این قسمت توسط هیات داوران پر شود
    8  محتواي پژوهشی و نوآوري رساله - 1

    5  محتواي رسالهنحوه نگارش و تدوین   - 2

    4  ها کیفیت دفاع از یافته - 3

    5/2  ارزشیابی مدیریت پژوهش  - 4

    5/0  پژوهشی دوم یا ثبت اختراع یا اثر بدیع هنري - مقاله علمی  - 5

    20  نمره رساله

      )از جدول فرم ارزیابی مستندات پژوهشی (نمره تشویقی

      :نام و نام خانوادگی

      :سمت 

      :تاریخامضاء و 

  .شودبه شرح زیر با تشخیص هیات داوران به نمره رساله اضافه می) نمره 2حداکثر (نمرات تشویقی  :تذکار
 نمره 1مقاله پژوهشی سوم و بیشتر تا سقف  -

 نمره 1اثر بدیع هنري تا سقف  -

 نمره 1تا سقف  هاي علمی و صنعتی ایران رسیده باشدکه به تایید سازمان پژوهشثبت اختراعی  -

 )ملاك کاربردي بودن رساله، ارائه گواهی از دفتر پژوهش هاي کاربردي می باشد(نمره  1کاربردي بودن مقاله تا سقف  -

   

  وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه     و  
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  بسمه تعالی
  دفاع از رسالۀ دکتري صورتجلسه

  

دانشجوي ..................................................  آقاي/ خانمجلسه دفاع از رساله دوره دکتري ، ۀ دکتري مصوب وزارت علومآیین نام 8به استناد ماده 
   :تحت عنوان .........................گرایش ................................. دکتري رشتۀ 

در  ».................................................................................................................................................................................................................... «
ارزشیابی هیأت داوران به شرح . شدبرگزار  پژوهشگاه علوم و فنّاوري اطلاعات ایراناحضور هیأت محترم داوران در ب ........ ................................ تاریخ 

  :ذیل است

  مردود                دفاع مجدد                  :امتیاز         : )با درجه(قبول   

  امضاء  خدمتمحل   رتبه علمی  انوادگیخنام و نام   اعضاي هیأت داوران
          ي اصلیاستاد راهنما

          استاد راهنماي دوم

          استاد مشاور اول

          استاد مشاور دوم
          استاد ناظر
          استاد ناظر
          استاد ناظر
          استاد ناظر

          نماینده تحصیلات تکمیلی

    و تحصیلات تکمیلیمعاون پژوهشی 
  

  امضا
  

  

  وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه     و  
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  بسمه تعالی                                                                                                                                         

  کارنامه تطبیقی
دروس زیـر را اخـذ کـرده و تعـداد واحـدهاي الزامـی،       ...................................... گـرایش  ....................... رشـته  ........................................ دانشجوي مقطـع  ............................................آقاي / شود خانمگواهی می

  .رساله را دقیقاً مطابق سرفصل و برنامه مصوب رشته مربوطه گذرانده است/ و پایان نامه انتخابی، سمینار

              امتیاز  نمره  واحد  دروس اختیاري  امتیاز  نمره  واحد  دروس الزامی
    واحدهاي الزامی                        
    واحدهاي اختیاري                        
    تحقیق و تتبع                        
    واحدهاي ردشده                        
    جمع کل واحدها                        
    جمع کل امتیازها                        
    میانگین کل                        
  توضیحات                        

                جمع        جمع
  امتیاز  نمره  واحد  دروس رد شده  امتیاز  نمره  واحد          تحقیق و تتبع

                        سمینار
                        رساله/ پایان نامه

                        
                        
                        

        جمع        جمع        جمع
  

  :مدیر آموزشنام و امضاي   :آموختگاننام و امضاي مسؤول واحد دانش

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  بسمه تعالی

  بسمه تعالی

  گواهی فراغت از تحصیلکاربرگ 
  

  :شودتأیید می
  ...............................گرایش .................................... رشته ............................. به شماره دانشجویی ........................................................ آقاي / خانم

به تحصـیل اشـتغال   .......................................... در پژوهشکدة  13...........-..............سال تحصیلی................... از نیمسال ................................ مقطع 
: رســاله خــود تحــت عنــوان/ نامــهاز پایــان......... / ...../ ........واحــد  دروس مصــوب برنامــه آموزشــی در تــاریخ ....... و بــا گذرانــدن  داشــته

..............................................................................................................................................................................................................................................  
آموخته رشـته یـاد شـده در پژوهشـگاه     به عنوان دانش ..................................................................با موفقیت دفاع کرده است و با میانگین کل  

  .شودشناخته می
 کـاربرگ نیمسالی، کارنامه تطبیقی، تصفیه حساب، کـارت دانشـجویی،   جلسۀ دفاع، کارنامه صورت(آموختگی نامبرده مدارك دانش ضمناً

  .استبه پیوست ) آموختگیدانشکاربرگ گزینش و 
  

  )هاي آموزشی مصوبجدول دروس انتخابی براساس برنامه(

  نوع درس

انی
جبر

  

  پژوهش  تخصصی
  نامهپایان  سمینار  اختیاري  اصلی  مردودي

              تعداد واحد
  

  .........................................................................................................................................................................................................................: ملاحظات

.........................................................................................................................................................................................................................................  

  نام و امضاي مدیر گروه 
  

  آموختگاننام و امضاي مسؤول واحد دانش

    نام و امضاي معاون پژوهشی و تحصیلات تکمیلی
   

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  بسمه تعالی                                                                          
  العلم درجات ایرفع االله الّذین امنو امنکم و الذین اوتو                                              

  پایان تحصیلات  موقت هنامگواهی                                                                   
  

  :شودگواهی می

................................................ کـد ملـی   داراي ........................................  فرزنـد ) صاحب عکس فوق.......................................................... (آقاي / خانم

در مقطــع  ......................................... ســال   .......مــاه ...... روز  متولــد ..........................................  صــادره از، ......................شناســنامه شــماره  

بـا  .................................... ..................در رشـتۀ   )پژوهشـی / پژوهشـی  -آموزشی/ نیمه حضوري/ حضوري(به شیوة .................................................. 

............................... و بـا درجـۀ تحصـیلی    ) ................................................................................... بـه حـروف   ) ............................ (به عـدد (معدل کل 

  . آموخته شده استدانش

سـال تحصـیلی    £دوم، £از نیمسـال اول  م و فنـّاوري اطلاعـات ایـران   شـود نـامبرده تحصـیلات خـود را در پژوهشـگاه علـو      یادآور مـی 

. ن داردسال تعهد خـدمت در ایـرا  ...... به اتمام رسانیده است و بابت دوره مذکور مدت ......./ ......./ .............. شروع و در تاریخ ......................... 

ریـال از تسـهیلات صـندوق رفـاه     ) ................................................................................... به حروف ) ............................ (به عدد(ضمناً نامبرده مبلغ 

   .*به حساب درآمدهاي اختصاصی صندوق واریز کند دانشجویان استفاده کرده که موظف است بدهی خود را صبق اوراق دفترچه اقساط

اصل مدرك تحصیلی پس از انجام تعهد خـدمت  . مندي از مزایاي آن در ایران صادر شده و ارزش ترجمه نداردصرفاً براي بهره این گواهی

سـال تعهـد خـدمت    .................... نیز داراي .... ....................قابل ذکر است نامبرده در مقطع  .هاي دریافتی تحویل خواهد شدو استهلاك وام

  .شوداعتبار دارد و براي دریافت دانشنامه مسترد می......./ ......./ ............... تاریخبدیهی است این گواهی تا . باشدآموزش رایگان می

  
  با آرزوي توفیق الهی

  ......................دکتر 
  تکمیلیمعاون پژوهشی و تحصیلات 

  
  :هیأت وزیران 02/11/73مورخ  5401ط  29944اساسنامه صندوق رفاه دانشجویان و مصوبه  17ماده 

ضـاي  به ارایه تسویه حساب صندوق پـس از انق  مؤسسه استخدام کننده مکلف به کسر از حقوق و واریز بدهی نامبرده برابر اوراق دفترچه اقساط تا استهلاك کامل بدهی و نیز الزام مستخدم
 .باشدتاریخ آخرین سررسید اقساط می

 

  : ...................شماره
  : ....................تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

محل الصاق 
 عکس
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  بسمه تعالی                                                                                                                

  العلم درجات ایرفع االله الّذین امنو امنکم و الذین اوتو
 

  دانشنامه تحصیلی
عا ی  ودماه سال ی   ارو    دو آبا     و ب   وبۀ  ورخ     ورای    رش آ وزش 

  ............................................آ ی / خا م       ا   ه 

گاه را بـــــا  و   ــــت   پایــــان رســــا ده ا ــــت، ا ــــن د  ـــــنا  بــــا  جــــۀ ................مـــــاه ســــال ............   ...........  و ــــد.................. صــــا ه از ...................   دارای  نا ــــنامۀ  ــــمارۀ...................   ز ــــد  ر ـــــ ه     کار نا ــــی ار ــــد/ د  ــــری دوره    ــــیلات ت  ی ــــی  ا ــــن  و  ــــ
  . ود     رده ا طا  ی.......................  ا ش ....................... 

  . و  ق    رده را    وام   ودن ع م با  مل و      و   وی و   ب رضای خا ق و تلاش    د ت   خ ق آرزو ند ا ت

و  نّاوری  اطلاعات ا ان                                                              گاه ع وم    وز  ع وم،     قات و  نّاوری   ...                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        ر  س  و  

و ا ضا                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 م و ا ضا                                                                                                               م 
   

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 

  : ...................شماره
  : ....................تاریخ

محل الصاق 
 عکس
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ا ذ ن آ  وا    م وا ذ ن او واا ع م  جات      ع االله 
  
 

 

  د  ری / کار نا ی ار ددا  نا  پایان    یلات دوره  
   ع  ..................... دۀ    مۀ    ی ی  و   ...........  و د.................. صا ه از ...................  نا نامۀ/ م ی   مارۀ دارای ...................   ز د ............................................آ ی / خا م       ا   ه 

پایان رسا  ..../ ..../ ......  ر     را ......................ر تۀ ............... خا ق و تلاش    د ت . ود طا  ی  ا شان اده ا ت، ا ن د  نا  یبا  و   ت    و      و   وی و   ب رضای  با  مل    .  خ ق آرزو ند ا ت  و  ق    رده را    وام   ودن ع م 
Iranian Research Institute for Information Science and Technology has conferred upon Mr/Mis………………………born in …………..………….. the degree of Master/PhD of 

science with all the rights and privileges appertaining to the degree, upon successful completion of the requirements at the faculty of   and the field of 
……………………………..… on (Date)… 

 
 
 

  وز  ع وم،     قات و  نّاوری   ...

   م و ا ضا
Minister of Ministry of Science, Research and Technology 

و  نّاوری  اطلاعات ا ان گاه ع وم    ر  س  و  
  م و ا ضا

President of Iranian Research Institute for 
 Information  Science and Technology 

 
 

اسلا ی ا ان     وری 
  وزارت ع وم،     قات و  نّاوری 

گاه ع وم و  نّاوری اطلاعات ا ان    و  

  

Islamic Republic of Iran 
Ministry of Science, Research and Technology 

Iranian Research Institute for Information 
 Science and Technology 
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  بسمه تعالی

  کاربرگ تصفیه حساب
/ کارشناسی ارشدمقطع مجازي / نیمه حضوري/ شبانه/ روزانهدانشجوي دورة ............................................................... آقاي / رساند خانمبه اطلاع می

با واحدهاي .......................................... ورودي سال  ........................................................رشتۀ مقطع دکتري پژوهشی  -آموزشی/ شیوة آموزش محور
  :مشروحه زیر تصفیه حساب کرده است

رساله، اعلام وصول مقاله، چکیده / نامهیک نسخه از پایان)1
ــرده   ــوح فشـ ــی و لـ ــی و انگلیسـ و ) Wordو  Pdf(فارسـ

  .کدرهگیري تحویل شد
  

  
  
  

  مهر و امضاي واحد پژوهش ادارة تحصیلات تکمیلی 
  تاریخ

  

/ نامـه هاي امانتی کتابخانه، یک نسخه از پایانکلیه کتاب) 2
بصـري   -و کلیـه وسـایل صـمعی   رساله و  و لوح فشرده آن 

  .پژوهشگاه تحویل شد
  

  
  
  

  مهر و امضاي کتابخانه مرکزي 
  تاریخ

  

  مهر و امضاي مرکز رایانه    .با مرکز رایانه پژوهشگاه تصفیه حساب شد) 3
  تاریخ

  
ــه اداره   ) 4 ــجویی ب ــارت دانش ــا ک ــل و ب ــوق تکمی ــوارد ف م

  .تحصیلات تکمیلی پژوهشگاه تحویل شد
  

  خانوادگی و امضاي دانشجونام و نام   
  تاریخ

  
  :آدرس و تلفن

  
  :تلفن همراه

  ):آدرس پست الکترونیکی(رایانامه
  

  مهر و امضاي رییس اداره تحصیلات تکمیلی پژوهشگاه

 تاریخ

   

ع وم     قات و  نّاوری   وزارت 
ا ان ع وم و  نّاوری اطلاعات  گاه    و  
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  : ...................شماره
  : ....................تاریخ
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  بسمه تعالی
  کاربرگ تقاضا

  :شمارة دانشجویی  :مقطع  :رشته تحصیلی  :نام و نام خانوادگی
  

  ................................... -c     3دفاعلغو کسر نمره  -c    2تمدید تحصیلی  -1  : موضوع تقاضا
  

  : درخواست حذف کسر نمره صرفاٌ در مواردي زیر قابل بررسی است
  .استاد مربوطه باشد تاخیر خارج از کنترل دانشجو و -1  
  .همراه باشد) مستخرج از پایان نامه(تاخیر در انجام پایان نامه با تعداد قابل توجه مقالات  -2  
  .ماهه قید شده باشد 3مشکلات ذکر شده درخصوص تأخیر، در گزارشات  -3  

  

  متن تقاضا -
   پژوهشی و تحصیلات تکمیلیمعاون محترم 

  ..........................................................................................................................................................................................................................................................    
  ..........................................................................................................................................................................................................................................................    
  ..........................................................................................................................................................................................................................................................    
  ..........................................................................................................................................................................................................................................................    

  امضاء دانشجو 
  تاریخ 

  

  اظهار نظر مدیر گروه آموزشی  اظهار نظر استاد راهنما
  .....................................................................................................................    
  .....................................................................................................................    
  .....................................................................................................................    

  امضاء استاد راهنما

  ......................................................................................................................  
  ......................................................................................................................  
  ......................................................................................................................  

  امضاء مدیر گروه آموزشی
  

  cالتحصیلان  فارغ  cها  برنامه  cنام و پذیرش   ثبت  : اظهار نظر کارشناسی آموزش دانشکده -
  .این قسمت توسط اداره آموزش دانشکده تکمیل می گردد

    ....................................  تاریخ تصویب پایان نامه -3   .....................  تعداد دروس جبرانی و مدرسی  -2   ..............................................  سال ورود  -1
    ......................  میانگین کل -6  .................................  آخرین مهلت دفاع با کسر نمره  -5  ...........................  آخرین مهلت دفاع بدون کسر نمره -4
    ................................................  میزان کسر نمره  -9   ....................................................  نمره پایان نامه -8   ..............................................  تاریخ دفاع -7

  : توضیحات
  ..........................................................................................................................................................................................................................................................    
  ..........................................................................................................................................................................................................................................................    

  امضاء مسئول آموزش   امضاء کارشناس آموزش  
  

  شگاهپژوه موارد خاصراي کمیسیون    پژوهشی و تحصیلات تکمیلیدستور معاون 
  .....................................................................................................................    
  .....................................................................................................................    

  شگاهپژوه پژوهشی و تحصیلات تکمیلیامضاء معاون 

  .....................................................................................................................    
  .....................................................................................................................    

  شگاهپژوه پژوهشی و تحصیلات تکمیلیامضاء معاون 
   

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری   60کاربرگ شماره 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  بسمه تعالی

  

  مدیر محترم گروه
  

  سلام علیکم؛
  .شوند معرفی می ،علمیرزیابی توانایی ابراي ......................... داوطلب دورة دکتراي تخصصی رشته :.......................... خانم/با احترام آقاي

  .شودپروندة نامبرده که به تأیید اداره تحصیلات تکمیلی رسیده توسط داوطلب تقدیم می
  مدیر آموزش پژوهشگاه

  
  

 

 

  بسمه تعالی

  

  مدیر محترم گروه
  

  سلام علیکم؛
  .شوند معرفی می ،رزیابی توانایی علمیابراي ......................... داوطلب دورة دکتراي تخصصی رشته :.......................... خانم/با احترام آقاي

  .شودتحصیلات تکمیلی رسیده توسط داوطلب تقدیم میپروندة نامبرده که به تأیید اداره 
  مدیر آموزش پژوهشگاه

  

 

 

  بسمه تعالی

  

  
  محترم گروهمدیر 

  

  سلام علیکم؛
  .شوند معرفی می ،رزیابی توانایی علمیابراي ......................... داوطلب دورة دکتراي تخصصی رشته :.......................... خانم/با احترام آقاي

  .شودپروندة نامبرده که به تأیید اداره تحصیلات تکمیلی رسیده توسط داوطلب تقدیم می
  آموزش پژوهشگاهمدیر 

  61کاربرگ شماره 

  : ...................اولویت شماره
  : ....................مصاحبه تاریخ

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

  61کاربرگ شماره 

  : ...................اولویت شماره
  : ....................مصاحبه تاریخ

  61کاربرگ شماره 

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

  : ...................اولویت شماره
  : ....................مصاحبه تاریخ
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  بسمه تعالی

  کاربرگ اطلاعات فردي داوطلب دوره دکتري
  مشخصات فردي -1

  

                                  : ..........................................................  نام
                                   : ...........................................................................نام خانوادگی

  

: مـذهب   ....../.................... : ......../..تـاریخ تولـد  : .................. محـل صـدور  : ............................ دمحل تولّ..................... : شماره شناسنامه: .......................... نام پدر
   £متأهل   £رد مج :وضعیت تأهل: .......................................... تابعیت........................................ 

  : .............................................................  ملی شمارة 
  ...........: ...........................................تلفن محل کار : .................................................................................................محل کار 

  ):................................................................................................پست الکترونیکی(رایانامه 
  ............. ....................................................................تلفن دیگري که در مواقع ضروري بتوان با شما تماس گرفت

  ..............................................................: ...........................................................................................................................نشانی کامل محل سکونت
  :....................................تلفن همراه: ...................................تلفن منزل........................................................................................................................
         £خدمت  مشغول       £معافیت دائم      £معافیت تحصیلی    £خدمت کرده : وضعیت نظام وظیفه
  ......................................................تاریخ پایان خدمت  

  

  سوابق تحصیلات دانشگاهی -2

  میانگین کل  گرایش/ رشتـه  مقطع تحصیلی
دانشگاه محل 
  تحصیل

  تاریخ پایان  شروعتاریخ  تحصیلکشورمحل

              ارشد کارشناسی 

              کارشناسی 

              کاردانی

          -    دیپلم

  

   

محل درج  
 عکس

 

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
گاه ع وم و  نّاوری اطلاعات ا ان   و  

  62 کاربرگ شمارة
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  سوابق آموزشی -3
    

  ردیف
  یامؤسسهدانشگاهنام

  آموزشی وپژوهشی
  تدریس شده هايدرسعنوان

  تاریـخ
  تلفــن  نشانی مؤسسه

  پایان  شروع

1              

2              

3              

  
  سوابق پژوهشی -4

  قرارداد/ محل اجرا   عنوان پژوهش  ردیف
  تاریـخ

  تلفــن  نشانی
  پایان  شروع

1              

2              

3              

4              

5              

  
  اجتماعی  و هاي فرهنگی سوابق فعالیت –5

    

  ولیتؤمس  سهسنام مؤ  نوع فعالیت  ردیف
-تاریخ

  شروع
تاریخ 
  پایان

1            

2            

3            
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   سوابق اشتغال -6

  شهر  ولیتؤمس نوع  واحد سازمانی  کارنام محل  ردیف
  تاریخ

  تلفــن  نشـانـی
  پایان  شروع

1                  

2                  

3                  
        

  .مشخصات سه نفر از افرادي که به لحاظ علمی شناخت جامعی از شما داشته باشند :معرفان علمی -7

  تلفــن  نشانی محل کار یا سکونت  شغل معرف  آشنایی مدت  آشنایی نوع رابطه و نحوة  نام و نام خانوادگی   ردیف

1              
2              
3              

  

هاي خود براي انتخاب استاد راهنما را بـه  ، اولویتزمینۀ تحقیقاتی اعضاي هیئت علمی پژوهشگاه علایق و ارزیابی از توانمندي خود وبا توجه به  -9
  .ترتیب بنویسید

  علاقه داوطلبزمینۀ تحقیقاتی مورد   زمینه تحقیقاتی هیئت علمی  نام عضو هیئت علمی  ردیف

1        
2        

3        
  

  .دانید مرقوم فرمایید دیگري را که لازم می لطفا موارد-10
  
  

  
  امضا و تاریخ
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  بسمه تعالی

  

  صورتجلسه ارزیابی صلاحیت علمی
  

  ..........................................رشتۀ  دکتراي تخصصی داوطلب.................................................................. آقاي  /خانم پرونده بررسی صلاحیت علمی

  :و مندرجات پرونده بندي آرا توجه به جمعو با  شدمطرح  ...................................................: در جلسه مورخ

جناب آقاي دکتر / و سرکار خانم  ¨مورد تأیید قرارنگرفت   /  1خیلی خوب     ¨خوب    ¨متوسط    ¨در حد قابل قبول: مورد تأیید قرار گرفت

  .به عنوان استاد راهنماي داوطلب پیشنهاد شد.......................................... 

  اعضاي کارگروه ارزیابی صلاحیت علمی
  امضاء  تخصص  نام و نام خانوادگی  ردیف

1        

2        

3        

4        

5        

6        

  

  : توضیحات

..............................................................................................................................................................................................................................................................................  

 

   

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  

  63کاربرگ شماره 

  : ...................شماره
  ....................: تاریخ
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  بسمه تعالی
  .....................................آقاي / کاربرگ مربوط به امتیازات توانایی علمی خانم                               

حداکثر   شاخص  
  امتیاز  مستندات همراه  امتیاز

چاپ مقالات در مجلات مرتبط با رشته تخصصی در مجلات علمی، پژوهشی، علمی ترویجی و سایر   1
    مقالات مربوطه    مجلات معتبر

    مقالات مربوطه    هاي داخلی و خارجی ارائه و یا چاپ  مقالات در کنگره  2

    مقالات مربوطه    تألیف و ترجمه کتاب  3

هاي اول تا سوم آزمون ورودي  هاي ملی، رتبه افتخارات علمی مانند دانشجوي نمونه کشوري، جشنواره  4
    مستندات معتبر    التحصیل رتبه اول دوره کارشناسی ارشد  در رشته و فارغ

    مستندات معتبر    المللی خارجی و داخلی هاي بین سخنرانی در کنگره  5

    گواهی    پژوهشیهاي  مجري و یا همکاري در پروژه  6

    مستندات معتبر    هاي اطلاعاتی توانایی استفاده از منابع الکترونیک و بانک  7

    -    کیفیت دانشگاه محل تحصیل کارشناسی و کارشناسی ارشد   8

    مستندات معتبر    عضویت در هیأت تحریریه مجله معتبر علمی  9

    نامه معتبر گواهی    سوابق تدریس، توانایی تدریس، تهیه طرح درس  10

    مستندات معتبر    نامه کارشناسی ارشد  و کارشناسی ارشد و نمره پایان معدل نمرات کارشناسی  11

    مستندات  معتبر    عضویت در بنیاد نخبگان و دفاتر استعدادهاي درخشان  12

    مستندات معتبر    اخذ جایزه از جشنواره یا المپیاد معتبر علمی  13

    گواهی نامه معتبر    ...)آلمانی و - فرانسوي -انگلیسی - عربی(مع علمی رایج در مجاتسلط به زبان   14

    مستندات معتبر    هاي تخصصی معتبر  شرکت درکارگاه  15

    مصاحبه    هاي علمی نامه ، توصیه)تدریس آزمایشی(ارزیابی از مصاحبه 16

17          

    جمع      

  :نام و نام خانوادگی

    امضا و تاریخ

  64کاربرگ شماره 
 وزارت ع وم     قات و  نّاوری 

و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  بسمه تعالی
  .....................................آقاي / میانگین امتیازات توانایی علمی خانم کاربرگ

حداکثر   شاخص  
  امتیاز  مستندات همراه  امتیاز

رشته تخصصی در مجلات علمی، پژوهشی، علمی ترویجی و سایر چاپ مقالات در مجلات مرتبط با   1
    مقالات مربوطه    مجلات معتبر

    مقالات مربوطه    هاي داخلی و خارجی ارائه و یا چاپ  مقالات در کنگره  2

    مقالات مربوطه    تألیف و ترجمه کتاب  3

هاي اول تا سوم آزمون ورودي  هاي ملی، رتبه افتخارات علمی مانند دانشجوي نمونه کشوري، جشنواره  4
    مستندات معتبر    التحصیل رتبه اول دوره کارشناسی ارشد  در رشته و فارغ

    مستندات معتبر    المللی خارجی و داخلی هاي بین سخنرانی در کنگره  5

    گواهی    پژوهشیهاي  مجري و یا همکاري در پروژه  6

    مستندات معتبر    هاي اطلاعاتی توانایی استفاده از منابع الکترونیک و بانک  7

    -    کیفیت دانشگاه محل تحصیل کارشناسی و کارشناسی ارشد   8

    مستندات معتبر    عضویت در هیأت تحریریه مجله معتبر علمی  9

    نامه معتبر گواهی    سوابق تدریس، توانایی تدریس، تهیه طرح درس  10

    مستندات معتبر    نامه کارشناسی ارشد  و کارشناسی ارشد و نمره پایان معدل نمرات کارشناسی  11

    مستندات  معتبر    عضویت در بنیاد نخبگان و دفاتر استعدادهاي درخشان  12

    مستندات معتبر    اخذ جایزه از جشنواره یا المپیاد معتبر علمی  13

    گواهی نامه معتبر    ...)آلمانی و - فرانسوي -انگلیسی - عربی(مع علمی رایج در مجاتسلط به زبان   14

    مستندات معتبر    هاي تخصصی معتبر  شرکت درکارگاه  15

    مصاحبه    هاي علمی نامه ، توصیه)تدریس آزمایشی(ارزیابی از مصاحبه 16

      100  جمع  

  :نام و نام خانوادگی

  امضا و تاریخ
  

  65کاربرگ شماره 
ع وم     قات و  نّاوری وزارت   

و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  بسمه تعالی

  نامۀ داوطلبان آزمون دکتريتوصیه کاربرگ
  .شود این قسمت توسط داوطلب پر می

هاي آموزشی و پژوهشی شـما آشـنا اسـت، تحویـل      داوطلب گرامی لطفاً مشخصات خود را در جدول زیر درج نمایید و این فرم را به معرّف خود که با فعالیت
  . فرمایید

  مشخصات فردي داوطلب
  : نام پدر  :نام  : نام خانوادگی
  : پست الکترونیک  : گرایش انتخابی  : رشته انتخابی

 

  .شود این قسمت توسط توصیه کننده پر می
محـور بـا درج    ادامۀ تحصیل در مقطع دکتري پژوهشهاي آموزشی و پژوهشی و شایستگی داوطلب براي  توصیه کننده گرامی، لطفاً نظر خود در مورد توانایی

فرم را پس از امضاء در پاکت در بسـته ممهـور بـه مهـر     . مشخص نموده و در صورت لزوم نظرات تکمیلی خود را در یک برگه جدا پیوست نمایید) ×(علامت 
سه یا دانشکدة محل کار خود به داوطلب تحویل فرمایید تا همراه سایر مدارك ارسال نمایند مؤس.  

  
 میزان و نحوة آشنایی با داوطلب

  شناسید؟  چند سال است که داوطلب را می
  £آشنایی ندارم   £کم              £نسبتاً خوب      £خوب            تا چه حد با داوطلب آشنایی دارید؟

  :ذکر کنید £سایر موارد       £استاد درس   £استاد مشاور     £استاد راهنما   نحوة آشنایی با داوطلب
 

 زیر متوسط متوسط خوب عالی بسیار عالی اطلاعات علمی داوطلب در رشته و گرایش موردنظر
 £ £ £ £ £  گرایش-سطح دانش تخصصی در رشته

 £ £ £ £ £  توانایی کار مستقل

 £ £ £ £ £  توانایی کار گروهی

 £ £ £ £ £  توانایی در پذیرش پیشنهادات و انتقادات

 £ £ £ £ £  اجتماعیتعامل فردي و 
 £ £ £ £ £  انگیزه و ثبات شخصیت

 £ £ £ £ £  پذیري  قدرت سازماندهی و مسئولیت

 £ £ £ £ £  هاي شخصی و توانایی در انجام پژوهش مهارت
 

  £عدم توصیه  £عنوان ذخیره توصیه به  £توصیه  £توصیۀ اکید  نظرکلی درخصوص ادامه تحصیل داوطلب در مقطع دکتري
 

توصیه کنندهمشخصات   
 : مرتبۀ علمی  : نام  : نام خانوادگی

  : پست الکترونیک  : تلفن همراه  : تلفن محل کار
  : نام و آدرس دانشگاه یا مؤسسۀ محل کار

 امضاء  و تاریخ
  

 وزارت ع وم     قات و  نّاوری   66کاربرگ شماره 
و  نّاوری اطلاعات ا ان ع وم  گاه    و  
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  مپنجفصل 

  
  قوانین و مقررات کاربرديمستندات 

http://www.msrt.ir/sites/ddstu/Lists/List1/AllItems.aspx 

http://www.msrt.ir/sites/Edu/default.aspx 

 

 

http://www.msrt.ir/sites/ddstu/Lists/List1/AllItems.aspx
http://www.msrt.ir/sites/Edu/default.aspx

